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PRESIDENCIA DA REPUBLICA

Decreto Presidencial n.° 1/2004
de 2 de Fevereiro

Usando da competéncia conferida pela alinea j)don.® 1
do artigo 134.°da Constitui¢éo, o Presidente da Repiblica
decreta o seguinte:

Artigo 1°

Sa@o nomeados os cidadios adiante indicados para exer-
cerem as fun¢des de membros do Conselho da Republica:

a) Jalio César de Carvalho
b) Germano da Cruz Almeida
Artigo 2°

Ficarevogado o Decreto Presidencial n° 26/2001, de 17
de Dezembro de 2001.

Artigo 3°

O Presente Decreto Presidencial entra imediatamente
em vigor.

Publique-se.

Presidéncia da Repiblica, 22 de Janeiro de 2004 —O Presi-
dente da Republica, PEDRO VERONA RODRIGUES PIRES.

oo

ASSEMBLEIA NACIONAL

Lei n° 38/V1/2004
de 2 de Fevereiro

Por mandato do Povo, a Assembleia Nacional decreta, nos
termos da alinea b) do artigo 174° da Constituigéo, o seguinte:

Artigo 1°
Objecto
A presente Lei aprova o regime especial das agéncias
operadoras turisticas, em conformidade com o disposto no
artigo 19°da Lei n.° 14/V1/2002, de 19 de Setembro.
Artigo 2°
Ambito
1. A disciplina do presente diploma aplica-se as opera-

¢oes das agéncias operadoras turisticas, adiante designa-
das agéncias, quando:

a) A operagio consista na presta¢do de um conjunto
combinado de servicos ao cliente, e que este ad-
quire por um preco Unico sem que haja discri-
minagéo no prego final da parte que corresponde
a cada um dos servigos componentes;

b) Actuem em nome préprio perante os clientes;

¢) Recorram, para a realizacio dessas operacdes, a
transmissdes de bens e prestacoes de servigos
efectuadas por terceiros.

2. Quando a actuacio das agéncias abranja operacées
diferentes das referidas na alinea a)do nimero anterior ou

se faca em nome de outrem, serio aplicaveis as disposicoes
gerais do Regulamento do IVA.

3. Sempre que a realizacdo da viagem ou conjunto com-
binado de servicos, sejam efectuados com meios préprios
da agéncia, no sera aplicavel este regime mas sim as dis-
posi¢des gerais do Regulamento do IVA.

4. Tratando-se de realizacdo da viagem ou conjunto com-
binado de servigos que utilizem em parte meios préprios e
em parte ineios alheios, o regime especial sera aplicavel
apenas a parte que utilize meios alheios.

5. As vendas ao publico efectuadas por agéncias
retalhistas de viagens organizadas por agéncias grossistas,
considerar-se-do sujeitas ao regime geral do Regulamento
do IVA, excepto nos casos em que aquelas lhes acrescen-
tem outros servi¢os nao meramente acessérios ou comple-
mentares e apresentem o novo conjunto ao cliente em nome
proprio, as quais serio consideradas viagens diferentes,
passando a estarem sujeitas a este regime especial.

Artigo 3°
Localizagio das operacoes

1. As operagées realizadas pelas agéncias nos termos
do artigo anterior serdo consideradas como uma unica
prestacéo de servigos, ainda que sejam proporcionadas ao
cliente servicos variados ao longo da viagem.

2. A prestac@o de servicos referida no nimero anterior
serd sujeita a imposto sobre o valor acrescentado (IVA),
desde que a agéncia tenha no territério nacional sede ou
estabelecimento a partir dos quais preste os seus Servigos.

Artigo 4°
Facto gerador e exigibilidade

A prestacéo de servicos considera-se efectuada no acto
do pagamento integral da respectiva contraprestacio ou

imediatamente antes de efectuar a PTimeira prestacgdo de
servigos ao cliente, consoante o Jue se verificar primeiro.

Artigo 5°
Valor tributdvel

1. O valor tributavel das prestagoes de servicos
efectuadas pelos sujeitos passivos referidos no artigo 1° sera
arespectiva margem bruta.

2. Amargem bruta referida no ndamero anterior resul-
tara da diferenca entre o total da contraprestacao devida
pelo cliente, excluido 0 IVA que onera a operagao, e o custo
efectivo, com IVA incluido, suportado nas transmissoes de
bens e prestacoes de servigos efectuadas por terceiros para
beneficio directo do cliente.

3. Nao serdo considerados como suportados para bene-
ficio directo do cliente todos os que néorespeitem a servi-
¢0s que o cliente vai receber directamente durante avia-
gem, e nomeadamente os seguintes:

a) Operagbes de compra e venda ou de troca dedivisas;
b) Gastos com publicidade ou promocaio;

c) Gastos de telefone, telex, fax, correspondéncia e ou-
tros analogos efectuados pela agéncia oupelo
organizador do circuito turistico;

d) Comissdes pagas as agéncias vendedoras.
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4. Amargem bruta sera apurada de forma global para
cada periodo de tributacao.

5. Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, nos
periodos em que os custos referidos no n.° 2 deste artigo
forem superiores ao montante das respectivas
contraprestacoes recebidas, o excesso acrescera aos custos
registados no periodo seguinte.

Artigo 6°
Direito a deducao

1. Os sujeitos passivos abrangidos pela disciplina do
presente diploma néo terdo direito 4 dedugéo do IVA que
onerou as transmissoes de bens ou prestacgoes de servigos
referidas no n°1 do artigo 2°.

2- Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o im-
posto suportado ou devido pela agéncia em relacio abense
servicos que néo os fornecidos por terceiros para beneficio
directo do cliente, adquiridos ou importados no exercicio
da sua actividade comercial sera dedutivel, nos termos
~erais previstos no Regulamento do IVA.

Artigo 7°
Apuramento do imposto devido

1. Para apuramento do imposto devido relativamente
as operacdes abrangidas pela disciplina do presente diplo-
ma, proceder-se-a do seguinte modo:

a) Ao montante das contraprestacdes, com IVA inclu-
ido, respeitante as operacées tributaveis
registadas no periodo, deduz-se o montante,
igualmente com inclusio do IVA, dos custos
registados no mesmo periodo relativos as trans-
missdes de bens e prestacdes de servigos
efectuadas por terceiros para a realizacio da
viagem e que resultem em beneficio directo do
cliente. No caso de haver excesso negativo re-
portado do periodo anterior, devera o mesmo ser
acrescido aos custos deste periodo;

b) A diferenca obtida nos termos da alinea anterior,
se for positiva, sera dividida por 115, multipli-
cando-se o quociente por 100 e arredondando o
resultado por defeito ou por excesso para a uni-
dade mais proxima e se for negativa sera repor-
tada para o periodo seguinte;

¢) Ao valor positivo encontrado na alinea b) aplicar-
se-a ataxa de 15%;

d) Ao montante do imposto obtido nos termos da ali-
nea anterior deduzir-se-a o imposto suportado
em outros bens e servigos que, adquiridos ou
importados pela agéncia no exercicio da sua
actividade comercial, ndo tenham sido suporta-
dos para beneficio directo do cliente.

Artigo 8°
Alteracgoes do valor tributavel

1. Se, mantendo-se o valor da contraprestacao devida
pelo cliente, a diferen¢a referida no n.° 1 do artigo anterior
vier a alterar-se para mais ou para menos por efeito de

variagdes no custo suportado nas transmissdes de bens e
prestacdes de servigos efectuadas por terceiros para benefi-
cio directo do cliente, o excesso do imposto ficara a cargo do
sujeito passivo, ndo tendo o cliente direito ao reembolso
das diferengas para menos.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, caso
depois de efectuada a prestac¢ao de servigos nos termos es-
tabelecidos pelo artigo 3°, for alterado o valor da
contraprestacéo devida pelo cliente, havera lugar a rectifi-
ca¢do do montante referido na alinea a) don.° 1 do artigo
anterior.

Artigo 9°
Facturacao

1. Nas facturas emitidas pelos sujeitos passivos rela-
tivamente a operacdes sujeitas ao regime deste diploma,
néo sera discriminado qualquer valor de IVA, delas de-
vendo constar apenas a mencio «IVA incluido».

2. As facturas referidas no numero anterior nio confe-
rem, em caso algum, ao adquirente, direito a dedugio do
IVA suportado. '

Artigo 10°
Escritura¢io das operacgoes

As operagdes efectuadas pelas agéncias abrangidas pelo pre-
sente diploma devem ser escrituradas em registo especial, de
modo a evidenciar os elementos referidos non.® 1 do artigo 6°.

Artigo 11°
Restante disciplina

A disciplina geral do IVA sera aplicavel as prestacoes
de servicos referidas neste diploma, na medida em que nao
serevelar contraria a presente regulamentaco.

Artigo 12°
Livros e impressos

Fica o membro do Governo responsavel pela area das
Finangas autorizado a criar ou alterar, por despacho, 0s
modelos de livros e impressos que se tornem necessarios ao
cumprimento das obrigagdes decorrentes do presente diploma.

Artigo 13°
Entrada em vig(;r

A presente Lei entra em vigor na data do inicio de vigén-
cia do Regulamento do Imposto sobre o Valor Acrescentado.

Aprovada em 10 de Dezembro de 2003.

O Presidente da Assembleia Nacional, em exercicio,
Alberto Josefd Barbosa.

Promulgada em 19 de Janeiro de 2004

Publique-se.

'O Presidente da Republica, PEDRO VERONA
RODRIGUES PIRES

Assinada em 26 de Janeiro de 2004

O Presidente da Assembleia Nacional, em exercicio,
Alberto Josefd Barbosa.
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Lei n° 39/V1/2004
de 2 de Fevereiro

Por mandato do Povo, a Assembleia Nacional decreta,
nos termos da alinea b) do artigo 174° da Constituicio, o
seguinte:

CAPITULO1
Artigo 1.°
Objecto e ambito de aplicagio

1. O presente diploma estabelece medidas de moderniza-
¢io administrativa, designadamente sobre acolhimento e
atendimento dos cidad4os em geral e dos agentes econémicos
em particular, comunicag¢do administrativa, simplifica¢io
de procedimentos, audi¢éo dos utentes e sistema de infor-
macao para a gestio.

2. O presente diploma aplica-se a todos os servicos da
administragao directa do Estado, aos Institutos Publicos;
bem como as Autarquias Locais.

Artigo 2°
Principios de actuacio

Os servigos da Administracdo Puablica estdo ao servigo
do cidadio e devem orientar a sua ac¢io de acordo com os
principios da celeridade, da qualidade, da proteccio da con-
fianca, da comunicagio eficaz e transparente, da simplici-
dade, da responsabilidade e da gestdo participativa, tendo
em vista:

a) Assegurar que a sua actividade se oriente para a
satisfacdo das necessidades dos cidadaos, em
tempo 1til e oportuno;

b) Valorizar as declaracdes dos cidadios,
aprofundando a confianca dos mesmos na Ad-
ministracio, dispensando comprovativos, sem
prejuizo da penalizagio dos infractores;

¢) Assegurar a audi¢io dos cidadios e uma comuni-
cacdo eficaz e transparente com 0s mesmos,
através da divulgacio das suas actividades, das
formalidades exigidas de acesso a informacio,
da cordialidade do relacionamento, bem como
do recurso a novas tecnologias;

d) Privilegiar os procedimentos mais simples, c6mo-
dos, expeditos e econémicos;

e) Adoptar métodos de trabalho em equipa, promo-
vendo a comunicagao interna e a cooperagio
intersectorial.

Artigo 3°
Direito dos utentes

1. Os servigos da Administra¢io Publica devem adoptar
as medidas adequadas a dar cumprimento aos principios
previstos no presente diploma, em especial no que respeita
a qualidade dos bens e servigos, a proteccdo da sadde, da
seguranca fisica e dos interesses econémicos dos cidadaos
e ainformacéo.

2. Os utentes do servigo publico tém direito a solicitar,
oralmente ou por escrito, informacao sobre o andamento
dos processos administrativos que lhes digam respeito.

Artigo 4°
Medidas de modernizagio administrativa

1. Os diplomas legais e regulamentares editados pelo
Governo, que consagrem medidas tendentes a criagéo, mo-
dificagéio ou extingdo de procedimentos ou de formalidades,
nomeadamente de simplificagéo, de desburocratizacéo, de
melhoria dos servigos prestados, de inovacéo tecnolégica e
facilidades de acesso a informagc#o administrativa, devem
conter, no respectivo preAmbulo, a mencio do objectivo a
atingir e designar obrigatoriamente um servico ou orga-
nismo responsavel pelo acompanhamento e avaliagio da
execucdo das medidas aprovadas.

2. A nota justificativa que acompanha os projectos de
diplomas referidos no niimero anterior deve fazer mengao
expressa do impacto das medidas legislativas propostas,
bem como do estudo prévio do impacto de custos, quando
as mesmas possam ter repercussoes de ordem econémica

Artigo 5°
Deferimento tacito

Para além casos previstas non.° 1 do artigo 41° do Decre-
to Legislativo n.° 2/95, de 20 de Junho, os servicos publicos
devem propor o elenco de outros casos de pratica de actos
administrativos ou de exercicio de direitos pelos cidadaos
que possam, sem prejuizo do interesse piiblico, ser objecto
de deferimento tacito, através de consagracio legal.

CAPITULOII

Atendimento dos cidadéos e visitas aos servicos
Artigo 6°
Horarios de atendimento

1. Os servigos ou organismos gue tenham atendimento
ao publico devem praticar 1im horario continuo que abran-
Jja sempre o pericdo da hora do almoco, salvo se estiveremr
autorizados pelo respectivo membro do Governo a pratica.
outro diferente.

2. A pratica do horédrio continuo néo prejudica o perfodo
legalmente fixado de durac¢éo de trabalho diario dos res-
pectivos trabalhadores.

3. Em todos os locais de acolhimento e atendimento pu-
blicos deve estar afixado, por forma bem visivel, o respec-
tivo horario de funcionamento e atendimento.

4. O pessoal dirigente dos servigo:s da Administracao
Publica deve reservar dois dias por semana para audién-
cia dos cidadaos que a tenha solicitado.

Artigo 7°
Acolhimento e atendimento

1. Sempre que a dimenséo dos servigos publicos o justi-
fique, na entrada a que os utentes tenham acesso, deve
permanecer um funcionario conhecedor da sua estrutura
e competéncias genéricas e com qualificacido em atendi-
mento ao publico, que encaminhar4 os interessados e pres-
tara as primeiras informacées.
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2. O espago principal de acolhimento, recepcio ou aten-
dimento deve ter:

a) Afixado o organograma do servigo, onde serio ins-
critas as actividades de cada unidade, bem como
os nomes dos dirigentes e chefias respectivos;

b) Afixada a tabela dos pregos dos bens ou servigos
fornecidos;

¢) Assinalada a existéncia de linhas de atendimento
telefénico ao publico;

d) Brochuras, desdobraveis, guias ou outros meios
de divulgacao de actividades e respectivas for-
malidades.

3. Em fun¢éo da aglomeracéo de pessoas, deve ser pon-
derada a instalacdo de sistemas de marcagéo de vez, sina-
lizacao para auto-encaminhamento e pictogramas de se-
guranca, telefones ptiblicos, instalacdes sanitarias disposi-
tivo para fornecimento de dgua potavel, video, televisor,
computador que permita o acesso a Internet ou a outro
meio de divulgacdo multimedia.

4. Salvo casos excepcionais, devidamente autorizados
pelo membro do Governo responsavel, o atendimento deve
ser personalizado, isto é em secretaria individual, remo-
vendo-se os balcdes e postigos, e os funcionarios que o efec-
tuem devem estar identificados.

Artigo 8°
Visita aos servigos

1. Os dirigentes dos servigos centrais devem estabelecer
erealizar um programa semestral de visitas aos concelhos
e dos contactos com os servigos desconcentrados sob a sua
orientacio ou dependéncia e com as populacdes que os mes-
mos servem.

2. O disposto no nimero anterior é especialmente apli-
cavel ao pessoal dirigente dos organismos prestadores de
servigos publicos, a especificar exemplificativamente por
despacho conjunto dos membros do Governo responsaveis
pela Administracio Pablica e da area competente, publi-
cado no Boletim Oficial.

Artigo 9°
Prioridades no atendimento

1. Deve ser dada prioridade ao atendimento dos idosos,
doentes, gravidas, pessoas com deficiéncia ou acompanha-
das de criancas de colo e outros casos especificos com ne-
cessidades de atendimento prioritario.

2. Os portadores de convocatérias tém prioridade no aten-
dimento junto do respectivo servigo publico que as emitiu.

Artigo 10°
Prestacdo imediata de servigos

Sempre que a natureza do servigo solicitado pelo cidadio
o permita, a sua prestagido deve ser efectuada no momento.

Artigo 11°
Especializacao dos atendedores

1. Os funcionarios e agentes com fungdes ligadas ao acolhi-
mento e atendimento de utentes devem ter uma formacéo
especifica no dominio das rela¢bes humanas e das competén-
cias do respectivo servico, de forma a ficarem habilitados a

prestar directamente as informagdes solicitadas ou encami-
nhar os utentes para os postos de trabalho adequados.

2. Se a solicitac¢éo dos utentes for feita por telefone, deve
o funciondrio identificar-se através do nome e da fungao
que desempenha.

CAPITULO I1I

Comunicag¢ido administrativa

Artigo 12°

Linhas de atendimento telefénico

1. Nos servicos da Administrac¢io Puablica, quando as
circunsténcias o justifiquem, sio afectadas exclusivamen-
te a pedidos de informagcéo apresentados pelos utentes, uma
ou mais linhas telefénicas, a custo reduzido ou nulo, cuja
instalacdo e manutenc¢ao deve ser prioritaria.

2. As linhas telefénicas referidas no ntimero anterior
devem ser adaptadas ou instaladas de modo a nio permitir
a realiza¢io de chamadas internas ou para o exterior, ga-
rantindo assim a sua total disponibilidade para o publico.

3. As linhas telefénicas referidas nos niimeros anterio-
res devem ser apetrechadas com um dispositivo especial
para atendimento de chamadas por ordem de entrada, como
para a sua gravacio, nos periodos de encerramento dos
servicos, para posterior resposta.

4. A existéncia destas linhas de atendimento é de refe-
réncia obrigatéria em todas as comunicaces e suportes
informativos externos, bem como nas listas telefénicas.

Artigo 13°
Encaminhamento de utentes e correspondéncia

1. Toda a correspondéncia entregue em mao, em qual-
quer edificio afecto a Administracéo, é obrigatoriamente
recebida e encaminhada para os servigos respectivos pela
unidade de recepgio.

2. Os servicos puiblicos remetem, directa e oficiosamen-
te, toda a correspondéncia que lhes for indevidamente
enderecada para as entidades e servigos competentes, in-
formando os interessados. )

3. Os servicos procedem ao esclarecimento ou encami-
nhamento dosutentes que, presencialmente ou por telefo-
ne, lhes apresentem assuntos da competéncia de outros
servicos ou entidades publicas.

Artigo 14°
Suportes de comunicacdo administrativa

1. Os suportes de comunicagdo administrativa escrita,
de natureza externa, devem sempre referir, para além da
designacao oficial do servi¢o sem abreviaturas, o endereco
postal, os nimeros de telefone, fax e o endereco de correio
electronico do respectivo emissor.

2. As comunicagoes referidas no niimero anterior devem
sempre identificar os funcionarios e agentes ou titulares
dos 6rgaos subscritores das mesmas e em que qualidade o
fazem. :
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3. Aidentifica¢io faz-se mediante assinatura ou rubri-
ca, com indicagio do nome e cargo exercido, de forma ade-
quada para o efeito.

4. Quando nas comunicacdes dirigidas aos cidadaos se
faca referéncia a disposi¢oes de caracter normativo ou a
circulares internas da Administracéo, é obrigatério trans-
crever a parte que seja relevante para o andamento ou
resolucio do processo ou anexar-se fotocépia do documento
que a consubstancia.

Artigo 15°
Convocatérias e avisos

1. Nas convocatdrias ou avisos dirigidos aos cidadzos ou
entidades, o assunto objecto dos mesmos deve ser descrito
de forma simples e elucidativa, considerando-se inexistentes
as que contenham referéncias vagas, nomeadamente «as-
sunto do seu interesse» , «processo pendente» ou similares.

+ 2. As convocatérias devem marcar a data de comparéncia
com uma antecedéncia minima de oito dias titeis e referir
expressamente o dia, a hora e o local exacto de atendimento
€, sempre que possivel, 0 nome do funcionario a contactar

3. S6 devem ser feitas convocatérias ou avisos aos cida-
daos desde que esgotadas outras diligéncias que permitam
resolver as questdes sem incémodos, perdas de tempo e
gastos provocados pela deslocac¢éo dos interessados.

Artigo 16°
Redacc¢do de documentos

Na redaccéo dos documentos, designadamente de for-
mularios, oficios, minutas, avisos, convocatdrias, certiddes
e declaragéo em especial na comunicagéo com os cidadéos,
deve usar-se linguagem simples, clara, concisa e significa-
tiva, sem siglas, termos técnicos ou expressdes
intimidatérias.

Artigo 17°
Pedido de documentos

1. A emisséo de certidoes, atestados e outros actos mera-
mente declarativos deve efectuar-se mediante requerimento
oral ou escrito, designadamente telefénico, electrénico ou
por fax.

2. Nos casos em que o requerimento s¢ja feito oralmen-
te, sera lavrado, se necessario, registo do pedido formula-
do, do qual constem os elementos necessarios, que sera
assinado e datado pelo funcionario que receber o pedido.

Artigo 18°
Recepciao de documentos

1. Sempre que solicitado, é emitido recibo autenticado
como comprovativo da recep¢io de documentos ou fotocé-
pia dos mesmos, no qual se inscreve a data e hora de entre-
ga, se esta for relevante para o efeito, bem como a sua
descricao. ‘

2. Quando da formulagao dos pedidos a que se referem
os artigos 17° e 18° ndo constarem todos os elementos neles
exigidos, o requerente serd convidado a suprir as deficién-
cias existentes, devendo, no entanto, os servicos faze-lo por
escrito, se o interessado o solicitar.

3. Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, devem
os servicos diligenciar no sentido de oficiosamente serem
supridas as deficiéncias dos requerimentos ou pedidos, de
modo a evitar aos interessados prejuizos por simples irre-
gularidades ou mera imperfei¢io dos pedidos.

Artigo 19°
Restituicdo de documentos

1 Sempre que possivel, a comprovacéo de declaracdes ou
de factos faz-se pela simples exibi¢io de documentos, os
quais, apds anotagéo ou confirmacio dos dados deles cons-
tantes, sdo restituidos aos interessados ou aos seus repre-
sentantes, preferencialmente no acto de apresentacio ou
por remessa postal, se a primeira solucéo néo for viavel.

2. Nos casos em que a andlise dos processos torne indis-
pensavel a permanéncia temporaria de documentos
probatérios, podem estes, depois de decorridos os prazos de
recurso contencioso a eles inerentes, ser devolvidos, medi-
ante solicitacio ou néo, ainda que verbal, e contra recibo
dointeressado.

3. Sé sédo retidos os documentos que permanentemente
sejam necessarios nos processos, sendo prestada esta in-
formacao por escrito sempre que solicitada.

Artigo 20°
Remessa postal de documentos

1. Sempre que sejam produzidos atestados, certiddes ou
outros actos meramente declarativos, destinados aos cida-
daos, devem os servicos facultar a opgio de remessa por
via postal, sempre que possivel.

2. Aremessa postal referida no niimero anterior pode
ser feita com registo ou aviso de recepgio, a pedido do
interessado e a expensas deste.

3. A cobranga de importancias devidas pela prestagio de
servicos, nomeadamente os que se coniretizam pelaremessa
postal de documentos, pode efectuar-se através dos correios.

4. Quando os servigos n#o possam entregar no acto do
requerimento, documentos que lhes sejam solicitados, pro-
movem a sua remessa aos interessados por correio, sem
acréscimo de encargos para o cidadao.

O

5. A faculdade de opg¢ao referida no n.° 1 deve ser
publicitada aos utentes de foriiia clara nos locais de aten-
dimento.

Artigo 21°
Comunicagdes escritas na Administracio

1. Nas comunicagdes internas e externas, deve a Admi-
nistracio Publica adoptar o meio mais econémico que para
cada caso se revele eficaz.

2. O oficio expressamente dactilografado deve, sem-
pre que possivel e conveniente, ser substituido por su-
portes de comunicacéo escrita mais expeditos e
econémicos, como o “oficio pré-impresso”, o sistema de
“resposta no préprio documento” de preenchimento ma-
nual ou reproducéo por fotocépia.
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3. Os servicos devem elaborar impressos de requerimen-
tos, relativos aos principais assuntos que tratam, em pa-
pel de formato tipo A4 ou A5, que facultam aos interessa-
dos nos locais apropriados.

4. Nas relacdes com os utentes, devem os servicos acei-
tar qualquer meio bastante de identificacdo pessoal ou de
prova, minorando, sempre que possivel, a exigéncia de for-
malidades.

5. Com vista a acelerar o processo de decisdo, devem os
servicos proceder as necessarias consultas mutuas, para
obtencdo de declaragoes, atestados, certiddes e outros ele-
mentos, através de telefone, telegrama, fax ou outros mei-
0s, sem prejuizo de ulterior confirmacio quando estrita-
mente indispensavel.

6. Na elaboracio dos processos, devem os servicos evitar
a solicitacéo de pareceres e despachos internos sempre que
tais formalidades se afigurem redundantes ou que no
carreiem qualquer substincia a formulacio da decisio.

7. Os dirigentes dos servi¢os devem promover o meca-
1ismo da delegacio e subdelegac¢ao de competéncias e de
assinatura da correspondéncia ou de expediente necessa-
ria a mera instrucgzo dos processos, em diferentes niveis
da hierarquia, se possivel, no proprio posto de execucio,
mencionando o nome, cargo do delegante ou subdelegante
e aqualidade em que assina.

8. Os servicos devem informar por escrito os utentes da
previsdo do tempo de resposta sempre que, para o assunto
apresentado, oralmente ou por escrito, se afigure necessa-
rio um prazo de resolucio superior a um més.

Artigo 22°

Identificacdo dos intervenientes
nos processos administrativos

1. Os documentos escritos que constituem os processos
administrativos internos, bem como todos os despachos e
informagdes que sobre eles forem exarados, devem sempre
identificar os funcionéarios e agentes seus subscritores e a
jualidade em que o fazem.

2. A identificacéo faz-se mediante assinatura e indi-
cacdo do nome e do cargo, exarados por forma adequa-
da ao efeito.

3. O disposto nos nimeros anteriores é aplicavel aos des-
pachos de membro do Governo.

Artigo 23°
Comunica¢des com os servigos publicos

1. Sempre que uma pessoa, singular ou colectiva, se di-
rija por escrito a qualquer servico publico, designadamente
nos requerimentos, peti¢des, ou recursos, devem ser utili-
zadas folhas de papel normalizadas, brancas ou de cores
palidas, de formato tipo A4 ou A5.

2. O disposto no namero anterior néo se aplica as quei-
xas e reclamacoes.

3. Os suportes referidos no namero 1 podem incluir ele-
mentos identificadores da pessoa, singular ou colectiva,
nomeadamente sigla, logotipo, endereco ou referéncias de
telecomunicacdes.

4. Salvo no caso de actos judiciais, ndo é permitida a
recusa de aceitagéo ou tratamento de documentos de qual-
quer natureza com fundamento na inadequacio dos supor-
tes em que estdo escritos, desde que nao fique prejudicada
asua legibilidade.

5. Os servicos publicos devem facultar gratuitamente
aos utentes que o solicitem os suportes de escrita referidos
no numero 1.

Artigo 24°
Comunicag¢des informaticas

1. Sempre que os servigos tenham capacidade para re-
cep¢do de dados transmitidos por meios informaticos, a
transferéncia de informacao por esta via far-se-a segundo
formas e condi¢des definidas por despacho do membro do
Governo competente.

2. Na utilizacao do tipo de comunicacdes referido no nu-
mero anterior, deve ser assegurada a autenticidade da in-
formacéo e da identidade dos seus emissores por meios
adequados.

3. Sempre que disponham de equipamento adequado, os
servigos da Administra¢ao Publica devem disponibilizar
um endereco de correio electrénico para efeito de contacto
por parte dos cidadaos e de entidades publicas e privadas e
divulga-lo de forma adequada, bem como assegurar a sua °
gestao eficaz.

4. A correspondéncia transmitida por via electrénica tem
o mesmo valor da trocada em suporte de papel, devendo
ser-lhe conferida, pela Administracio e pelos particulares,
idéntico tratamento.

5. A aplicacéo do principio constante do niimero anterior
exceptuam-se os efeitos que impliquem a assinatura ou a
autenticacdo de documentos, através da publicacio de diplo-
ma regulador da autenticac¢io de documentos electrénicos.

6. Compete ao dirigente maximo do servico designar os
funcionarios responsaveis pela informac#o oficial do servi-
¢o ou organismo, prestada através da transmissao electré-
nica de dados.

CAPITULO IV

Mecanismos de audicéo e participacao
Artigo 25°
Contribui¢des dos utentes

1. Os servigos devem dar acolhimento as sugestdes e
opinides emitidas pelos utentes, no sentido de melhorar a
sua gestao e funcionamento ou, quando for caso disso, su-
gerir medidas legislativas adequadas a simplificar proce-
dimentos.

2. Os servicos devem disponibilizar, nos locais de aten-
dimento, uma caixa de sugestdes e opinioes.

3. A existéncia da caixa de sugestoes e opinides deve ser
divulgada aos utentes de forma visivel nos locaJs referidos
no numero anterior.
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4. A recolha de contribuigdes dos utentes, como instru-
mento institucionalizado de audi¢do e de aferi¢io da quali-
dade dos servigos publicos, concretiza-se através de:

a) Opinides, por meio das quais se pretende conhecer o
que o utente pensa do modo como é atendido e da
qualidade, adequagcéo, tempo de espera e custo do
servigo que Ihe é prestado pela Administracio;

b) Sugestoes, através das quais se pretende que ¢ utente
faca propostas concretas de melhoria a introdu-
zir no funcionamento dos servigos piblicos;

c) Outros contributos escritos para a modernizacéo
administrativa, por meio dos quais o utente possa
manifestar o seu desacordo ou a sua divergén-
cia em relagéo a forma como foi atendido, como
Ihe foi prestado determinado servico ou ainda
como a lei ou regulamento lhe impoe formalida-
des desnecessdrias.

Artigo 26°
Sugestdes dos funcionarios

1. Os funcionarios e agentes, no normal exercicio das
funcdes, devem apresentar sugestdes susceptiveis de me-
lhorar o funcionamento e a qualidade dos servicos a que
pertencem.

2. Sempre que as sugestdes sejam apresentadas por es-
crito e incluam um programa de acgio, devem ser avalia-
das pelos seus dirigentes maximos ou pelo servi¢o central
responsavel pela Reforma e Modernizacio Administrativa
no sentido da viabilidade da sua aplicacio.

3. Se os programas propostos forem aprovados e
implementados, o funcionario ou agente pode beneficiar de
uma gratificagio correspondente a um més do seu saldrio
e/ou frequéncia de um curso de especializagio ou bolsa de
estudo na respectiva area de intervengio.

4. Se a natureza da proposta apresentada evidenciar
mérito, ainda que nao justifique as acgoes referidas no
namero anterior, o funcionario ou agente tem direito a um
louvor do dirigente maximo do servigo, que constara, para
todos os efeitos legais, do seu processo individual e/ou fre-
quéncia de um curso de especializa¢fio ou bolsa de estudo
- narespectiva area de intervencao.

Artigo 27°
Reclamacdes

1. Os servigos da Administracio Publica ficam obriga-
dos a adoptar o livro de reclamagées nos locais onde seja
. efectuado atendimento publico, devendo a sua existéncia
ser divulgada aos utentes de forma visivel.

2. Compete ao dirigente maximo do servico a autentica-
¢&o do livro maximo de reclamacoes.

3. No caso de servicos desconcentrados, a competéncia
referida no niimero anterior pode ser delegada nos respec-
tivos responsaveis.

4. Uma copia do livro de reclamacdes deve ser enviada
periodicamente pelo servico reclamado ao gabinete do
membro do Governo competente, acompanhada de infor-
magio sobre reclamacdes e medidas correctivas adoptadas.

5. A outra cépia do livre de reclamacdes deve ser envia-
da directamente para o servigo central responsével pela
Reforma e Moderniza¢ao Administrativa, acompanhada da
informacéo referida no ntimero anterior e de cépia da res-
posta dada ao reclamante.

6. Independentemente da fase de tramitacio em que se
encontrem as reclamacdes na base de dados do servigo cen-
tral responsavel pela Reforma e Modernizacio Adminis-
trativa, cabe a cada servigo reclamado dar resposta ao re-
clamante com a devida justifica¢ao, bem como das medi-
das tomadas ou a tomar, se for caso disso, no prazo maxi-
mo de 15 dias.

7. Se, para além da resposta dada pelo servigo, a recla-
macéo for objecto de deciséo final superior, esta serd
comunicada ao reclamante pelo servigo ou gabinete do
membro do Governo competente e dada a conhecer ao Ser-
vico central responsavel pela Reforma e Modernizagio Ad-
ministrativa .

8. Se for caso disso, 0 membro do Governo responsavel
pela area da Administracio Pablica deve diligenciar no
sentido da realizacéo de auditorias, nos termos legalmente
previstos.

9. Omodelodolivro de reclamacgbes é definido por portariado
membro do Governo responsavel pela Administracio Publica.

Artigo 28°
Obrigatoriedade de resposta

1. Toda a correspondéncia, devidamente identificada,
designadamente sugestdes, criticas ou pedidos de informa-
¢do, dirigida a qualquer servigo, serd objecto de anilise e
decisdo, devendo ser objecto de resposta, no prazo maximo
de 15 dias.

2. Nos casos em que se conclua pela necessidade de alar-
gar o prazo referido no namero anterior, deve o servigo dar
informacdo intercalar da fase de tratamento do assunto
em analise.

CAPITULO V
Simplificacdo de procedimentos
Artigo 29°
Instrucio facultativa

Para a instrucéo dos processos administrativos, s6 po-
dem ser exigidos os documentos estritamente necessarios,
devendo cada servico proceder a simplificagédo dos procedi-
mentos, segundo a conveniéncia e oportunidade.

Artigo 30°
Delegacido e subdelegacio de competéncias

Todos os servicos adoptarao, nos termos legais aplica-
veis, mecanismos de delegacéo e subdelegacgio de compe-
téncias que propiciem respostas céleres as solicitacoes dos
utentes e proporcionem um pronto cumprimento de obri-
gacdes e uma gestéo mais célere e desburocratizada.
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Artigo 31°
Certificagcao multiuso

1. Os atestados, certiddes, certifica¢des ou qualquer ou-
tro tipo de documento destinado a declarar ou a fazer pro-
va de quaisquer factos podem, durante o seu prazo de vali-
dade, ser utilizados em diferentes servicos ou com multi-
plas finalidades.

2. Paraa obtencio dos documentos referidos no niimero
anterior, é irrelevante a indicagfio dos fins a que se destinam.

3. Exceptuam-se do disposto nos nimeros anteriores os
documentos que sejam solicitados expressamente para fins
especificos e pelos quais, dado o seu caracter social, sejam
cobradas quantias reduzidas, a titulo de emolumentos.

4. Os documentos referidos no ntimero 1 podem ser uti-
lizados para todos os fins legalmente previstos, adquirindo
uma fung¢io multiuso, devendo todas as entidades puiblicas
ou privadas perante quem sejam exibidos, devolvé-los aos
interessados ou seus representantes, apés anotacéo de con-
formidade com o original, aposta em fotocépia simples.

Artigo 32°
Formalidades administrativas

1. Os servicos da Administracdo Publica devem facultar
aos respectivos utentes os formul4rios e os valores selados
necessarios a instrucio dos seus processos, de modo a evi-
tar que o publico tenha de se deslocar para os adquirir .

2. Nos servigos de atendimento publico deve haver local
devidamente sinalizado destinado a venda de formularios
e valores selados necessarios a respectiva actividade.

3. 56 podem ser exigidos formularios, formalidades ou
pagamentos que sejam expressamente mencionados em lei
ou regulamento, devendo cada servico proceder a sua sim-
plificacio em termos de quantidade e de contetido, bem como
generalizar o uso de suportes em papel pré-impresso.

Artigo 33°

-

Modelos de requerimento

1. Nas minutas e nos modelos de requerimento sé de-
vem constar os dados indispenséveis, referidos no artigo
11°do Decreto Legislativo n.° 18/97, de 10 de Novembro,
ficando vedada a exigéncia de elementos que nio se des-
tinem a ser tratados ou ndo acrescentem informacéo a
Ja existente no servigo ou que conste dos documentos
exigidos.

2. As minutas e os modelos de requerimentos e formula-
rios devem respeitar os principios e orientacdes de norma-
lizagdo e incluir instrugdes de preenchimento simples e
suficientes.

3. A identificacéo das pessoas, singulares ou colectivas,
faz-se de acordo corr » seguinte:

a) Nimero de bilnete de identidade e sua validade;
b) Numero de identificagéo fiscal e sua validade;

¢) Numerodeidentificagio de entidade equiparada
a pessoa colectiva e sua validade;

d) Namero de identificagdo de empresirio em nome
individual e sua validade;

e) Ndmero de identificacdo de estabelecimento indivi-
dual de responsabilidade limitada e sua vali-
dade;

/) Niimero de contribuinte ou de beneficiario de siste-
ma ou subsistema de seguranca social e sua
validade.

Artigo 34°
Respostas sem franquia

Quando for necessario recolher informacio que dispense
a presenca do utente, pode ser-lhe enviado documento pe-
dindo o preenchimento de formulario para reenvio por car-
ta ou postal de resposta sem franquia, autorizada pelos
Correios.

Artigo 35°
Meios automaticos de pagamento

Os servigos piblicos devem fomentar a utilizagéio pro-
gressiva de meios automaticos e electrénicos de pagamen-
tos devidos a Administracdo Puablica, com vista & substi-
tuicdo dos meios convencionais de pagamento.

Artigo 36°
Dispensa do reconhecimento de assinatura

1. Sao dispensados os reconhecimentos notariais de le-
tra e assinatura, ou s6 de assinatura, feitos por semelhan-
¢a e sem mengoes especiais relativas aos signatarios.

.2. A exigéncia em disposicio legal de reconhecimento
por semelhanca ou sem determinacéo de espécie conside-
ra-se substituida pela indicacéo, feita pelo signatario, do
numero, data e entidade emitente do respectivo bilhete de
identidade ou do passaporte.

Artigo 37°
Dispensa dos’originais dos documentos
1. Para a instrucéo de processos administrativos graci-
osos é suficiente a fotoc6pia de documento auténtico ou au-
tenticado por notario publico, desde que conferida com o

original ou documento autenticado exibido perante o funci-
onario que a receba.

2. O funcionério apde a sua rubrica na fotocépia, decla-
rando a sua conformidade com o original ou documento
autenticado.

3. Se o documento auténtico ou autenticado constar do
arquivo do servico, o dirigente competente apde a sua as-
sinatura na respectiva fotocépia declarando a sua confor-
midade com o original.

Artigo 38°
Substituicio do atestado de residéncia

pelo cartio de eleitor

1. O atestado de residéncia para instrugéo. de processos
administrativos, quando legalmente exigido, pode ser subs-
tituido pela apresentacio do cartdo de eleitor .
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2. No caso de envio de documentacao através dos servi-
¢os de correio, o interessado deve fazer juncio ao processo
de copias do bilhete de identidade e do cartao de eleitor.

3. Em caso de davida quanto a veracidade das declara-
¢bes, os servigos devem promover oficiosamente a confir-
macao dos dados relativos a residéncia junto das Camaras
Municipais respectivas.

Artigo 39°

Atestados emitidos pelas Camaras Municipais

1. Os atestados de residéncia, de vida e de situagéo eco-
némica dos cidadéos, bem como os termos de identidade e
dejustificacio administrativa, devem ser emitidos desde
que qualquer dos membros do executivo ou da assembleia
municipais tenha conhecimento directo dos factos a ates-
tar, ou quando a sua prova seja feita por testemunho oral
ou escrito de dois cidadéos eleitores recenseados no Muni-
cipio, ou ainda, mediante declaracdo do préprio.

2. Para efeito do disposto no namero anterior, a prova

feita mediante testemunho oral deve ser reduzida a escrito

‘ pelo funciondrio que a tiver recebido, mediante assinatura
da testemunha.

3. As falsas declaracoes sido punidas nos termos da lei
penal.

4. A certidao relativa a situacdo econémica do cidadao
que contenha referéncia a sua residéncia faz prova plena
desse facto e dispensa a jun¢io no mesmo processo de ates-
tado de residéncia ou cartio de eleitor .

5. A certiddo referida no niimero anterior pode ser subs-
tituida por atestado passado pelo Presidente da Camara.

Artigo 40°
Certidoes médicas
A certificacdo do Estado de saide ou de doenca, para
quaisquer efeitos legalmente exigiveis, designadamente

para a justificacéo de faltas é lavrada em papel com o tim-
bre do médico ou da entidade responsavel.

CAPITULO VI
Instrumentos de apoio a gestao
Artigo 41°
Plano e relatdrio de actividades
1. Os servicos da Administracao Publica devem elabo-
rar planos e relatérios anuais de actividades de acordo com

a Resolucéo do Conselho de Ministros n.° 1/2003, de 3 de
Fevereiro.

2. Os planos e relatérios de actividades devem contem-

" plar, em capitulo préprio, as medidas de modernizagao ad-

ministrativa, nomeadamente relativas a desburocratizagéo,

qualidade e inovacéo, que se propdem desenvolver, bem
como avaliar a sua aplicacdo em cada ano.

3. Os relatérios de actividades devem incluir indicado-
res que quantifiquem as solicita¢oes entradas e as respec-
tivas respostas.

Artigo 42°
Relatério da modernizacao administrativa

1. Compete as secretarias gerais ou direcgoes de Adminis-
tragao de cada departamento governamental a elaboracio de
relatérios anuais de avaliacdo das medidas de modernizagio
administrativa propostas e executadas no &mbito dos respec-
tivos departamento, a enviar ao membro do Governo compe-
tente, com cépia dirigida ao departamento governamental
responsavel pela drea da Administracdo Puablica.

2. Na administragéo local autarquica, compete ao servi-
¢o central responsavel pelas autarquias locais, a elabora-
¢do do relatério anual de avaliacdo das medidas de moder-
nizacio administrativa executadas e a executar no ambito
das autarquias locais, onvido estas, copia do qual deve ser
remetida o servico responsavel pela Reforma e Moderniza-
¢do Administrativa.

3. Os relatorios de avaliacio referidos no numero anteri-
or incidem obrigatoriamente sobre os seguintes aspectos:

a)Formalidades que foram extintas ou simplificadas,
designadamente as previstas no Capitulo V;

b)Melhoria no acolhimento e atendimento dos utentes;
¢) Inovagoes tecnolédgicas introduzidas;
d) Propostas de modernizacao dos servicos;

e) Avaliacio global do conjunto das reclamacgdes e sin-
tese das medidas correctivas adoptadas.

Artigo 43°
Medidas de reforma e modernizacio administrativa

Compete ao departamento governamental responsavel
pela 4rea da Administragao Publica proceder 4 analise dos
relatérios referidos no artigo 41° e elaborar estudo sintéti-
co, das principais medidas tomadas e propor ao Governo
recomendacoes ou medidas legislativas que contribuam
para uma maior qualidade, eficicia e eficiéncia da Admi-
nistracio Puablica.

Artigo 44°
Qualidade em servigos publicos

1. Os servigos da administracio publica devem elabo-
rar, progressivamente, cartas de qualidade.

2. O departamento governamental responsavel pela area
da Administracio Publica deve promover circulos de qua-
lidade com vista a introduzir continuas melhorias na pres-
tacac de servicos publicos.

Artigo 45°
Papel inovador dos dirigentes

1. Os dirigentes devem pautar a sua gestao com vista
ao cumprimento da missdo do servico e da definicéo dos
objectivos anuais a atingir a nivel dos servicos a prestar,
da criacdo e manutencao de critérios de qualidade, bem
como a motivacéo e estimulo dos seus funcionéarios e a pre-
ocupacéio da boa imagem do servigo.

2. Osdirigentes maximos dos servigos publicos devem
elaborar um programa de ac¢éo que vise o aperfeicoamen-
to e a qualidade dos servicos, nomeadamente através da
elaboracio de cartas de qualidade, metodologias de melho-
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res praticas de gestéo e sistemas de garantia de conformi-
dade face aos objectivos definidos.

3. Osdirigentes devem promover reunises periddicas
para a divulgagdo de documentos internos e normas de
nrocedimento, bem como reunides teméticas que promo-
vam o debate e o esclarecimento das acgdes a desenvolver
para o cumprimento dos objectivos do servigo.

4. Com vista a garantir melhor qualidade, efic4cia e
eficiéncia, cabe aos dirigentes definir e incentivar, nos ter-
mos da lei, planos de formacéo individuais ou de grupo que
permitam a formagéo e aperfeicoamento profissional con-
tinuo dos profissionais do servico.

5. Os planos de formagio devem ser orientados no sen-
tido de uma administracio ao servigo do cidadéo, tendo em
conta os objectivos do organismo, bem como o desenvolvi-
mento social, cultural e técnico dos seus funcionarios e
agentes.

Artigo 46°
Programas de receptividade ao utente

Os servigos devem melhorar o nivel de receptividade aos
seus utentes, de acordo com o seu Ambito de accao, actuan-
do, em especial, nos seguintes dominios:

a) Adequacdo de disposicdes legais desactualizadas
e estudo da racionalizacéo e simplificacdo de for-
malidades;

b) Melhoria de instalacges;
¢) Formacio de atendedores publicos;

d) Melhoria de equipamentos que constituam infra-
" estruturas ao atendimento;

e) Adopgao de sistemas, métodos e técnicas inovado-
ras que potenciem uma pronta resposta as soli-
citagdes legitimas dos utentes;

/) Avaliagdo da qualidade e do impacto dos servigos
prestados pelo servigo.

CAPITULO VII
Divulgacio de informacio administrativa
Artigo 47°
" Meios de divulgacao multimédia

Os servicos publicos devem, sempre que possivel, pro-
mover meios de divulga¢ido multimédia das suas activida-
des, com o objectivo de esclarecer os utentes sobre o seu
funcionamento.

Artigo 48°
Revogacio

E revogada toda a legislagio que contrarie o presente
diploma, designadamente:

Art. 1° da Resolucio do Conselho de Ministro n.° 27/
97, de 9 de Junho .

Ordem n.°2/91, de 24 de Agosto.

Ordem n.°3/91, de 12 de Outubro.

Oraem n.°2/90, de 16 de Junho.
Decreto-Lei n°108-C/92, de 24 de Setembro.

Artigo 49°
Entrada em vigor
O presente diploma entra imediatamente em vigor.

Aprovada em 10 de Dezembro de 2003.

O Presidente da Assembleia Nacional, em exercicio,
Alberto Josefd Barbosa.

Promulgada em 19 Janeiro 2004
Publique-se.

O Presidente da Repuiblica, PEDRO VERONA
RODRIGUES PIRES '

Assinada em 26 Janeiro 2004

O Presidente da Assembleia Nacional, em exercicio,
Alberto Josefd Barbosa.

Lei n° 40/V1/2004
2 de Fevereiro

Por mandato do Povo, a Assembleia N acional decreta,
nos termos da alinea &) do artigo 174° da Constituicio, o
seguinte:

Artigo 1°
Objecto

E concedida ao Governo autorizacio para alterar o Esta-
tuto do Pessoal Docente, aprovado pelo Decreto-Legislativo
n.° 10/97 de 08 de Maio, alterado pelo Decreto-Legislativo
n.° 7/98, de 28 de Dezembro.

Artigo 2°
Sentido e extensio

A autorizagdo conferida nos termos do artigo anterior
tem o sentido e a extensio seguintes:

1. Alteracao das regras de recrutamento dos professores
profissionalizados com o objectivo de se ultrapassar al-
guns constrangimentos existentes, bem como das regras
de progressao dos docentes; '

2. Alteracao dos cargos que integram a carreira docen-
te, incluindo-se as seguintes novas categorias:

@) Educador de Infancia Adjunto, o qual deve ter
uma habilitacao de base correspondente ao 10°
ano ou 12° ano de escolaridade, mais o curso
especifico de trés anos ou, pelo menos, um ano;

b) Professor do Ensino Bdsico Superior, de entre
individuos habilitados com curso superior que
confira licenciatura em ensino basico ou em ges-
tao e supervisao pedagégicas ou ainda de entre
professores do Ensino Béasico Principal com, pelo
menos, cinco anos de efectivo exercicio de fun-
¢oes e avaliagéo de desempenho de Bom.

¢/ Animador em Educacio de Adultos S uperior, de
entre individuos habilitados com curso superior
que confira licenciatura em ensino basico, ges-
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tdo e supervisdo pedagégicas ou dreas de parti-
cular interesse para a educagao de adultos, ou
ainda de entre animadores em educaggo de adul-
tos principal com, pelo menos, cinco anos de efec-
tivo exercicio de fungdes e avaliagio de desem-
penho de Bom.

d) Mestrede Oficina Qualificado, que sendo um pro-
fissional habilitado com o 12° ano de escolaridade
mais um curso especifico de, pelo menos, um ano,
dever4 ser um docente especialmente preparado
para as praticas oficinais e aulas de aplicagio;

e) Animador de Educacdo Fisica e Desportiva e
Animador de Educagdo Artistica, que sdo do-
centes habilitados com o 12° ano de escolaridade
e curso especifico de, pelo menos, um ano.

3. Reavaliagio dos efeitos de aquisi¢ao de outras habili-
tacdes e capacitagdes por parte do pessoal docente em or-
dem a incrementar o acesso ao graus de licenciatura,
mestrado e doutoramento;

4. Possibilidadede 0 pessoal docente gozar as suas férias
fora do periodo definido na lei geral, por razdes ponderosas;

5. Clarificacio das condicoes de prestacido do servigo
docente extraordinario;

6. Clarificacio das condigdes gerais para a acumulagao
de fungdes docentes em estabelecimentos publicos e priva-
dos, sujeitando as autorizagdes a verificacio prévia da con-
veniéncia de servigo, traduzida nomeadamente em inte-
resse ou vantagem para a educagao;

7. Possibilidade de os professores do quadro transitério
poderem transitar para o quadro definitivo, mediante fre-
quéncia, com aproveitamento, de acgoes de formacgao e, ai,
evoluirem na carreira;

8. Aumento de vinte e dois para trinta e trés dias teis
a duracdo das férias do pessoal docente, as quais podem
ser cumuladas até ao maximo de quarenta e cinco dias
Gteis, desde que salvaguardados os interesses do estabele-
cimento de educagio ou de ensino e mediante acordo entre
o docente e o respectivo 6rgao de gestao;

9. Flexibilizacio do reingresso de pessoal docente na
situagio de licenca sem vencimento, o qual passa a ser
autorizado sempre por urgente conveniéncia de servigo,
produzindo os seus efeitos a partir da data indicada nores-
pectivo despacho;

10. Clarificacéio da forma de remuneracao do pessoal con-
tratado, incluindo os professores contratados a tempo par-
cial ou em acumulacio de fungdes, dispondo-se, nestes tl-
timos casos, que a remuneracio seja proporcional ao nug-
mero de tempos lectivos constante do contrato;

11. Clarificacéo do sentido das normas do Estatuto do
Pessoal Docente que se referem aos individuos com “habi-
litacéio na area do ensino” ou com “qualificacao profissio-
nal para o exercicio da docéncia”, abarcando-se nao s6 os
individuos diplomados num dado curso de formagao de pro-
fessores mas também aqueles que, apés a conclusao de
curso superior na area do ensino que nao confira graude
licenciatura (bacharelato), completarem a licenciatura no
ramo cientifico;

12. Alteragio dos requisitos para a aposentagéo do pessoal
docente, que passa a ter lugar ordinariamente com 32 anos
de servigo ou 55 anos de idade, independentemente de qual-
quer outro requisito, devendo a pensao ser fixada nos seguin-
tes termos: os docentes que tiverem completado 32 anos de
servico tém direito a penséo de aposentagio por inteiro; os
docentes que, tendo completado 55 anos de idade, néo tive-
rem 32 anos de servico, tém a respectiva pensao calculada
proporcionalmente ao tempo de servigo prestado;

13. Resolver um conjunto de situagbes de gritante injus-
tica na carreira docente. Assim:

a) Os professores com a primeira fase da formagéo em
exercicio (referéncia 3), desde que possuam o 10°
ano de escolaridade, transitam para a categoria
de monitor especial, referéncia 5, escaléao C;

b) Os professores de posto profissionalizados, habili-
tados pela antiga Escola de Habilitacéo de Pro-
fessores (Escola da Variante), desde que possu-
am a primeira fase da formagéo em exercicio,
transitam para a categoria de monitor especial,
referéncia 5, Escalao C;

¢) Os professores do Ensino Basico diplomados pela
antiga Escola do Magistério Primario, desde que
possuam cinco anos de exercicio efectivo de fun-
¢bes e avaliacio de desempenho minima de Bom,
transitam para a categoria de Professor do En-
sino Basico de Primeira ou Animadores em Edu-
cac¢io de Adultos de Primeira;

d) Os antigos Mestres de Oficina que, em virtude da
obtengéo do grau de bacharel em ensino, transi-
taram para a categoria de professor de ensino
secundério, referéncia 8, escaldo A, independen-
temente do tempo de servico, os respectivos es-
caldes de enquadramento serdo alterados em
funcéo do nimero de anos de servigo prestado
como Mestre de Oficina, variando de B para E.

e) Seguindo-se 0 mesmo principio, os professores do
Ensino Secundario Adjunto que tiverem apro-
veitamento em ciirso de formacao especifica a
nivel de bacharelato em ensino transitario para
a categoria de professor do Ensino Secundaério,
referéncia 8, variando os escaldes de B para E,
em funcéo da sua antiguidade na carreira;

£ Os actuais professores do Ensino Secundério Ad-
junto, habilitados com o Curso de Formagao de
Professores do Ensino Basico Complementar (ex-
Ciclo Preparatério), com mais de dez anos de
servigo na categoria e avaliacio de desempenho
minima de Bom nos tltimos trés anos, transi-
tam para a categoria de Professores do Ensino
Secundario, referéncia 8, em escaldo a que
corresponda indice remuneratério imediatamen-
te superior ao detido no cargo anterior.

Artigo 3°
Duracao

A duracéo da presente autorizagéo legislativa é de
60 dias.
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Artigo 4°
Entrada em vigor

A presente lei entra em vigor no dia imediato ao da sua
publicagio.

Aprovada em 10 de Dezembro de 2003.

O Presidente da Assembleia Nacional, em exercicio,
Alberto Josefd Barbosa.

Promulgada em 19 de Janeiro de 2004
Publique-se.

O Presidente da Repiblica, PEDRO VERONA
RODRIGUES PIRES

Assinada em 26 de Janeiro de 2004

O Presidente da Assembleia Nacional, em exercicio,
Alberto Josefd Barbosa.

Resolucio n° 88/V1/2004
de 2 de Fevereiro

Assembleia Nacional vota nos termos da alinea n)
do artigo 174° da Constituicio da Reptiblica a seguinte
resolucéo:

Artigo Unico

Sio eleitos os cidadaos Bartolomeu Lopes Varela, Fran-
cisco David Lima e Lidia Maria Pires Sancha para, nos
termos do artigo 12° da Lei n.° 92/V/99 de, 8 de Feverei-
ro, integrarem a Comissido Nacional de Eleigoes.

Aprovada em 29 de Janeiro de 2004.
Publique-se.

O Presidente da Assembleia Nacional, Aristides
Raimundo Lima

oo

CONSELHO DE MINISTROS

Decreto-Lei n° 1/2004

de 2 de Fevereiro

Os objectivos de uma gestéo criteriosa dos recursos pu-

"blicos e o controlo da despesa do Estado e do restante sector

publico administrativo, conduzem & absoluta necessidade
de fixar, em diploma legislativo, as normas e os procedi-
mentos indispensaveis a execucao do Orgamento do Esta-
do para 2004, aprovado pela Lei n° 37/V1/2003, 31 de De-
zembro, dando, assim, exigibilidade a este importante ins-
trumento de governagao do pais.

Assim:

Ao abrigo do disposto na alinea a) do artigo 204° a Cons-
tituicdo e no artigo 22° da Lei n°78/V/98, de 7 de Dezembreo.

No uso da faculdade conferida pela alinea ¢) don° 2 do
artigo 203° da Constituicio, 0 Governo decreta o seguinte:

CAPITULOI
Disposicdes gerais
Artigo 1°
Objecto

O presente diploma define as normas e os procedimen-
tos necessarios a execug¢io do Orgamento do Estado para
2004.

CAPITULOII

Despesas com o pessoal
Artigo 2°
Recrutamento e outras movimentacoes de pessoal

1. Todas as propostas para a efectivagdo de novos re-
crutamentos, nomeacio de pessoal do quadro especial, de
pessoal dirigente e chefia operacional, que ndo resultem de
mobilidade interna, contratos de avenca, progressoes, pro-
mogdes e reclassifica¢bes, deverio ser remetidas directa-
mente pelos departamentos responsaveis pela gestao dos
recursos humanos e administracéo, a Direc¢do Geral da
Administracéo Piblica (DGAP), acompanhadas dos seguin-
tes elementos:

a) Elementos de identificag¢do do pessoal em causa;
b) Tipo de recrutamento (interno ou externo);

¢) Servigos onde irdo ficar afectos;

d) Encargos financeiros, mensal e anual das pr(;postas;

e) Dotacdo e saldo or¢camental disponivel no orga-
mento do departamento governamental propo-
nente para a cobertura dos encargos previstos,
confirmados pela Direc¢io da Contabilidade
Publica (DCP);

f Fundamentagéio legal das propostas;
g) Nota explicativa e justificativa das propostas.

2. Deveraotambém ser remetidas a Direcgéio Geral da
Administragio Publica, as propostas de regresso aos qua-
dros dos funiciendrios colocados em licenca sem vencimen-
tos, em comissio eventual de servico e todas as outras si-
tuacdes que impliquem acréscimo de despesas com o pes-
soal dos departamentos governamentais.

3. Aspropostas, antes de serem enviadas a DGAP, de-
verao ser avalizadas pelo membro do Governo responséavel
pelo departamento governamental proponente.

4. A DGAP remetera a DCP os processos com os ele-
mentos referidos no n°1, para efeito de cabimentacéo, de-
vendo esta ser feita em estreita concertagio com a Direc-
¢do de Orcamento.

5. No casode recrutamentos efectuados através de mo-
bilidade interna, os processos deverao ser acompanhados -
da proposta de dotag#o a que se refere o n° 7 do artigo 10°
da Lei n° 37/V1/2003, de 31 de Dezembro.
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6. Durante o ano econémico de 2004, na passagem dos
agentes do activo para a aposenta¢io, bem como na entra-
da em regime de reserva dos efectivos das For¢cas Arma-
das, deverio os processos ser acompanhados da proposta
de transferéncia de dotagao prevista para o agente em acti-
vo ou o efectivo que entra em regime de reserva o respec-

.tivo ano, para as rubricas “Penséo de Aposentacio” e “Pen-
sdo de Reserva”, respectivamente afectas ao Ministério das
Financas Planeamento e Desenvolvimento Regional.

7. Igualmente, os processos de “Pensio de Sobrevivén-
cia” deverdo ser acompanhados da proposta de transferén-
cia de dotacéo inscrita na rubrica “Penséo de Aposentacgao”
para “Pensao de Sobrevivéncia”.

Artigo 3°
Disciplina e controlo or¢amental

1. Naoseraliquidada nem paga nenhuma despesa de
encargos com o pessoal resultante de novos recrutamentos
e nomeacdes, mesmo que assumam o caracter de contra-
tos a prazo ou de contratos de tarefa, de avenca ou ainda
qualquer outra forma de relagio laboral, antes da publica-
¢ao do despacho permissivo e consequente observancia pré-
via do disposto nos nimeros anteriores deste artigo, ndo
sendo também permissivo qualquer efeito retroactivo em
relacdo a data da publicag¢do acima referida, salvas as ex-
cepcdes previstas na lei.

2. Todas as decisoes e despachos que alterem a situagao
dos funcionérios, nomeadamente a colocagio em licenca sem
vencimentos, em comissio eventual de servigo, as transfe-
réncias para o exterior e do exterior para o pais de funciona-
rios das missdes diplomaticas e consulares e término dos
contratos de trabalho, deverao ser visados pela DGAP antes
da sua publicagéo, para efeitos de actualizacio da base de
dados dos funcionarios da Administra¢ao Publica.

3. ADGAP comunicara de imediato a DCP, o visto so-
bre as situagdes previstas no nimero anterior, para a
actualizagao da base de dados de salarios.

4. As gratificagbes e os subsidios s6 serdo liquidados
quando devidamente enquadrados nas leis que os criam e
existindo dotagao or¢camental disponivel.

5. Os casos de promocgoes, progressoes, reingresso e
reclassificacdes deverao ser visados pela DGAP, apés con-
firmacao pela DCP de disponibilidade orcamental.

6. Todos os pagamentos relativos a despesas com o pes-
soal deverao ser feitos directamente ao beneficiario final.

7. Para cada trimestre e seus multiplos, a execugfio nas’

rubricas “Aquisi¢ao de bens e servicos” e “Fornecimentos e
servigos externos™ nao podera ultrapassar o montante do
somatirio dos correspondentes duodécimos.

8. Osservigos dotados de autonomia administrativa e
financeira s6 podem requisitar mensalmente as importan-
cias que, embora dentro dos respectivos duodécimos, fo-
rem estritamente indispensaveis as suas actividades.

Artigo 4°
Dotacao Provisional para Despesas com Pessoal

1. Osencargos provisionais para recrutamentos e no-
meagdes, progressdes, promogdes, reclassificacoes e
reingresso serdo cativados pela Direc¢io da Contabilidade
Publica e disponibilizados caso a caso de acordo com a ob-
servancia do disposto nos artigos 3° e 4° do presente Decre-
to-Lei.

2. Astransferéncias do Or¢amento do Estado aos servi-
cos e fundos auténomos e institutos publicos deverao ser
deduzidas dos encargos provisionais previstos non° 1 deste
artigo, até ao momento da autorizacio da despesa associa-
da a cada caso de progressao, promogio, reclassificacio,
reingresso, recrutamento e nomeacao.

3. Para o controlo da disponibilidade or¢camental ins-
crita na verba Dotacao Provisional para Despesas com
Pessoal, cada Ministério, em concertacio com a DGO, ela-
borara e mantera actualizado um quadro de disponibilida-
de da verba onde deverzo constar o montante do or¢camen-
to inicial, a listasnominal dos beneficiarios, o impacto fi-
nanceiro dos processos em tramite e dos processos ja publi-
cados em Boletim Oficial e os respectivos saldos.

Artigo 5°
Evacuacao de doentes

1. Aexecucio das despesas com a evacuacao de doentes
para o exterior, far-se-a mediante transferéncias ordena-
das a favor da Embaixada de Cabo Verde em Portugal pelo
Ministério da Saude.

2. Do montante das transferéncias mensais, a Embai-
xada deduzira 5% (cinco por cento) para a cobertura de
custos administrativos com o servigo de apoio aos doentes
evacuados.

3. A Embaixada remetera mensalmente, através do
Ministério dos Negoécios Estrangeiros, Cooperagdo e Comu-
nidades, ao Ministério da Satde, os documentos de presta-
cao de contas.

Artigo 6°
Reforco de verbas

1. Asdotagoes orcamentais correspondentes as despe-
sas com o pessoal ndo poderido ser utilizadas como
contrapartida para o reforc¢o de outras rubricas de despe-
sas que nao estejam integradas naquela, incluindo fundos
e servicos auténomos e institutos puablicos.

2. O reforc¢o de verbas para as rubricas “Pensoes de
Aposentacio”, “Pensio de Sobrevivéncia “ e “Pensoes do
regime nao contributivo”, para fazer face a eventuais re-
gularizacoes das dotacdes iniciais, é feito por contrapartida
da dotagio provisional, mediante autorizacdo do membro
do Governo responsivel pela darea das Financas.

Artigo 7°
Funcionarios das missoes diplomaticas

1. O pagamento dos vencimentos dos funcionarios do
Ministério dos Negécios Estrangeiros, Cooperagéo e Comu-
nidades, colocados nas missodes diplomaticas no exterior,
sera efectuado pelo valor liquido dos descontos, mediante
transferéncia bancéria segundo o calendario para a trans-
feréncia para as missdes diplomaticas.
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2. Aliquidacio das despesas referidas no ntimero ante-
rior, far-se-a pela rubrica correspondente as despesas com
o pessoal, devendo a ordem de transferéncia indicar a refe-
réncia “pagamento de vencimentos de funcionérios”.

3. Para efeitos da efectivacio das transferéncias, deve-
réa a Direccao de Administragéo do Ministério dos Negécios
Estrangeiros, Cooperagéo e Comunidades remeter 8 DCP
a lista nominal dos funciondrios referidos non°1 e os res-
pectivos vencimentos e descontos.

4. ADirec¢io da Administra¢io do Ministério dos Ne-
gécios Estrangeiros Cooperacio e Comunidades devera co-
municar imediatamente a DCP todas as situagtes que
impliquem a alteracio das transferéncias aos funcionarios
referidos no n°l. :

CAPITULO II

Medidas de politica de recursos humanos
Artigo 8°
Contrataciao a termo

1. O Governo adoptara medidas visando o reforco dos
mecanismos de controlo relativos a contratacao a termo de
pessoal para a administrac¢io pablica.

2. Osinstrumentos de acompanhamento e controlo do
recurso a celebracio de contratos a termo certo pelos servi-
¢os e organismos da administragao publica, serado aprova-
dos por despacho conjunto dos membros do Governo res-
ponsaveis pelas areas das Financas e da Administracéo
Publica.

Artigo 9°
Instrugio dos actos de gestio de recursos humanos

Os actos de gestao de recursos humanos que n#o impli-
quem aumento de despesas, depois de analisados pela co-
missdo técnica a que se refere o artigo 4° do Decreto-Lei n°
64/97, de 6 de Outubro, serdo homologados pelo membro do
Governo responsiavel pela drea da Administracéo Publica.

Artigo 10°
Actualizacio salarial

1. Sao actualizados, com efeitos a 1 de Janeiro de 2004,
ataxa de 1%, os vencimentos e os salarios dos funcionarios
e agentes dos servicos simples da administracéo ptblica
cujo estatuto remuneratério se sujeita ao Plano de Cargos
Carreiras e Saldrios, estabelecido pelo Decreto-Lei n° 86/
92, de 16 de Julho, e seus regulamentos.

2. Os servigos e fundos auténomos e os institutos publi-
cos, podem actualizar os vencimentos e salérios do seu pes-
soal, até 1% de acordo com a sua capacidade e disponibili-
dade financeira, sem recurso ao acréscimo de transferen-
cias do orcamento do Estado.

3. Odispostonon®1 aplica-se ainda aos aposentados e
pensionistas da Administracido Publica e do Instltuto Na-
cional de Previdéncia Social.

Artigo 11°
Remuneragies acessérias
As remuneracdes acessérias, qualqucr que seja a sua
natureza, indexada ou néo aos vencimentos base, nao fi-

cam sujeitas & aplicaclo da taxa de actualizacio referida
no artigo anterior.

Artigo 12°
Efeito fiscal

Da aplicagdo das taxas de actualizacéo salarial, n4o po-
dera resultar para o beneficiario, pelo efeito do imposto,
remuneragao inferior ac gue vinha auferindo antes da en-
trada em vigor do presente diploma. :

CAPITULO IV

Fornecimento e servicos externos
Artigo 13°

Contratos de arrendamento para a instalacio
de servigos publicos

1. Durante o ano de 2004, os contratos de arrendamen-
to de imoéveis para instalagdo de servigos e organismos do
Estado, incluindo os servigos e fundos auténomos, cuja ren-
da anual exceda 600 contos, carecem de autorizacio prévia
do membro do Governo responsavel das Financas.

2. Aspropostas, devidamente fundamentadas, sdo sub-
metidas & autoriza¢io ministerial por intermédio da Di-
rec¢io Geral do Patriménio do Estado.

3. Os contratos de arrendamento relativos aos servicos
simples da Administraciao Central, mencionados non® 1,
serdo celebrados em nome do Estado com o senhorio, pelo
Director Geral do Patriménio do Estado (DGPE).

Artigo 14°
Aquisicio de veiculos

1. Em 2004, nenhum servigo ou organismo do Estado,
incluindo os institutos publicos, servicos auténomos e as
pessoas colectivas de utilidade publica administrativa, pode
adquirir, por conta de quaisquer verbas, veiculos destina-
dos ao transporte de pessoas ou bens sem proposta funda-
mentada indicando a tipologia e caracteristicas técnico-
mecanicas das viaturas a adquirir, em fun¢io das exigén-
clas operacionais especificas e previamente identificadas e
determinadas, bem como a marca, modelo, cilindrada, po-
téncia e preco, a aprovar pelo membro do Governo respon-
savel pela area das Financas, e da tutela ou superinten-
déncia.

2. Asreferidas propostas, depois de aprovadas pelo mi-
nistro da tutela, serdo submetidas 48 DGPE que, com o seu
parecer, as apresentara a apreciagdo do membro do Gover-
no responsavel pela drea das Financas.

3. A DGPE procedera a determinagio global das neces-
sidades da Administrac¢ao Pablica Central, com base nas
propostas dos diferentes departamentos governamentais e
procedera a realizacao dos respectivos concursos de quali-
ficacdo sempre que a minimizacéo dos custos das aquisi-
¢Oes justifique o agrupamento das compras.

4. No caso darealizag¢do de concursos de qualificacéo,
fica interdita a aquisi¢cdo de marcas ou modelos que nio
estejamn cobertos por acordos de fornecimento e nem a ou-
tros fornecedores com os quais néo tenha sido celebrado
acordo v fornecimento.
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Artigo 15°
Aquisicao de servicos objecto de contratos

1. Oscontratos de aquisicdo de bens e servigos, nomea-
damente, electricidade, 4gua, telefone, fax, telex, “Intarnet”,
seguros, rendas de casa, servigos de seguranca e vigilan-
cia privada, servi¢os externos de limpeza, manutengédo de
equipamentos e instalagdes, s6 poderao ser celebrados ou
renovados pela DGPE, mediante proposta do servico de
administracio central ou servi¢o equivalente do departa-
mento governamental interessado e parecer favoravel da
Direc¢ao Geral do Or¢amento.

2. No ambito de aquisi¢des de servicos objecto de con-
tratos, compete 2 DGPE organizar os processos de concur-
sos e representar o Estado na celebragio e renovacéo de
contratos.

3. Osnovos contratos respeitantes & prestagio de servi-
¢os de seguranca e vigilancia privada, servicos externos de
limpeza e manutengio de equipamentos, deverao ser pre-
cedidos de concurso pablico.

4. Nenhum contrato sera celebrado ou renovado sem a
cabimentacio prévia da despesa pela Direccdo da Contabi-
lidade Pablica e autoriza¢ido do membro do Governo res-
ponsavel pelas areas das Finangas, Planeamento e Desen-
volvimento Regional.

5. O disposto nos nimeros anteriores aplica-se também
" em relagfio aos contratos de fornecimento ptblico ao Estado.

6. Exceptuam-se do disposto nos nimeros anteriores,
as missoes diplomaticas e consulares no exterior.

Artigo 16°
Aquisicio de fornecimentos e servigos externos

1. A aquisicao de fornecimentos e servicos externos cor-
rentes e de capital do orcamento de funcionamento nao
enquadrados no artigo anterior, far-se-a directamente pe-
los departamentos governamentais mediante requisi¢éo
emitida a DCP.

2. A aquisicdo referida no numero anterior fica sujeita
a limites maximos mensais a serem fixados pela DGT, e
comunicados ao ordenador do sistema até ao fim de 15 do
meés anterior. ’

3. Nos casos em que as aquisi¢oes sio reguladas por
contratos de fornecimento, a Direc¢do Geral do Patrimo-
nio do Estado comunicara a todas as direc¢oes de adminis-
tracao ou servicos equivalentes dos departamentos gover-
namentais, as condic¢des em que os processos de aquisi¢iao
deverio ser executados, sem prejuizo do disposto no nume-
ro anterior.

4. As aquisigdes de combustiveis far-se-d0 nos termos
dos contratos de fornecimento a serem celebrados e atra-
vés de senhas emitidas pela Direc¢io Geral do Patriménio
do Estado.

5. Nos concelhos em que a dimensio do parque justifi-
car tal medida, a manutencio das viaturas do Estado sera
feita por adjudicacio, tendo em vista a qualidade do servi-
co prestado e as condi¢bes de preco.

6. Exceptuam-se do disposto nos nimeros anteriores,
?s missdes diplométicas e consulares no exterior.

Artigo 17°
Aquisi¢io de bens de investimento

1. Carecem de autorizagio prévia do Membros respon-
savel pela area das Finangas, precedido de parecer técnico
do Ministério responsével pela drea das Infra-estruturas,
as aquisicoes onerosas de edificios.

2. A aquisicdo de iméveis pelos servigos e fundos auté-
nomos e os institutos-publicos, fica dependente de autori-
zagdo conjunta do Ministro responsavel pela 4rea das Fi-
nancas e do membro do governo de que dependem.

Artigo 18°
Reparaciao e conservacao de edificios

1. Ostrabalhos de manutencio, reparacéo e conserva-
¢ao de edificios do Estado devolutos e das residéncias ofici-
ais serdo assegurados, por intermédio da DGPE, em arti-
cula¢io com os servigos encarregues da administragio dos
respectivos departamentos ministeriais aonde forem afectos.

2. Foradas situagdes previstas no nimero anterior os
trabalhos de manutencao, reparacao e conservacgio serio
assegurados pelos servi¢os encarregues da administracéo
dos respectivos departamentos ministeriais, em articula-
¢do0 com os servigos da DGPE, sendo a responsabilidade de
promover esses trabalhos, nos casos em que os edificios
estejam afectos a mais do que um departamento governa-
mental, do departamento indicado para o efeito ou, na fal-
ta deste, aquele que ocupar maior area.

3. Aspequenas obras de conservagio e manutengio que
nio aumentem o valor do inventério do edificio serao direc-
tamente executadas pelos servigos de administragéo, atra-
vés do fundo de maneio a constituir nos termos previstos
no presente diploma, representando 10% do valor da rubri-
cade conservacio e manutencio, na parte destinada a edificios.

Artigo 19°
Comunicaciao de rescisio dos contratos de arrendamento

1. Os servigos ficam obrigados a comunicar a DGPE,
com a antecedéncia minima de 30 dias, a rescisdo dos con-
tratos respeitantes a prédios tomados de arrendamento para
instalagio de servigos ou outros fins de interesse administrativo.

2. Anio comunicacio tempestiva implica o apuramento
de responsabilidades e o ressarcimento ao Estado por even-
tuais despesas com rendas que forem liquidadas e deposi-
tadas nas contas dos senhorios para além da data da deso-
cupacio ou devolucao dos prédios.

Artigo 20°
Controlo de electricidade e dgua

1. As Direccoes de administracéo ou servigos equiva-
lentes, e as Direccdes Gerais nos casos em que os respecti-
vos or¢camentos estejam dotados com verba para consumo
de electricidade e 4gua, comunicario a DGPE e aos servi-
¢os utilizadores, num prazo maximo de 15 dias a contar da
publicacéo do presente diploma, os plafonds anuais para
as despesas para cada servigo ou unidade orgénica e sua
distribuicio por cada nimero de contador.

2. O pagamento da electricidade e 4gua far-se-a men-
salmente, por duodécimo. :
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3. Com base em duodécime do valor do protocolo ou acordo
de fornecimento, a DGPE e a DCP procederdo respectiva-
mente a cabimentagao e liquidagio, dos pagamentos fixos.

4. Trimestralmente, a DGPE far4 com a empresa for-
necedora, o encontro e regularizagio das contas, com base
em facturas do consumo efectivo.

Artigo 21°
Controlo dos encargos com as telecomunicagdes

1. Durante o ano econémico de 2004, o reforco da verba
com as telecomunicac¢des s6 podera ser feito com
contrapartida em verba do or¢amento do departamento
governamental interessado, devendo cada um adoptar
medidas efectivas de controlo de utilizagio dos telefones e
dos correspondentes custos.

2. Ficam interditas as comunicagdes fixo/mével, excepto
as entidades previstas nas alineas a) a &) do artigo 2° da
Portaria n° 20/98, de 6 de Abril, e as respectivas secretarias,
devendo as responsabilidades pela n4o observancia da pre-
sente proibi¢éo serem apuradas e os encargos ressarcidos
ao Estado.

3. Para além das entidades referidas no nimero ante-
rior € permitido o acesso ao servico aos directores da admi-
nistragio dos Ministérios e equiparados.

4. Em casos devidamente justificados podera o Minis-
tro responsavel pela drea das Finangas, mediante propos-
ta do departamento governamental respectivo, autorizar o
acesso ao servi¢o moével profissional as unidades cuja na-
tureza justifique o acesso a esse servico adicional.

5. Os servicos ou unidades organicas procederao direc-
tamente a analise e controlo dos consumos, em conformi-
dade com as facturas mensais que Ihes sdo enviadas pelos
fornecedores e de acordo com os plafonds atribuidos.

6. Com base em um duodécimo do valor do protocolo ou
acordo de fornecimento, a DGPE e DCP procederzo respec-

tivamente, 4 cabimentacio e liquidacéo dos pagamentos
fixos.

7. Ap6s a andlise e controlo referido no n° 5, os referidos
servigos ou unidades organicas, directamente ou através
dos servigos de administracio, procederio ao reenvio men-
sal das facturas, acompanhadas de emissio de uma requi-
si¢do de despesas, 2 DGPE para efeito de liquidacéo do sal-
do decorrente do encontro de contas.

Artigo 22°
Controle do servigo telefénico mével

1. O Ministro responsavel pela area das Financas, fixa-
ra, por Portaria, limites para as despesas com o servico
telefénico mével, designadamente em relacéo as comuni-
cacbes internacionais e as comunicagdes em roaming fei-
tas pelas entidades abrangidas pelo servico gratuito.

2. Oencargo com o pagamento das comunicagdes atra-
vés do servigo telefénico mével feitas por qualquer utilizador
néo abrangido pelo servigo gratuito sera imputado ao de-
partamento que autorizar o fornecimento e utilizagéo do
telefone mével.

Artigo 23°
Deslocagdes e estadias

1. As deslocac¢des carecem da autorizagio prévia do
membro do Governo responsavel peiG servico onde o funci-

. onério esta integrado.

2. Asdeslocagdes ao exterior dos chefes de missio e dos
funciondrios colocados nas representagées diplomaticas de
Cabo Verde, carecem da autorizacio prévia do Ministro
responsével pela drea dos Negécios Estrangeiros.

3. Asdeslocagdes para o exterior far-se-io, pela via di-
recta e mais barata, atendendo aos precos praticados no
mercado pelas agéncias de viagens, salvo nos casos devida-
mente justificados.

Artigo 24°
Constitui¢io de fundos de maneio

1. Tendo em conta o principio da unidade de tesouraria
e o disposto no artigo 45° do Decreto-Lei n° 29/2001, de 19
de Novembro, que define os principios e as normas relati-
vos ao regime financeiro da Contabilidade Piblica, com o
objectivo de satisfazer as necessidades inadi4veis dos ser-
vicos, 0 Ministro responsével pela drea das Financas, au-
torizar4, excepcionalmente, a constituicio de fundos de
maneio a favor dos ministérios e secretarias de Estado,
destinados a realiza¢do de despesas de pequeno montante.

2. Osfundos de maneio referidos no n°1 serio constitu-
idos em nome do responsavel do servico que for indicado
pelo membro do Governo competente, cabendo aquele com-
peténcia para a realizagéo e pagamento das despesas por
conta dos mesmos.

3. Osresponsaveis pelos fundos de maneio autorizados
nos termos do ntimero anterior, procederdo a sua
reconstituicéo, de acordo com as respectivas necessidades.

4. Os servigos competentes para a realizacdo e paga-
mento das despesas por conta dos fundos de maneio, deve-
rao remeter mensalmente ou sempre que as verbas
despendidas o justifiquem, documentos comprovativos dos
gastos efectuados para efeitos de liquidagio definitiva a
Direcgéo da Contabilidade Pablica, observadas as disposi-
¢oes legais e regulamentares sobre a autorizacéo, liquida-
¢do e pagamento das despesas variaveis.

-CAPITULOV

Processamento de receitas e despesas pelos
departamentos governamentais

Artigo 25°
Arrecadaciao de receitas

1. Todas as receitas arrecadadas pelos servicos simples
da administracio publica deverio ser depositadas imedia-
tamente numa das contas de passagem de fundos do tesou-
ro abertas junto da agéncia do banco comercial de domici-
lio desses organismos.

2. Apos a efectivacio do depésito, o servico devera co-
municar imediatamente, ao Director Geral do Tesouro,
através de fax ou remessa directa, o taldo do depésito, indi-
cando a natureza da receita arrecadada e a respectiva clas-
sificagdo orcamental.
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3. As receitas consulares arrecadadas pelas missoes
diplomaticas e consulares de Cabo Verde no exterior deve-
rao ser depositadas nas contas bancarias dessas missoes.

4. A arrecadacio das receitas a que se refere o namero

anterior deve ser comunicada a DGT até o final do més -

seguinte.

5. Ficam consignadas ao financiamento de despesas
inscritas nos orcamentos de cada missao diplomatica ou
consular, as receitas consulares por elas arrecadadas, de-
vendo ser deduzidas das transferéncias para os fundos de
gestdo os montantes correspondentes.

Artigo 26°
Tipo de despesas

1. Os departamentos governamentais ficam autoriza-
dos a ordenar até aos montantes das disponibilidades ins-
critas nos seus or¢camentos e de acordo com os créditos
disponibilizados pela Direccao Geral do Tesouro, o paga-
mento aos fornecedores ou beneficidrios, das seguintes des-
pesas:

a) Encargos com a satude;

b) Remuneracoes varidveis de caracter nio perma-
nente;

¢) Aquisicio de materiais, produtos e pequenos equi-
pamentos;

d) Fornecimentos e servigos externos, com excep¢ao
de electricidade, agua, combustiveis e lubrifi-
cantes, conservagio e manutencao, rendas e alu-
gueres, comunicagio, seguros, vigilancia e se-
guranca, e limpeza, higiene e conforto, quando
resultem de contratos celebrados com a DGPE;

e) Imobilizagbes corpdreas, (excepto terrenos e recur-
sos naturais, redes de infra-estruturas, habita-
¢oes, edificios, transporte) e ainda as imobiliza-
¢oes incorporeas e outras despesas de capital;

f Pagamentos de despesas com cooperantes no am-
bito dos contratos em vigor;

g) Transferéncias correntes concedidas as embaixa-
das e aos servi¢os consulares, as Organizagoes
nao Governamentais, outras transferéncias e
Bolsas de Estudo;

h) Outras despesas correntes — diversas.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a DGT
abrira, para cada departamento governamental, uma con-
ta sediada no Tesouro, movimentada a crédito por
duodécimos correspondentes as dotacdes inscritas no Or-
camento do Estado para essas rubricas e a débito pelas
ordens emitidas pelos departamentos ordenadores.

3. Enquantonao forem criadas todas as condi¢des para
a descentralizaciio do processo de execug¢io das despesas
piblicas, fica cada departamento governamental obrigado
a enviar as requisigoes de execuciio das suas despesas a
DCP acompanhadas de originais dos documentos que su-
portam o processo de aquisi¢io e pagamentos, organizados
por fornecedores ou beneficiarios e classificados conforme
anatureza da despesa, utilizando para o efeito as respecti-
vas rubricas orcamentais enquadradas.

4. Dasrequisi¢des deverao constar obrigatoriamente os
seguintes elementos:

a) Numero e data da ordem;
b) Valor da requisicgio;

¢) Nome do beneficiario e respectivo Numero de Iden-
tificagéo Fiscal (NIF);

d) Banco, Agéncia e nimero de conta do beneficiario;

e) Rubrica orcamental (cédigo e denominagéo) de
enquadramento da despesa da requisi¢ao e indi-
cacdo da estrutura onde a despesa devera ser
imputada.

5. O pagamento aos fornecedores de bens e servigos é
feito pela DGT com base em original de factura remetida
pelo servico ordenador da despesa, devidamente confirma-
da pelo respectivo director da administrac¢ao ou de servico
equivalente quanto a recep¢ao dos bens e servigos.

6. Onaocumprimento do disposto no nimero anterior,
remete a responsabilidade de eventuais dividas junto do
fornecedor para o servico requisitante e ordenador da des-
pesa.

Artigo 27°
Reforcos e anulagdes

1. Oreforco e a anulacéo de verbas das dotagdes previs-
tas no n°1 do artigo anterior, é da responsabilidade do
departamento governamental ordenador da despesa que
deve, imediatamente apés a realizacio dessas operacgdes,
comunicar a DGO, para actualiza¢do do Or¢amento.

2. O reforco referido no nimero anterior s6 podera ser
efectuado por contrapartida de outra rubrica do mesmo
orcamento sem alteracdo do montante global da dotacao
inicial.

Artigo 28°

Devolugoes, sangoes e penalidades

1. A DCP devolvera ao departamento governamental
requisitante as requisicdes, com motivo de devolugao, quando:

a) O montante de uma determinada requisi¢éo ul-
trapassar o valor da disponibilidade existente
em cada momento na conta referida no n°2 do
artigo 27°.

b) Asrequisi¢des nao satisfazerem um dos requisi-
tos previstos no n°4 do artigo 26°.

2. Adevolugao da requisi¢ao serd sempre acompanha-
da de uma nota explicativa dos motivos da devolugao.

3. A utilizacdo da conta para pagamento de despesas
nio previstas no n°1 do artigo 26°, implica o congelamento
imediato da conta e a reposigao dos montantes pagos pela
entidade que autorizou a despesa.

4. O descongelamento da conta s6 podera ser efectuado
se o departamento em causa regularizar a situacio nos
termos do niimero anterior.
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Artigo 29°

Prazos para autorizagio das despesas
e fim do exercicio orcamental

1. Aentrada de folhas e requisi¢des de fundos na DCP
erificar-se-a até ao 15 de Dezembro de 2004.

2. Odisposto no numero anterior néo se aplica as situ-
agdes de evacuagéo de doentes, deslocacdes e estadias e
outras consideradas urgentes, devidamente justificadas.

3. A cabimentacio e liquidacio das despesas devem ser
processadas até ao dia 31 de Dezembro de 2004.

4. O exercicio orcamental tera o seu término a 31 de
Margo de 2005.

5. Asdespesas cabimentadas e liquidadas que, excepci-
onalmente, ndo forem pagas, até o final do exercicio
orcamental, serdo pagas no ano econémico seguinte.

6. Para efeito do namero anterior, a DGT, imediata-

mente ap6s o término do exercicio orcamental, fara o le- -

vantamento de todas as despesas cabimentadas e liquida-
das e ndo pagas.

CAPITULO VI

Execucio dos or¢camentos dos Servicos e Fundos
Auténomos :

Artigo 30°
Contas junto do Tesouro

1. Cada servigo e fundo auténomo e instituto publico,
com excepedo do Instituto Nacional de Previdéncia Social,
possuira uma conta junto do Tesouro sobre a qual se regis-
tam a crédito e a débito os movimentos necessérios para a
execucio do seu orcamento.

2. Aconta é movimentada a crédito pelas seguintes ope-
ragoes:

a) Ordem de transferéncia dos duodécimos corres-
pondentes a dotagéo inscrita no Or¢camento do
Estado, com a indicacéo das datas de efectivagio
dos movimentos;

b) Receitas proprias arrecadadas pelos servigos refe-
ridos no n°1 e depositadas na conta corrente do
Tesouro;

¢) Receitas provenientes do financiamento de pro-
Jectos inscritos nos programas e sub-programas
do PPIP e executados de forma descentralizada
por um determinado servico, fundo auténomo
ou instituto publico;

d) Pelos refor¢os superiormente autorizados.

3. Aconta é movimentada a débito pela emissio de re-
quisigdes de transferéncias pelo servico, fundo auténomo
ou instituto pablico, para o pagamento de despesas.

4. Dasrequisi¢oes deverdo constar obrigatoriamente os
seguintes elementos:

a) Numero e data da ordem;

b) Numeroda contajunto do servico, fundo auténomo
ou instituto publico emitente, junto do tesouro;

¢) Valor da transferéncia:
d) Nome do beneficisrio e respectivo NIF;
e) Banco, agéncia e niimero de conta do beneficirio;

f) Rubrica or¢amental (c6digo e denominacio) de
enquadramento da despesa objecto da transfe-
réncia;

&) Assinatura de dois dos dirigentes ou funcionarios
que constam da ficha de abertura da conta jun-
to do Tesouro.

Artigo 31°
(Requisi¢des de transferéncias para pagamento
das remuneragées)

1. Asrequisi¢des de transferéncias para o pagamento
de remuneracdes, permanentes, variaveis ou eventuais, sdo
emitidas a DGT, de acordo com a seguinte organizacao:

a) Emissdo de uma requisi¢io, pelo valor global li-
quido de descontos, destinada a cada banco co-
mercial onde os funcionérios ou conjunto de fun-
ciondrios possuem conta bancéria, acompanha-
da de uma rela¢do nominal dos funcionarios |
beneficiarios, respectivos montantes liquidos e
numeros das contas bancarias;

b) Emissio de uma requisi¢do a favor do INPS, pelo
valor dos descontos devidos pela entidade patro-
nal, acompanhada da “folha de ordenados e sa-
larios”;

¢/ Emissiode uma requisi¢io a favor do INPS, pelo
valor dos descontos retidos das contribuicdes dos
funcionarios, acompanhada da “folha de orde-
nados e salarios”;

d) Emisséo a favor da DGCI, pelo valor dos descon-
tos retidos do IUR, acompanhada da Guia
GPO10 e de uma relagio da folha de salarios
dos funcionarios.

2. O débito na conta do servigo sera efectuado nelo valor
das requisicdes de transferéncias referidos nas alineas a) e b).

3. Apés a efectivacio dos débitos, a DGT efectuara ime-
diatamente o pagamento a favor do INPS.

4. No casoderetencéo de descontos do IUR, a DGT re-
metera & DGCI uma via da requisicao de transferéncia
recebida, acompanhada da Guia GPO10 e da relacio da
folha de sal4rios dos funcionarios.

Artigo 32°

Retengio na fonte de impostos devidos na aquisicio de
bens e servicos

Nas situac¢des em que os servicos tenham que reter im-
postos devidos pelos fornecedores ou prestadores de servi-
¢os, as requisi¢des de transferéncias para o pagamento aos
beneficidrios deverao ser sempre acompanhadas de uma
requisi¢do de transferéncia a favor da DGCI, acompanha-
da da Guia GPO10.
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Artigo 33°

Receitas préprias

1. Todas as receitas arrecadadas pelos servigos, fundos
auténomos e institutos publicos deverao ser depositadas
imediatamente numa das contas de passagem de fundos
do Tesouro abertas junto da agéncia do banco comercial de
domicilio desses organismos. .

2. Apbs a efectivacio do depésito, o servigo devera co-
municar imediatamente, ao Director Geral do Tesouro,
através de fax ou remessa directa, o talao do depdsito efec-
tuado, indicando a natureza da receita arrecadada e a res-
pectiva classificagio contabilistica.

Artigo 34°
Regime de duodécimos

1. Ficam sujeitos ao regime de transferéncia
duodecimal, as Forcas Armadas, a Policia de Ordem Pu-
blica, a Policia Judiciaria, os Hospitais Centrais, o Insti-
tuto Nacional de Recursos Hidricos, o Instituto Nacional
de Meteorologia e Geofisica e o Instituto da Aeronéutica
Civil, podendo, excepcionalmente, o regime de duodécimos
ser flexibilizado em casos de aquisicao de bens e servigos e
ou equipamentos cujos pregos sao indivisiveis.

2. Os duodécimos ao instituto cuja receita prépria co-
bre a totalidade da despesa orcamentada nao estdo sujeitos
aos constrangimentos financeiros do Tesouro, desde que o
instituto possua saldo positivo em sua conta.

Artigo 35°
Informacio a prestar pelos servicos

e fundos auténomos

Para efeitos do contrato sistematico e sucessivo da ges-
tao orcamental, devem os servigos e fundos auténomos re-
meter mensalmente, a DCP, balancetes de execucao
orcamental de receitas e despesas, com a identificagio das
respectivas fontes de financiamento.

Artigo 36°
Devolucdes, sancdes e penalidades

1. A DGT devolvera ao servigo titular da conta as re-
quisicoes de transferéncias, com indicacao do motivo de
devolugio quando:

a) O montante de uma determinada requisi¢ao ul-
trapassar o valor da disponibilidade existente
em cada momento da conta;

b) Asrequisic¢des ndo satisfazerem um dos requisi-
tos previstos no n° 4 do artigo 30

¢) Asrequisicoes de transferéncias para pagamento
de salarios e outras remuneracoes nio forem
emitidas nos termos do artigo 31°

2. As situacbes de devolucio das ordens deverio ser
comunicadas imediatamente ao servico requisitante.

3. Adevolucio da requisicio de transferéncia sera sem-
pre acompanhada de uma nota explicativa dos motivos da
devolugio.

4. Arecusade nio prestar 2 DCP as informacdes refe-
ridas no artigo 35° até 15 dias do més seguinte a que se
referem, implica o congelamento imediato da conta.

5. O descongelamento da conta s6 podera ser efectuado
a partir do momento em que o servi¢o em causa cumpra
integralmente o disposto quanto as exigéncias de prestar
informacgbes.

CAPITULO VII

Alteracdes orcamentais

Artigo 37°
Alteragdes orcamentais da Competéncia do Governo

1. Osreforcos de verbas sé serio efectivados no Ambito
do orcamento de cada departamento governamental, salvo
situacgdes excepcionais, devidamente explicitadas e funda-
mentadas e que carecem da autorizac¢ao prévia e expressa
do Conselho de Ministros.

2. Astransferéncias de verbas que se vierem a mostrar
necessarias dentro do orcamento de cada departamento
governamental, durante a sua execucao, sdo autorizadas
pelo respectivo membro do Governo e imediatamente
comunicadas a DGO.

3. Para efeito do disposto no n°1 quanto as situacoes
excepcionais, as propostas de alteragdes orcamentais deve-
rio ser apresentadas ao Conselho de Ministros pelo mem-
bro do Governo responsavel pelo departamento governa-
mental proponente.

4. Dadecisdo do Conselho de Ministros devera constar
aindica¢do da verba necessaria para a cobertura de encar-
gos resultantes da proposta de alteracio e a sua origem.

Artigo 38°
Alteracoes orcamentais dos servigos,

fundos auténomos e institutos publicos

1. As alteragoes nos orcamentos dos servigos, fundos
auténomos e dos institutos ptiblicos obedecerdo, para além
do que a lei geral dispde, as seguintes regras:

a) Assimplestransferéncias de verbas inter-ribricas
de receitas e de despesas, a excep¢do das trans-
feréncias do Or¢amento do Estado e dos saldos
de geréncia, sdo da competéncia do dirigente
maximo do organismo;

b) As alteracgoes que impliquem acréscimo de despe-
sa global do servigo ou instituto publico, com ou
sem compensagio em receitas, sdo da compe-
téncia dos membros do Governo responsaveis
pela drea das Financas e de Tutela.

2. Durante o ano econémico 2004, nao serao autoriza-
dos quaisquer refor¢os de verba por contrapartida de trans-
feréncias do Orcamento do Estado aos servigos e fundos
auténomos e aos institutos piblicos, salvo casos excepcio-
nais decorrentes de factores imprevistos e devidamente
justificados.
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3. O Tesouro nao assumira quaisquer despesas ou com-
promissos para com terceiros, originados pelos servigos e
fundos auténomos e pelos institutos piblicos.

Artigo 39°

Alteragbes orgamentais do Programa Plurianual
de Investimentos Piblicos

1. A inscri¢do de novos projectos financiados por

donativos, ou empréstimos externos, referidos na alinea d)-

don°1; do artigo 26° da Lei de Bases do Orc¢amento do Esta-
do, deve ser feita através da Direcgsio Geral do Planeamen-
to, sem prejuizo do estipulado no n°3 do mesmo artigo.

2. Astransferéncias de verbas que se vierem a mostrar
necessarias nas dotagdes dos projectos financiados com re-
cursos néo consignados, durante a sua execucio, sdo auto-
rizadas pelo respectivo membro do Governo.

3. Nao sdo permitidas transferéncias de verbas desti-
nadas ao financiamento de projectos do PPIP, apés a auto-
rizagdo de despesa ou a celebracao de contratos de obras
publicas ou de contrato-programa.

4. Einterdita a transferéncia de verbas de projectos fi-
nanciados com recursos consignados ao abrigo de acordos
de crédito ou de donativo, incluindo a ajuda alimentar, salvo
acordo prévio do doador.

5. Atransferéncia mencionada non°2 devera ser trans-
mitida a DGP, para devida actualizagio do Or¢amento.

Artigo 40°
Quotas a organismos internacionais

O Ministério responsavel pela 4rea dos Negécios Estran-

geiros, assumira a programacio financeira dos pagamen- ;

tos das “ Quotas a organismos internacionais” previstas
na dotagéo orcamental inscrita na rubrica de classificaco
econémica 04.03.01 do Orgamento do Ministério responsa-
vel pela area das Financas. -

CAPITULO VIII
Sec¢ao I
Prég‘rama Plurianual de Investimentos Publicos
Artigo 41°
Execuciio do PPIP

1. Aexecugio do PPIP incumbe aos departamentos go-
vernamentais.

2. Aexecugdo do PPIP pode também ser descentraliza-
da para as cAmaras municipais, os institutos publicos ou
organizagdes da sociedade civil, adiante designadas OSC,
com as quais o Governo tenha convencao.

3. Aexecugdo do PPIP é feita através da realizacéo de
projectos.

4. Cabe a Direcgao Geral do Planeamento, apés a apro-
vagao do Or¢amento de Estado remeter 2 DCP a carteira
de projectos aprovados para a execucio dos programas e
sub-programas

B Y

Artigo.42°
Convengdes com Organizag¢des da Sociedade Civil

1. O Governo poder4 estabelecer convengdes com as
Organizagdes da Sociedade Civil (OSC) de primeiro nivel,
definindo as condigdes e as formas do seu relamonamento
no quadro da execug¢io descentralizada do PPIP.

2. Sem prejuizo de outros que venham a ser
estabelecidas por convengées, consideram-se de primeiro
nivel as OSC com intervengdes nas reas sociais que
reunam os seguintes requisitos:

a) Estarem constituidas nos termos da lei;

b) Terem em funcionamento efectivo e regular todos
0s seus 6rgios previstos nos estatutos, nomea-
damente a assembleia geral, o conselho fiscal e
a administracao;

¢) Terem competéncia técnica e operacional compro-
vada a nivel da gest3o de projectos de desenvol-
vimento social e da organizacéo contablhstlca e
administrativa;

d) Terem uma sede social em estabelecimento esta-
vel e as condi¢des materiais minimas para o
funcionamento dos seus servigos;

e) Terem uma interven¢do na execucao de projectos
de desenvolvimento social a nivel regional ou
nacional.

3. As OSC convencionadas poderio ser autorizadas a
celebrar convengdes especificas com as associa¢des com
vocagdo de intervencéo local ou regional e contratos de exe-
cucdo de projectos com os municipios, institutos ptblicos,
associacdes e empresas.

4. Sem prejuizo de normas especificas, as convencoes
deverao exigir:

a) A existéncia de um manual de procedimentos de
gestéo de projectos, nos termos a acordar com o
Governo;

b) Fornecimento de informacées periédicas sobre a
execucio dos projectos contratados, nos termos
a estabelecer pelo Governo;

¢) Arealiza¢do de inspeccdes e auditorias internas
ou externas sobre o financiamento da OSC e
sobre a execucio dos projectos, nos termos a es-
tabelecer pelo Governo.

5. Cada convencgéo ser4 subscrita, da parte Governo,
por representantes devidamente mandatados dos departa-
mentos governamentais responsaveis pelas areas das Fi-

" nangas, do Planeamento e Poder Local e do sector ou secto-

res a que a matéria da convencgio se refira dlrectamenlt\e.
Artigo 43°
Requisitos dos projectos
1. Os projectos deverao ser enquadrados nos programas
e sub-programas e ter financiamento garantido quer em
termos or¢amentais, quer em termos de tesouraria sem

prejuizo do disposto na alinea d) do n°1, do artigo 26° da
Lei de Base do Orcamento do Estado.
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2. Os documentos de projectos deveréo conter, obriga-
toriamente, os seguintes elementos:

a) Breve descricio dos projectos indicando, o geu
enquadramento nos objectivos e politicas do res-
pectivo programa e sub-programa,

b) Objectivos especificos do projecto, metas que se
pretendem atingir e indicadores de resultados
fisicos, financeiros ou de outra natureza;

¢) Localizagao do projecto;
d) Impacto regional do projecto, quando aplicével;

e) Duracio do projecto, indicando a data prevista do
inicio e do fim da execugéo;

p Custos do projecto e programacao financeira dos
desembolsos durante toda a fase da sua execu-
cdo, devidamente justificados por elementos
quantitativos e qualitativos de analise, incluin-
do o recurso a estimativas, caso necessario;

£) Entidade responsavel pela execucio.

3. Osinstitutos publicos e as OSC convencionadas po-
dem imputar na proposta de or¢amento de cada projecto,
custos de administracio até 10% do montante do investi-
mento previsto para o ano econémico a que corresponde a
execucao do projecto.

Artigo 44°
Projectos de municipios, institutos e OSC

1. Os projectos das cAmaras municipais, institutos pa-
blicos, ou OSC convencionadas propostas para financia-
mento no quadro do PPIP devem, em cada caso, ser apre-
sentados através do departamento governamental compe-
tente na matéria, a Direc¢ao Geral de Planeamento.

2. Quando os projectos a que se refere o presente artigo
nao forem apresentados nos.termos do n°1, devera a DGP
remeté-los aos departamentos governamentais competen-
tes nas respectivas matérias, para validacao.

3. Apresentados ou validados nos termos dos nameros
anteriores, os projectos serdo processados nos termos dos
artigos 45° ou 46° e 47°.

4. Autorizada a despesa, a DGT conjuntamente com a
DGP celebrardo um contrato-programa com o instituto
publico, cAmara municipal ou OSC convencionada, onde
serao definidos todos os procedimentos de execugao, de pres-
tacdo de contas e de auditoria, incluindo a previsao finan-
ceira plurianual, caso seja aplicavel. ‘

5. O contrato—programa sera subscrito, por parte do
Governo, por representantes dos departamentos governa-
mentais das Financas, Planeamento e do Poder Local e do
sector a que a matéria do contrato-programa respeite, de-
partamentos aos quais cabera, respectivamente, a fiscali-
zacao financeira e a execucio do contrato.

6. Sem prejuizo da intervenc¢ao dos departamentos téc-
nicos envolvidos, os contratos-programa poderao ser assi-
nados pelos membros do Governo dos departamentos pre-
vistos no nimero anterior.

7. Nao serio assinados novos contratos-programa com
os municipios, institutos piblicos e OSC, enquanto néo
forem justificados a utilizac¢ao das verbas adiantadas.

Seccao II
Execuc¢io de despesas de investimento
Artigo 45°
Recursos consignados

1. Aexecucdo orcamental de projectos financiados com
recursos consignados ao abrigo de acordos de créditos ou
de donativos, incluindo a ajuda alimentar, sera feita com
base na fixa¢do prévia pela DGT, do saldo inicial para esse
projecto, incluindo a componente do co-financiamento in-
terno quando exista.

2. O saldo de cada projecto referido no nimero anteri-
or, é determinado em funcéo dos montantes dos financia-
mentos efectivamente existentes e comprovados para esse
projecto, incluindo o co-financiamento do tesouro quando
previsto no Or¢amento do Estado.

3. No caso de programas ou de sub-programas cujos
financiamentos néo implicam a consignacéo prévia de re-
cursos a projectos, a determinacao do saldo inicial faz-se
com base nos montantes dos financiamentos efectivamen-
te existentes e comprovados para cada programa ou sub-
programa.

4. O saldo disponivel em cada momento, para um de-
terminado projecto, programa ou sub-programa é o limite
méaximo permitido para a execugio de despesas desse pro-
jecto, programa ou sub-programa, podendo o mesmo ser
sujeito de refor¢co mediante autorizagédo do Ministro res-
ponsavel pela area das Financas.

5. A autorizacio de despesas relacionadas com projec-
tos financiados com recursos consignados é feita pela Di-
reccio Geral do Orcamento, apés informacéao da DGT, des-
de que o projecto disponha de saldo e comunicada ao Direc-
tor Geral do Planeamento.

Artigo 46°
Recursos nao consignados

1. A autorizacio de despesas relacionadas com projec-
tos integrados em programas ou sub-programas que nao
implicam a consignagéo prévia de recursos, é autorizada
pelo Ministro responsavel pela area das Financas, medi-
ante ficha informativa elaborada pela DGP.

2. Dafichadeverio constar obrigatoriamente as seguin-
tes informacdes:

@) Enquadramento do projecto em programas ou sub-
programas, a efectuar pela DGP;

b) Enquadramento financeiro do projecto através de
cabimentacio de verba, com base no saldo dis-
ponivel para o programa ou sub-programa , a
efectuar pela DCP.
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Artigo 47°
Liquidaciio de despesas

1. Aliquidagéo das despesas dos projectos financiados
no dmbito do PPIP processa-se com base nas requisicées
emitidas pelos sectores ou Agéncias Executoras, acompa-
nhadas de originais dos documentos justificativos das des-
pesas, ficha do projecto, minuta de contrato de execucio de
projecto de obras publicas ou contrato — programas cele-
brados nos termos do disposto no nimero 4° do artigo 45°,
ou outros tipos de contrato quando necessarios.

2. Tratando-se de projectos co-financiados pelo Tesou-
ro, as requisi¢des referidas no ntimero anterior poderio
fazer-se acompanhar das segundas vias dos documentos
Justificativos de despesas, devidamente autenticadas com
o carimbo préprio dos sectores ou agéncias executoras, sem-
pre que nos termos dos acordos de crédito estes estejam
obrigados a manter o arquivo dos originais dos justificati-
vos dos documentos das despesas.

3. Dasrequisi¢ées deverio constar obrigatoriamente os
seguintes elementos:

a) Numeroedatade ordem;

b) Enquadramento orcamental nos Programas Mai-
ores e sub-programas e denominag&o do projecto;

¢) Valor da requisi¢éo;
d) Financiador;

e) Nome do beneficiarioe respectivo Numero de Iden-
tificaciio fiscal;

/) Banco, Agéncia e ntimero de conta do beneficigrio.

4. Para cada projecto, podera ser estabelecido um adi-
antamento de 30% (trinta por cento) do seu custo, a ser
liquidado e pago mediante a apresentagao de facturas cor-
respondente a esse valor ou mediaznte o estipulado nos con-
tratos de obras publicas ou contratos programas, sendo os
restantes desembolsos efectuados apos a entrega dos justi-
ficativos das despesas realizadas em cada fase de desem-
bolso.

5. Olimite estabelecido no n°4 podera ser ultrapassado
em casos atendiveis, autorizados pelo Ministro responsa-
vel pela area das Financas, sob proposta do membro do
Governo responsavel pelo sector a que o projecto directa-
mente respeite.

Artigo 48°
Programagio de desembolsos

Para efeitos do inicio de desbloqueamento de verbas, é
obrigatéria a apresentacgao prévia pelos departamentos
requisitantes e para cada projecto, de uma programacéo
de desembolsos mensais e que serd ajustada trimestral-
mente de acordo com a execugao e com as disponibilidades
de tesouraria.

Artigo 49°
Pedido de desembolso externo

1. Opedido de desembolsos referente a projectos finan-
ciados por empréstimos devera permitir aidentificacio do
projecto, com a mesma designacao com que é inscrito no
Programa de Investimentos, ’

2. Todo o pedido de desembolso referido no ntiimero an-
terior ser4 obrigatoriamente assinado pela DGT, preceden-
do a assinatura, a competente cabimentacio e liquidacdo
pela DCP.

Artigo 50°
Obras publicas

1. Todos os projectos de infra-estrutura e obras publi-
cas da administracio central executadas de forma ndo des-
centralizada através de financiamento do Or¢amento do
Estado e de valor superior a 2.500.0003%00 (dois milhdes e
quinhentos mil escudos), sero geridos e executados por
interven¢do do Ministério das Infra-estruturas e em
concertagdo com o departamento governamental respon-
savel pelo sector.

2. Aintervencio do MIT nos projectos de infra-estrutu-
ras e obras publicas da Administracio Central é obrigaté-
ria, na aprovacéao dos projectos, lancamento de concursos,
homologagio, adjudicaciio dos contratos e fiscalizacio.

3. Excepcionalmente, 0 Ministro responséavel pela area
dasinfra-estruturas poderd autorizar a gestio e a execu-
¢ao de projectos de infra-estruturas e obras publicas por
intermédio do departamento governamental por eles res-
ponsavel.

4. Excluem-se do disposto nos numeros 1 e 2, os projec-
tos de engenharia rural executados pelo Ministério de Agri-
cultura, Pescas e Ambiente, as infra-estruturas e obras
das Forcas Armadas e as obras de restauro executadas
pelo Ministério da Educacio e Valorizagio dos Recursos
Humanos.

5. Nos casos em que por forca dos acordos de financia-
mento externo seja obrigatéria a constituicido de unidades
de gestdo oude coordenacio de projectos de infra-estrutu-
ras e obras publicas, as mesmas deverio funcionar sob a
coordenacao directa do Centro de Execucao das Obras Pui-
blicas do MIT.

Artigo 51°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia imediato ao
da sua publicagio e produz efeitos desde odia 1 de Janeiro
de 2004.

Visto e aprovado em Conselho de Ministros.

José Maria Pereira Neves, Manuel Inocéncio Sousa,
Basilio Mosso Ramos, José Maria Pereira Neves, Maria
de Fdatima Lima Veiga, Maria Cristinag Fontes Lima,
Armindo C;'prj_ano Mauricio, Arnaldo Andrade Rameos,
Jorge Homero Tolenting Ar aijo, Maria Madalena Brito
Neves, Victor Manuel Barbosa Borges, Jilio Lopes Cor-
reta, Avelino Bonifdcio Lopes,

Promulgado em 21 de Janeiro de 2004
Publique-se.

O Presidente da Republica, PEDRO VERONA
RODRIGUES PIRES

Referendado em 26 de J aneiro de 2004

O Primeiro Ministro, José Maria Pereira Neves
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