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AVISOS E ANUNCIOS OFICIAIS
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TRIBUNAL DE CONTAS

INSTRUCOES OBRIGATORIAS
SOBRE APRESENTACAO DE CONTAS

Ao abrigo do art® 52 do D. L. n° 33/89, de 3. 6., publicam-se as in-
struges seguintes respeitantes a forma como devem ser prestadas
as contas ao Tribunal de Contas pelos municfpios, organismos e ser-
vigos com autonomia, exactores da Fazenda Publica e responséveis
por material, mobflia e outros equipamentos do Estado.

Esclarece-se que estas instrugdes entram em vigor imediata-
mente apés a sua publicagdo no Boletim Oficial, devendo-se aplicar
inclusivé as contas pendentes no Tribunal de Contas, ainda nao
aprovadas, dada a sua natureza claramente processual.

As instrugées que ora se publicam contribuirdo decididamente
para disciplinar o modo de agir nesta matéria, de prestacéio e julga-
mento de contas, e, escusado sera afirmar, que as mesmas sdo de
execugdo obrigatéria.

Tribunal de Contas, na Praia, 27 de Janeiro de 1992. — O Presi-
dente, Anildo Martins.

INSTRUCOES PARA A ORGANIZACAO
E DOCUMENTACAO DAS CONTAS
DOS MUNICIPIOS

O Tribunal de contas, ao abrigo do disposto no artigo 5. do De-
creto-Lei n° 33/89, de 3 de Junho, estabeleceu que as contas dos Mu-
nicfpios deverdo ser organizadas e documentadas nos termos das in-
strugdes seguintes:

L

As contas de geréncia dos Municipios serdo elaboradas de
acordo com o modelo n° 2, em anexo, e deverao conter:

1. A débito

1.1. O saldo da geréncia anterior com a mesma discriminagéo
do saldo de encerramento dessa geréncia, em que cons-
tem as rubricas de documentos e numerério;

1.2. As receitas municipais arrecadadas, descritas de acordo
com o respectivo orgamento;

1.3. As entradas de fundos extra-municipais, devidamente dis-
criminadas;

1.4. Os descontos efectuados na geréncia para entrega ao Es-
tado ou a outras entidades;

1.5. A receita virtual liquidada.
2. A crédito

2.1. As despesas efectuadas durante a geréncia, descritas de
harmonia com o respectivo orcamento;
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2.2. As safdas de fundos extra-municipais, devidamente discri-
minadas;

2.3. As importéncias relativas a descontos entregues ao Estado

ou a outras entidades.
2.4. A receita virtual anulada e cobrada;

2.5. O saldo que transita para a geréncia seguinte, discrimi-

nado por documentos e numerario.
2.

As contas deverdo ser assinadas por todos os responséaveis, com as
assinaturas devidamente autenticadas e, conter ainda, os seguintes

elementos:
a) A designagdo do Municipio;

b) O ano econémico a que a conta respeita bem como as datas

de infcio e termo da geréncia;

¢) A data da aprovagdo da conta pelos orgédos executivo e de-

liberativo.
3.

As contas serdo acompanhadas dos documentos a seguir enume-
rados, sem prejufzo de quaisquer outros documentos ou informagdes

que o Tribunal venha a julgar necessérios:
1. Conforme modelos em anexo:

a) Mapa comparativo entre a receita orcada e a cobrada (Mo-
delo n? 3)

b) Mapa comparativo entre a despesa orcada e a paga (Mo-
delo n?4)

¢) Conta do tesoureiro caucionado (Modelo n® 5)

d) Relagdo dos encargos assumidos e ndo pagos durante a
geréncia (Modelo n® 6)

e) Certiddo das importéncias recebidas de verbas inscritas no
Orgamento Geral do Estado (Modelo n® 7)

) Certiddes dos saldos depositados no dltimo dia da gerén-
cia passadas pelo Banco de Cabo Verde ou por qualquer
outro organismo de crédito (Modelo n® 8)

g) Mapa dos empréstimos obtidos (Modelo n® 9)
h) Mapa dos empréstimos concedidos (Modelo n® 10)
i) Relagdo dos documentos de cobranga (Modelo n® 11)

J) Relagdo dos documentos de despesa — pessoal (Modelo n®

12)

k) Relagdo dos documentos de despesa — outros (Modelo n®
13)

1) Relagdo das guias de entrega de descontos — receitas do
Estado (Modelo n? 14)

m) Relacdo das guias de entregas de descontos — operagdes de

tesouraria (Modelo n® 15)

n) Relagdo dos bens de capital adquiridos durante a geréncia
(Modelo n® 16)

o) Conta especial das receitas consignadas (Modelo n® 17)
p) Relagdo nominal dos responséaveis (Modelo n® 18)

q) Relagdo dos funciondrios e agentes admitidos ou cuja si-
tuagdo se alterou durante a geréncia (Modelo n° 19)

r) Ficha de acumulag¢do (Modelo n® 20).
2. Certiddes e outros documentos:

a) Certidoes emitidas pelas entidades competentes comprova-
tivas das importéncias recebidas na geréncia

NOTA: O duplicado das certiddes acima referidas sera
remetido directamente ao Tribunal de Contas pela enti-
dade emissora.

b) Demonstragao das divergéncias verificadas entre os valores
dos saldos bancarios certificados pelas instituigbes de
crédito e os valores escriturados na Conta de Geréncia

¢) Extractos bancarios das entidades acima indicadas que
englobem também o movimento relativo ao perfodo

complementar

d) Coébpia da acta da sessdo em que tenha sido discutida e
aprovada a conta, mas tdo s6 na parte respeitante a tal
discusséo e aprovagéao

e) Relagdo dos contratos celebrados no ano ou em anos ante-
riores, dos quais haja resultado pagamentos durante a
referida geréncia, donde conste, em relagdo a cada um
deles:

— A entidade contratante

— O objecto do contrato

— O nidmero de registo deste Tribunal
— A data do visto

) Reconciliagbes bancérias feitas mensalmente de acordo

com as normas de controlo interno geralmente aceites.
4.

As contas de geréncia e respectiva documentagdo serdo remetidas
ao Tribunal de Contas, nos prazos legais, por meio de guia, proces-
sada em duplicado, donde conste a relagdo dos documentos enviados

((Modelo n° 1)
5.

Toda a documentacgéo suporte respeitante as contas remetidas ao
Tribunal ficard a disposi¢do deste devidamente acondicionada, nos
arquivos dos respectivos Municipios, devendo ser agrupada por ri-
bricas de classificagdo orgamental e com correspondéncia as relagoes
que acompanham a conta de geréncia.
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Modelo n? 1

GUIA DE REMESSA (a)

(b)...
(c)...

Envia ao Tribunal de Contas a conta de geréncia relativa ao periodo

compreendido entre ... de ... e ... de ... de ..., acompanhada dos seguintes
documentos
(d)...
oy aies B iy B, wa
O e s s i

(Assinatura)

(Selo branco)

(a) Esta guia deve ser enviada em duplicado
(b) Municipio
(c) Morada

(d) Deverao ser discriminados todos os documentos que se enviem
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CONTA DE GERENCIA

Modelo n% 2

Aprovada  pela
Assembleia Mu-

nicipal
em ... Foessolaniois
Municipio de .....
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Codigo DEBITO Importancias __ |Cadigo CREDITO Importancias
Parcial | Total Parcial | Total
Saldo da Geréncia Despesas org¢amentais
. $
anterior
$
$ $
Em documentos
$ $
Em numerario -
De receitas municipais $
De fundos extra-municipais Sald_a . de. TR - BT
Depési $ municipais
positos $
S Depésitos $
De descontos né&o entregues : s ¥ 3
Receitas do Estado $ $ i
Operagbes de tesouraria L Enlrege de désconios
) Receitas do Estado $
Sendo: Em cofre ....... $ Operagbes de tesouraria $ $
Em depdsito Documentos o
................. $
----------------- $ Receita virtual anulada $
T Receita virtual cobrada $ $
Receitas orcamentais
$ Saldo para a geréncia
$ seguinte
$ Em documentos
$ $ Em numerario $
=== De receitas municipais $
De fundos extra-municipais
Depésitos $
Entradas de fundos Cllras $
extra-municipais
. De descontos nédo entregues
gi?&ssnos $ $ Receitas do Estado $
$ Operagbes de tesouraria $ $
o ISendo: Em cofre ........... $ T
Descontos efectuados Emuepleito
Receitas do Estadc | } |} |  vmrmemew 2
Operagdes de tesouraria $ $ 11 |
# )
Documentos L
Receita virtual liquidada $
TOTAL s TOTAL 5

Aprovada em sesséo de ......

(Selo branco)

(Assinatura de todos os responsaveis)
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Municipio de ..

MAPA COMPARATIVO

Entre a receita orcada e a paga

Modelo n? 3

no periodo de ... de ... a .... de ... de ...
Classificag. |  Designagdo da receita Orgamento | Orgam. final Receita Diferengas (2) - (1)
or¢camental inicial rectificado (1)]| cobrada (2) | Para mais |Para menos
Totais
O e ,
..... P o[- T [ q— Assinatura

(Selo branco)
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Modelo n® 4
MAPA COMPARATIVO
Municipio de .......c.ccoereeueeee. Entre a despesa orcada e¢ a paga
no periodo de ... de ... a .... de ... de ...
Classificag. Designagdo da despesa Orgamento Org¢am. final Despesa Diferengas (2) - (1)
or¢camental inicial rectificado (1)| realizada (2) | Para mais |Para menos
Totais
O s ,
..... y e de ..o de . Assinatura

(Selo branco)
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iMlodelo n* 5
Municipio de ....coocceveeevnieiinenn
CONTA DE RESPONSABILIDADE DO TESOUREIRO
Periodo de ... de ... a .... de ... de ...
(8) oo eommsmermnasssmmonnsissiodiisass (D) csosusesimmssaiind $oon
Importincias Importincias
B - Parcial | Total SAIDAS Parcial | Total
Saldo da Geréncia anterior Saidas de Fundo
Em documentos Despesas Orgamentais
Em Numerério $ >
$ $
Entrada de Fundos i 5 s o
Fundos extra-municipais
Receitas Orcamentais
$ $
5 _
Fundos extra-municipais T —
$ Receita virtual anulada $
$ $ Receita virtual cobrada $ $
D SALDO PARA A GERENCIA
escontos efectuados SEGUINTE
$
Em documentos
$ $ $
— Em numerdrio $ $
Documentos
Receita virtual liquidada $
TOTAL $ TOTAL $
.......... ,de ....de ....de.

(a) Nome do tesoureiro
(b) Valor da caugéo

O Tesoureiro,

(Assinatura)
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Modelo n? 6
Municipio de ......cococveeirirvenne
Geréncia de ... de ... a .... de ... de ...
RELACAO DOS ENCARGOS ASSUMIDOS
ENAOPAGOS DURANTE A GERENCIA
Cédigo da classificagdo Descrigdo Valor Justificagdo do ndo
or¢camental da divida da divida pagamento

TOTAL

........... de ..... de ..... Assinatura
(Selo branco)

NOTA: Nao incluir as dividas relativas a empréstimos
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Ano ...

CERTIDAO

A Direcgdo-Geral do Orgamento declara que de

............... , por conta do orgamento

seguintes importancias:

DE RECEITA

Modelo n® 7

... de ... a ... de ... de ... autorizou ao Municipio
do MInisStério ......cccceeveevveeeerrncnneeeen.

, 0 pagamento das

| sub- Despesas correntes Despesas de capital Observagdes
Divisdo
Divisdo| Classificagdo Importincia Classificagdo Importéncia
Econémica Econémica
TOTAL TOTAL

Direcgao-Geral do Orgamento, ... de ... de ...

O Director Geral,

...........................

(Assinatura e selo branco)
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Modelo n® 8

CERTIDAO DOS SALDOS EM DEPOSITO

Certifica-se que 0 Municipio ......cccooveviivivieiiiiiieecieeeeeneee. possui nesta institui¢do a (s) conta (s) de
AEPOSILO N2 (S) tovverrirriiieiiieirieeeette et e eeeteeete e e eeeeeeeesaeeeaeseeens , cujo (s) saldo (s) era (m), em .......... d€ winseais de
........ , respectivamente, de
25y — de .coneninn de .......... foram calculados juros no valor, respectivamente, de
() s errvereens de .......... de ..........
O Gerente,
(Assinatura)

(Selo branco)

(a) Banco de Cabo Verde ou qualquer outro organismo de crédito
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Modelo n® 9
Municipio de .....ccceeveeivenenenneee
MAPA DOS EMPRESTIMOS OBTIDOS
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Entidade Taxa de juro  |Anos de-|Anos que| Encargos do ano _|Capital em di-

Data | Finalidade |Credora | Capital . corridos | Faltam vida

Inicial | Actual Amort. | Juros p——y

Total Total
................. de .... de
O cncmmssomommmmmn st

(Assinatura)
(Selo branco)
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Modelo n? 10

Municipio de ............co.cocuuu.....

MAPA DOS EMPRESTI MOS CONCEDIDOS

Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Entidade a Prazo e A
. - 3 N Val lad 5

quem foi  |Autorizagao condig. de Impor a gerencia alores acumulados Observagdes
concedido e data reembolso | tancia [Amortiz.| Juros Total |Amortiz.| Juros Total

Total
............ , ... de .... de ....

(Assinatura)
(Selo branco)
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Modelo n? 11

Municipio de .....c.ccceeevveennnnnes

RELACAO DOS DOCUMENTOS DE COBRANCA

Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...

Classificacado Designacio
Orcamental da rubrica
N°® da guia Importdncias N¢® da guia Importincias
Transportc]
A trans-
portar Total
............ , .... de .... de ....

(Assinatura)
(Selo branco)
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Municipio de ......cceevevenenne.

Modelo n? 12

RELACAO DOS DOCUMENTOS DE DESPESA (PESSOAL)

Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Classificagdo Designagio
Orcamental da rubrica

Ne da folha ou i i Liquido | Total da
do titulo Total pago rubrica
TOTAL

................. de .... de

L€ .

(Assinatura)
(Selo brancon)
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Modelo n? 13

Municipio de .....ccceeceeveieneennnnne

RELACAO DOS DOCUMENTOS DE DESPESA (OUTROS)

Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...

Classificagdo Designagao

Orcamental da rubrica
N¢ do do- Importincias N¢ do do- Importéncias
cumento cumento

[Transporte]
A trans-
portar Total

................. de .... de

(Assinatura)
(Selo branco)
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Modelo n® 14
Municipio de .....ccooveveveviciiinn.
RELACAO DAS GUIAS DE ENTREGA DE DESCONTOS -
- RECEITAS DO ESTADO
(a)
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...

NUmero Importancia dos Descontos Total

da guia

Totais
................. de .... de

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Relacionar de acordo com a seguinte discriminagao:
- Vencimentos, salérios e outros abonooos a pessoal
- Outros descontos
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Modelo n? 15
Municipio de .....cceevevvecririeiineeneee,
RELACAO DAS GUIAS DE ENTREGA DE DESCONTOS -
- OPERACOES DE TESOURARIA
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...

NUmero Importéncia dos Descontos Total

da guia

Totais
................. de .... de

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Relacionar de acordo com a seguinte discriminag&o:
- Vencimentos, salarios e outros abonos a pessoal
- Outros descontos
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Modelo n® 16
2 101 ETei o) (o X [ I——————
RELA CAO DOS BENS DE CAPITAL ADQUIRIDOS
DURANTE A GERENCIA
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Classif’ice'xgéo Nimefo do NL’Jmer? c.ie Descrigao Importancia Observagoes
Econémica Documento Inventario
TOTAL

................. de .... de

(Assinatura)
(Selo branco)
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Modelo n® 17
Municipio de ...oessmssamsmmssseses

Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...

CONTA ESPECIAL DOS RECURSOS CONSIGNADOS
Débito Crédito - Saidas

de fundos Saldo para a
Designagao Saldo da [Entradas Em conta de|Em conta da geréncia Observagoes
geréncia de Total | geréncias | presente | Total seguinte
anterior| fundos anteriores | geréncia

Depésitos

Outros Fundos Extra-
-Municipais

Cobranga para tercei-
ros

Total

(Assinatura)
(Selo branco)
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Modelo n® 18
Municipio de ......cccoeevvrereerinen
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
RELACAO NOMINAL DOS RESPONSAVEIS (a)
Cargo ou fungao Nome Morada Perlodo' (.je
responsabilidade
............ , ... de .... de ....

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Esta relagdo deve ser enviada em duplicado
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Modelo n? 19
Municipio de .....
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
RELACAO DOS FUNCIONARIOS E AGENTES
ADMITIDOS OU CUJA SITUACAO SE
ALTEROU DURANTE A GERENCIA
) N¢ de N¢ do Data da
Rubrica or(iiemf e Fglrlrga registo | Data entrada
: | oer¢am. . da fo- . do | Data da | Data
NO{HC dO Cat.ego pela | Tha de [revestiu .do isto |public. nol da M lobservagoes
funciondrio ria . dmis-[Tribunalf V! PUBHC, exercicio
qual foilvenc doft 2 do B.O. |posse
abonadojprimeirofs ou a| de T.C o de
abono falter. (a)l Contas | fungdes
................. de .... de
O iy

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Nomeagdo (interina, proviséria, definitiva, em comissio de servigo, em regime de substitui¢do, etc),
transferéncia, requisi¢do, permuta, contrato (de provimento, além do quadro, de trabalho a prazo certo,

de prestacdo de servicos, etc).
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Municipio de .......c.cceueunuee.

FICHA DE ACUMULACAO

Modelo n? 20
(anverso)
Ano. ..

Servigos ou organismos
onde acumula

Cargo ou fungao

Data da primeira
nomeagao para cada um
dos cargos

Data do visto ou da
anotagao do Tribunal de
Contas

1. Data da autorizagdo das entidades competentes

2. Boletim Oficial em que foi publicado

3. Lei PermiSSiVa ......ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
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Modelo n? 20
(verso)

Vencimentos ou gratificagdes percebidos mensalmente nos seguintes $ervigos ou organismos

(b)

(b)

(b)

TOTAL

Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro

Novembro

Dezembro

TOTAL

(a) Nome do funcionario

(b) Nome do organismo ou do servigo que paga

(Assinatura)
(Selo branco)
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INSTRUGOES PARA A ORGANIZACAO
E DOCUMENTACAO DAS CONTAS
DOS EXACTORES DA FAZENDA PUBLICA

O Tribunal de contas, ao abrigo do disposto no artigo 5. do De-
creto-Lei n® 33/89, de 3 de Junho, estabeleceu que as contas dos exac-
tores da Fazenda Publica deverdo ser organizadas ¢ documentadas
nos termos das instrugdes seguintes:

L

As contas dos exactores da Fazenda Piblica serdo elaboradas de
acordo com o modelo n° 2, em anexo, sendo constituidas por uma
conta de documentos e outra de dinheiro.

A
A conta de documentos devera conter:
1. A débito:

1.1. O saldo da geréncia anterior com a mesma discriminacéo
do saldo de encerramento dessa geréncia;

1.2. Os documentos de cobranga, valores selados e impressos
recebidos na geréncia.

2. A crédito
2.1. Os documentos de cobranga cobrados;
2.2. Os documentos de cobranga anulados ¢ transferidos;
2.3. Os valores selados ¢ impressos vendidos;
2.4. Os valores selados e impressos devolvidos;
2.5. O saldo que transita para a geréncia seguinte:
Em documentos de cobranga
Em valores selados ¢ impressos.
B
A conta de dinheiro dever4 conter:
1. Débito:
1.1. O saldo da geréncia anterior;

1.2. As importéncias recebidas na geréncia de receitas do Es-
tado;

1.3. As importancias recebidas na geréncia em conta de opera-
¢oes de tesouraria;

1.4. As importancias reccbidas na geréncia por passagens de
fundos.

2. A crédito

2.1. As importéncias transferidas na geréncia por passagens de
fundos;

2.2. O saldo que transita para a geréncia seguinte.
2.

As contas deverdo ser assinadas pelos exactores e, conter ainda,
os scguintes elementos:

a) Aidentifica¢do da tesouraria;
b) O nome e categoria do exactor;

¢) O ano econémico a que a conta respeita bem como as datas
de inicio e termo da geréncia.

3.

As contas serdo acompanhadas dos documentos a seguir enumera-
dos, sem prejufzo de quaisquer outros documentos ou informagdes

que o Tribunal venha a julgar necessario:

a) Mapa resumo dos documentos de cobranga recebidos na

geréncia (modelo n° 3);

b) Relagdes dos documentos de cobranga recebidos na gerén-
cia, certificadas pela Reparti¢do de Financas (modelo n?
3A);

¢) Mapa resumo dos valores selados e impressos recebidos

na geréncia (modelo n® 4);

d) Relagdes das guias de remessa de valores selados e impres-
sos recebidos na geréncia, certificadas pelas entidades

fornecedoras (modelo n® 4A);

¢) Mapa resumo dos documentos de cobrang¢a anulados (mo-
delo n® 5);

/) Relagdes dos documentos de cobranga anulados, certifica-

das pela Reparti¢do de Finangas (modelo n? 5A);

g Mapa resumo dos documentos de cobranga transferidos

para outras tesourarias (modelo n® 6);

h) Relagdes das guias relativas a documentos de cobranca

transferidos para outras tesourarias (modelo n® 6A);

i) Mapa resumo dos valores selados e impressos devolvidos

(modelo n® 7);

J) Relagbes das guias relativas a valores selados e impressos

devolvidos (modelo n® 7A);

1) Mapa das receitas do Estado cobradas na geréncia (modelo
n® 8);

m) Mapa das importancias recebidas na geréncia em conta de

operagoes de tesouraria (modelo n°® 9);

n) Relagdo dos documentos de passagens de fundos para a

Tesouraria (modelo n° 10);

0) Relagdo dos documentos de passagens de fundos para o
Banco de Cabo Verde, como Caixa do Tesouro (modelo n®
11);

p) Mapa resumo dos documentos de cobranca por cobrar no

final da geréncia (modelo n° 12).
4.

As contas e respectiva documentagio serdo remetidas ao Tribunal
de Contas, nos prazos legais, por meio de guia, processada em dupli-

cado, donde conste a relagdo dos documentos enviados (modelo n° 1).
5.

Toda a documentagdo suporte respeitante as contas remetidas ao
Tribunal ficard a disposi¢dao deste, devidamente acondicionada, nos
arquivos dos respectivos servigos, devendo ser agrupada de acordo

com as relagdes que acompanham a conta.



SUPLEMENTO AO «BOLETIM OFICIAL» DE CABO VERDE N° 7 — 19 DE FEVEREIRO DE 1992 25

Modelo n® 1
GUIA DE REMESSA (a)
(b)...
(c)...
() et , tesoureiro da
Fazenda Publica, envia ao Tribunal de Contas a conta da sua
responsabilidade, relativa ao periodo compreendido entre ... de ... e ... de ...
de ..., acompanhada dos seguintes documentos
(e). .
ey .. de ... de ...
© TSRO
""" (Assinatura)

) Esta guia deve ser enviada em duplicado
) ldentificagdo da Tesouraria

¢) Morada

d) Nome do Tesoureiro

e) Deverdo ser discriminados todos os documentos que se enviem

(a
(b
(
(
(
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Modelo n¢ 2
(h
"PESOUATIA, 5 55575555 5 5omes amemmemnsens
CONTA DE RESPONSABILIDADE DE (a).....cooiiiiiiiiiiiiiiiinnnen.
Periodo de ... de ... a ... de ... de ...
A - CONTA DE DOCUMENTOS
DEBITO Importancia CREDITO Importancia
Parcial | Total Parcial | Total
Saldo da Geréncia anterior Rendimentos cobrados
Em documentos de cobranga $ Em documentos de cobranga $
Em valores selados e impressos $ $ Em valores selados e impressos $ $
Recebidos na geréncia Documentos anulados,
transferidos e devolvidos
Documentos de cobranga $
Documentos de cobranga anulados $
Valores selados e impressos $ $
o Documentos de cobranga
transferidos $
Valores selados e impressos
devolvidos $ $
Saldo para a geréncia seguinte
Em documentos de cobranga $
Em valores selados e impressos $ $
TOTAL s TOTAL K3
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Modelc n® 2
(1)
B - CONTA DE DINHEIRO
DEBITO Importancia CREDITO Importancia
Parcial | Total Parcial | Total
Saldo da Geréncia anterior Saida de fundos
Entrada de fundos Passagens de fundos $
Receitas do Estado
........... $
........... $ Saldo para a geréncia seguinte $
Operagodes de tesouraria
........... $ $
Passagens de fundos ¥
TOTAL KN TOTAL KN

O Tesoureiro,

(Assinatura)
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Modelo n¢ 2
(111)

Certifico que esta conta esta conforme a escrita dos nossos livros, passando a débito da nova geréncia, os
seguintes saldos, que foram conferidos por meio de contagem:

Em documentos (a)

Em dinheiro (a)

A importancia da caugédo do tesoureiro é de . . . . . B 1

O Secretario de Finangas,

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Nome do tesoureiro

(b) Importancia por extenso
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Modelo n? 3
Tesouraria .........ccceeeeveeeeeeeeeeeeennn,
DOCUMENTOS DE COBRANCA RECEBIDOS
(RESUMO)
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Designagao Importancia
Parcial Total

RECEITAS DO ESTADO

........... $

........... $

........... $

........... $ $
OPERACOES DE TESOURARIA

........... $

........... $

........... $

........... $ $

TOTAL $

O Tesoureiro,

(Assinatura)
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Modelo n? 3 A
Tesouraria

RELACAO DOS DOCUMENTOS DE COBRANCA RECEBIDOS

Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...

Conta(a)............
N® do Importancia N® do Importancia
ldocumento P [documentol P
Transporte
A trans-
Total
portar

O Tesoureiro,

Certifico que as importincias descritas nesta relacdo que totalizam (b)
conferem com 0S nossos registos.

Reparti¢do de Finangas do Concelho de . . . . . ,..de..de..

O Secretério de Finangas,

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Designagao da rubrica orgamental ou da conta de operagbes de tesouraria

(b) Por extenso.
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Modelo n® 4
TESOUTATIA «.ieeeerreneesenessssoisss sssssosssssss
VALORES SELADOS E IMPRESSOS RECEBIDOS
(RESUMO)
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Proveniéncia Importancia
Parcial Total
RECEITAS DO ESTADO
........... 3
........... $
B $
........... $ $
OPERACOES DE TESOURARIA
$
.......... $
(a) $
$ $
TOTAL $
................. de .... de

O Tesoureiro,

(Assinatura)

(a) Entidades fornecedoras
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Modelo n? 4 A
Tesouraria ............oooveeevereren.
RELACAO DAS GUIAS DE REMESSA DE VA-
LORES SELADOS E IMPRESSOS RECEBI DOS
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Receitas (@) ....ovveeeveeeeeeeeee, (D) ccsisisinsnsenernenersseessnononsans
N° do Al N¢ do =
ocnmante Importincia FTR——— Importincia
[Transporte
A trans- Total
portar
................. de .... de

O Tesoureiro,

Certifico que as importincias descritas nesta relagdo que totalizam (c)
conferem com 0s nossos registos.

..... ,..de..de..

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Do Estado ou de outras Entidades (a mencionar)
(b) Entidade fornecedora

(c) Por extenso.
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Modelo n? 5
TESOUTATIA ..vvvveeieeeeeeeciieieeeieeeeerenes
DOCUMENTOS DE COBRANA ANULADOS
(RESUMO)
Geréncia de ... de ... a ...
Designagao Importancia
Parcial Total
RECEITAS DO ESTADO
........... $
........... $
........... $
........... $ $
OPERACOES DE TESOURARIA
$
$
$
$ $
TOTAL $

O Tesoureiro,

(Assinatura)
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‘.‘

Modelo n2 5 A

Tesouraria .......ccceeeveeeeeeeeeeeeeeennennnn.

RELACAO DOS DOCUMENTOS DE COBRANCA ANULADOS

Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...

Conta (2) «.oceeeeveeieeeeeeeeeeeeeeeen,
N¢ do . N? do A e
Importincia Importincia
idocumento ocumentol
Transporte
A =
o Total
ortar

O Tesoureiro,

Certifico que as importancias descritas nesta relagio que totalizam (b) . . . . . ... .......
conferem com o0s nossos registos.

Reparti¢do de Finangas do Concelho de . . . . . ,..de..de..

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Designagéo da rubrica orgamental ou da conta de operagdes de tesouraria
(b) Por extenso.
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Modelo n2 6
L0101 21 o t: N
DOCUMENTOS DE COBRANA TRANSFE-
RIDOS PARA OUTRAS TESOURARIAS
(RESUMO)
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Designagao Importancia
Parcial Total
RECEITAS DO ESTADO
........... $
........... $
........... $
........... $ $
OPERAQOES DE TESOURARIA
$
$
$
$ $
TOTAL $

............ , .... de ... de ....

O Tesoureiro,

(Assinatura)
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Modelo n°® 6 A

Tesouraria .........cccoeveeeveereeeeeennnn.
RELACAO DAS GUIAS RELATIVAS A
DOCUMENTOS DE COBRANA TRANSFE-
RIDOS PARA OUTRAS TESOURARIAS
Geréncia de ... de ... de ... a ... de ... de ...
Conta (a) .....oooveeeeeeeeeeeeeereennnn
Tesouraria Nimero da guia Importincia Total por Tesouraria
$
$
TOTAL $
O Tesoureiro,
..... e de o de .. " Assinatura

(a) Designagdo da rubrica orgamental ou da conta de operagdes de tesouraria.
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Modelo n? 7
570100 21 5 1 D
VALORES SELADOS E IMPRESSOS DEVOLVIDOS
(RESUMO)
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Destino Importancia
Parcial Total
RECEITAS DO ESTADO
........... $
........... $
o $
........... $ $
OPERAQOES DE TESOURARIA
.......... $
........... $
(a) $
........... $ $
TOTAL $
............ , ... de .... de ....

O Tesoureiro,

(Assinatura)

(a) Entidades a quem se desenvolveu
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Modelo n7A

Tesouraria .......cc.eeeeeeeeeeeeeeeeesveen

RELACAO DAS GUIAS RELATIVAS A VALO-

RES SELADOS E IMPRESSOS DEVOLVIDOS

Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Receitas (@) ...ooevveeeeeneeeeeeerennn, (o) OO
N® do Importancia N* do Importancia
documento p ldocumento| p
Transporte
A trans-
N — Total

............ , .... de ... de ....

O Tesoureiro,

(Assinatura)

(a) Do Estado ou de outras entidadeees (a mencionar)

(b) Entidade a quem se devolveu.
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Modelo n® 8
Tesouraria .....cc.cceeceveeieeeecennenen.
RECEITAS DO ESTADO COBRADAS
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Cabdigo ; = Receita Receita METGER0E B
Designagao ; valores Total
orgamental virtual eventual sctading

TOTAL

............ , .... de .... de ....
O Tesoureiro,

(Assinatura)
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Modelo n? 9
Tesouraria ........oeeeeeeveeereeveeeeeennn,
IMPORTANCIAS RECEBIDAS EM CON-
TA DE OPERA COES DE TESOURARIA
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
. = Receita virtual Receita mpressos:
Designagao valores Total
eventual
selados
TOTAL
................. de .... de

O Tesoureiro,

(Assinatura)
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Modelo n? 10
Tesouraria .......ccceeeeeeeeveeceeeeeeennn .
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE PASSA -
GENS DE FUNDOS PARA A TESOURARIA
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
N® do Importanci N* do I tanci
idocumento P S ocumento Hiperiancia
Transporte]
A trans-
DOFtar Total
................. de .... de

O Tesoureiro,

(Assinatura)
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Modelo n? 11
TESOUTAriA v.ovevevevvereeeeeeeeeenerreeeeees
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE PASSA-
GENS DE FUNDOS PARA O BANCO DE
CABO VERDE, COMO CAIXA DE TESOURO
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
N# do Importincia N® do Importincia
ldocumento p ldocumento P
Transporte
A trans-
portar Total

............ , ... de .... de ....

O Tesoureiro,

(Assinatura)
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Modelo n? 12
TeSOUraria .......oeeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeennnn.
DOCUMENTOS DE COBRANCA POR
COBRAR NO FINAL DA GERENCIA
(RESUMO)
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Designacio Importancia
Parcial Total
RECEITAS DO ESTADO
........... 3$
........... $
........... $
........... $ $
OPERACOES DE TESOURARIA
........... $
........... $
........... $
........... $ $
TOTAL $

............ , .... de .... de ....

O Tesoureiro,

(Assinatura)
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INSTRUCOES PARA A ORGANIZACAO
E DOCUMENTACAO DAS CONTAS
DOS ORGANISMOS E SERVICOS
COM AUTONOMIA INCLUINDO
0S FIXADOS NO ESTRANGEIRO

O Tribunal de contas, ao abrigo do disposto no artigo 5° do De-
creto-Lei n® 33/89, de 3 de Junho, estabeleceu que as contas dos orga-
nismos e servigos com autonomia, incluindo os fixados no estran-
geiro, deverdo ser organizadas e documentadas nos termos das
instrugdes seguintes:

L

As contas de geréncia seréo elaboradas de acordo com o modelo n°
2, em anexo, e deverao conter:

1. A débito

1.1. O saldo da geréncia anterior com a mesma discriminagéo
do saldo de encerramento dessa geréncia;

1.2. As receitas or¢amentais, descritas de acordo com o respec-
tivo orgamento;

1.3. As entradas de fundos extra-orcamentais, devidamente
discriminadas;

1.4. Os descontos efectuados na geréncia para entrega ao Es-
tado ou a outras entidades;

2. A crédito

2.1. As despesas efectuadas durante a geréncia, descritas de
harmonia com o respectivo or¢amento;

2.2. As safdas de fundos extra-orgamentais, devidamente dis-
criminadas;

2.3. As importéncias relativas a descontos entregues ao Estado
ou a outras entidades.

2.4. 0O saldo que transita para a geréncia seguinte;
2.

As contas deverdo ser assinadas por todos os responséveis, com as
assinaturas devidamente autenticadas e, conter ainda, os seguintes
elementos:

a) O nome do organismo ou do servigo;

b) O ano econémico a que a conta respeita bem como as datas
de infcio e termo da geréncia;

¢) A data da aprovagédo da conta.
3.

As contas serdo acompanhadas dos documentos a seguir enume-
rados, sem prejufzo de quaisquer outros documentos ou informagses
que o Tribunal venha a julgar necessérios:

1. Conforme modelos em anexo:

a) Mapa comparativo entre a receita or¢ada e a cobrada (Mo-
delo n° 3)

b) Mapa comparativo entre a despesa orcada e a paga (Mo-
delo n4)

¢) Conta do tesoureiro caucionado, quando haja (Modelo n° 5)

d) Relagdo dos encargos assumidos e ndo pagos durante a
geréncia (Modelo n® 6)

e) Certiddo das importancias recebidas de verbas inscritas
no or¢amento geral do Estado (Modelo n® 7)

) Certiddes dos saldos depositados no dltimo dia da geréncia
passadas pelo Banco de Cabo Verde ou por qualquer
outro organismo de crédito (Modelo n® 8)

g) Mapa dos empréstimos obtidos (Modelo n® 9)
h) Mapa dos empréstimos concedidos (Modelo n® 10)
i) Relacdo dos documentos de cobranga (Modelo n® 11)

7 Relagdo dos documentos de despesa — pessoal (Modelo n®
12)

k) Relagdo dos documentos de despesa — outros (Modelo n® 13)

1) Relagdo das guias de entrega de descontos — receitas do
Estado (Modelo n® 14)

m) Relacdo das guias de entrega de descontos — operagdes de
tesouraria (Modelo n® 15)

n) Relagdo dos bens de capital adquiridos durante a gerén-
cia (Modelo n® 16)

o) Conta especial das receitas consignadas (Modelo n® 17)
p) Relagdo nominal dos responsaveis (Modelo n® 18)

@) Relagdo dos funcionérios e agentes admitidos ou cuja situa-
¢do se alterou durante a geréncia (Modelo n® 19)

r) Fichas de acumulagido (Modelo n° 20).
2. Certiddes e outros documentos:

a) Certiddes emitidas pelas entidades competentes comprova-
tivas das importéncias recebidas na geréncia

NOTA: O duplicado das certiddes acima referidas sera
remetido directamente ao Tribunal de Contas pela enti-
dade emissora.

b) Demonstragdo das divergéncias verificadas entre os valo-
res dos saldos bancérios certificados pelas instituigdes
de crédito e os valores escriturados na Conta de Gerén-
cia

¢) Extractos bancéarios das entidades acima indicadas que en-
globem também o movimento relativo ao perfodo com-
plementar

d) Cépia da acta da sessdo em que tenha sido discutida e
aprovada a conta, mas tdo s6 na parte respeitante a tal
discussdo e aprovagao

e) Relagdo dos contratos celebrados no ano ou em anos ante-
riores, dos quais haja resultado pagamentos durante a
referida geréncia, donde conste, em relagdo a cada um
deles:

— A entidade contratante

— O objecto do contrato

— O mimero de registo deste Tribunal
— A data do visto

feitas mensalmente de acordo
com as normas de controlo interno geralmente aceites.

) Reconciliagées bancérias

4.

As contas de geréncia e respectiva documentagédo serdo remetidas
ao Tribunal de Contas, nos prazos legais, por meio de guia, proces-

sada em duplicado, donde conste a relagdo dos documentos enviados
(Modelo n® 1)

5.

Toda a documentagdo suporte respeitante as contas remetidas ao
Tribunal ficard a disposi¢do deste devidamente acondicionada, nos
arquivos dos respectivos servigos, devendo ser agrupada por ribricas
de classificagdo orgamental e com correspondéncia as relagdes que
acompanham a conta de geréncia.
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Modelo n? 1

GUIA DE REMESSA (a)

(b)...
(c)...

Envia ao Tribunal de Contas a conta de geréncia relativa ao periodo

compreendido entre ... de ... € ... de ... de ..., acompanhada dos seguintes
documentos
(d)...
, ...de ... de
O JEUUT
“(Assinatura)

(Selo branco)

(a) Esta guia deve ser enviada em duplicado

(o) Nome do organismo ou do servigo

(c) Morada

(d) Deverdo ser discriminados todos os documentos que se enviem
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Modelo n? 2
CONTA DE GERENCIA
117034 TE (<7 o o R
(@) ceeeeeereee e
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Cédigo DEBITO Importancias | cédigo CREDITO Importancias
Parcial | Total Parcial | Tctal
Saldo da Geréncia Despesas orgamentais
anterior $
$
De receitas orgamentais $ $
$
De fundos extra-orgamentais $ $
$ S
$
Saida de fundos extra-
De descontos néo entregues or¢camentais
Receitas do Estado $
Operagbdes de tesouraria $ $ $
— $ $
Sendo: Em cofre ....... $ S
Em depésito
________________ $ Entrega de descontos
................. $
Receitas do Estado $
$ Operagbes de tesouraria $ $
Receitas orcamentais Saldo para a geréncia
seguinte
$ De receitas orgamentais $
$
$ De fundos extra-orgamentais
$ $
_— $
$
Entrada de fundos extra-
orcamentais
De descontos nzo entregues
: $ Receitas do Estado $
Operagdes de tesouraria $ $
Descontos efectuados
Sendo: Em cofre ........... $
Receitas do Estado $ Em dep6sito
Operagdes de tesouraria $ s .$
e I e $
5
TOTAL 5 TOTAL s

(Assinatura de todos os responséaveis)
(Selo branco)

(@) Nome do organismo ou do servigo
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Modelo n® 3

(€ R

MAPA COMPARATIVO

Entre a receita orcada € a paga

no periodo de ... de ... a .... de ... de ...
Classificag. | Designagdo da receita Orgamento | Orgam. final Receita Diferengas (2) - (1)
orgamental inicial rectificado (1)| cobrada (2) | Para mais |Para menos
Totais
[ © S ——— AR :

..... WY . J— - — Assinatura

(Selo branco)

(a) Nome do oraanismo ou do servico
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Modelo n® 4

Municipio de ............cccveunn...

MAPA COMPARATIVO

Entre a despesa orgada e a paga

no periodo de ... de ... a .... de ... de ...
Classificag. Designagio da despesa Orgamento | Orgam. final Despesa Diferengas (2) - (1)
or¢amental inicial rectificado (1) | realizada (2) | Para mais [Para menos
Totais
O e ;
..... , ... de ..... de .....

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Nome do organismo ou do servigo
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Modelo n?® 5
) N
CONTA DE RESPONSABILIDADE DO TESOUREIRO
Periodo de ... de ... a .... de ... de ...
() N [ N -
Importincias Importincias
B A5 Parcial | Total S Parcial | Total
Saldo da Geréncia anterior $ Saidas de Fundos
. Despesas Orgamentais
Entrada de Fundos | | | $
Receitas Orcamentais -
...... Fundos extra-or¢amentais
...... $ $ $
. -1 N ... $ $
Fundos extra-orgamentais
...... 5 o
""" $ $ Descontos entregues
R | $
Descontos efectuados | |  ff ... $ $
. ...... $ $
L SALDO PARA A GERENCIA
SEGUINTE $
TOTAL $ TOTAL $

O Tesoureiro,

(Assinatura)

(a) Nome do organismo ou do servigo
(b) Nome do tesoureiro
(c) Valor da caugao
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Modelo n® 6

(G2}
Geréncia 8¢ ... de ... a .... de ... de ...

RELACAO DOS ENCARGOS ASSUMIDOS

ENAO PAGOS DURANTE A GERENCIA

Cédigo da classificagdo Descrigdo Valor Justificagdo do ndo
or¢gamental da divida da divida pagamento
TOTAL
O e .

..... e de ... de ... 7 Assinatura

(Selo branco)

NOTA: Né&o incluir as dividas relativas a empréstimos
(a) Nome do organismo ou do servigo
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51

Ano ...

A Direcgdo-Geral do Orgamento declara que de
, por conta do orcamento do MiniSté€rio ........cccceeevevreereeeenrnnnenn.

CERTIDAO DE RECEITA

seguintes importincias:

— de ...... a ... de ...... de ...

Modelo n*

... autorizou a (a)

, 0 pagamento das

o Sub- Despesas correntes Despesas de capital Observagdes
Divisdo
Divisdo| Classificagdo Importincia Classificagdo Importéncia
Econdmica Econdémica
TOTAL TOTAL

Direcgao-Geral do Orgamento, ... de ... de ...

(a) Nome do organismo ou do servigo

O Director Geral

(Assinatura e

selo branco)

1
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Modelo n? 8

CERTIDAO DOS SALDOS EM DEPOSITO

Cerfifica-se QUE (B) ..oooommreesssssssnissmassigssssnsossvemses possui nesta instituigdo a (s) conta (s) de
depOSIto N2 (8) eveeeereireireirie st , cujo (s) saldo (s) era (m), em .......... de
......... de ........, respectivamente, de

| 2Ny PR—— o [CR—— de ......... foram calculados juros no valor, respectivamente, de

O Gerente,

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Nome do organismo ou do servigo
(b) Banco de Cabo Verde ou qualquer outro organismo de crédito
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Modelo n? 9
) I
MAPA DOS EMPRESTIMOS OBTIDOS
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Entidade Taxa de juro  |Anos de-JAnos que| Encargos do ano |Capital em di-

Data | Finalidade |Credora | Capital - corridos | Faltam vida

Inicial | Actual Amort. | Juros ——

Total Total

............ , .... de .... de ...

(a) Nome do organismo ou do servigo

(Assinatura)
(Selo branco)
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Modelo n? 10

(€ R

MAPA DOS EMPRESTIMOS CONCEDIDOS

Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...

Entidade a Prazo e A ~
quem foi Autorizagao condi. de Impor- Na geréncia Valores acumulados Observagdes
concedido e data reembolso | tancia |JAmortiz.| Juros Total |Amortiz.| Juros Total

Total
................ de .... de

(@]

(a) Nome do organismo ou do servigo.

(Assinatura)

(Selo branco)
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Modelo n® 11
€ ) RN
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE COBRANCA
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...

Classificacdo Designacgio

Orcamental da rubrica
N¢ da guia Importancias N¢ da guia Importancias

Transporte
A trans-
portar Total

............ , ... de .... de ....

(a) Nome do organismo ou do servigo.

(Assinatura)
(Selo branco)



56

SUPLEMENTO AO «BOLETIM OFICIAL» DE CABO VERDE N° 7 — 19 DE FEVEREIRO DE 1992

Modelo n? 12

RELACAO DOS DOCUMENTOS DE DESPES A (PESSOAL)

Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Classificagio Designagio
Orcamental da rubrica

N da folha ou Descontos efectuados Liquido | Total da
do titulo Total pago rubrica
Total
............ , ... de .... de ....
O i,

(a) Nome do organismo ou do servigo.

(Assinatura)
(Selo branco)
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Modelo n® 13
) IS
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE DESPESA (OUTROS)
Geréncia de ... de ... a ... de ...
Classificagdo Designagio
Orcamental da rubrica
N¢ do do- Importincias N¢ do do- Importéncias
cumento cumento
Transporte
A trans-
portar Total
............ , ... de .... de ....
O Lvvsenevermmcaonssimnssssmmsian ,

(a) Nome do organismo ou do servigo.

(Assinatura)
(Selo branco)
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Modelo n? 14
(2) ceeeerieie e e e eaaa
RELACAO DAS GUIAS DE ENTREGA DE DESCONTOS -
- RECEITAS DOES TADO
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
NUmero Importancia dos Descontos Total
da guia
Totais

o E— , .... de .... de ....

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Nome do organismo ou do servigo.

(b) Relacionar de acordo com a seguinte discriminagao:
- Vencimentos, salarios e outros abonos a pessoal
- Outros descontos
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Modelo n? 15
G I
RELACAO DAS GUIAS DE ENTREGA DE DESCONTOS -
- OPERACOES DE TESOURARIA
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
NUmero Importancia dos Descontos Total
da guia
Totais

............ , .... de .... de ....

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Nome do organismo ou do servigo.

(b)Relacionar de acordo com a seguinte discriminagao:
- Vencimentos, salarios e outros abonos a pessoal
- Outros descontos
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Modelo n® 16
G
RELA CA O DOS BENS DE CAPITAL ADQUIRIDOS
DURANTE A GERENCIA
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
Classificagao Namero do Ndmero de - G I -
. L Descrigao Importancia Observagodes
Econdémica Documento Inventario

TOTAL

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Nome do organismo ou do servigo.
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Modelo n® 17
. IR
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
CONTA ESPECIAL DOS RECURSOS CONSIGNADOS
Débito Crédito - Saidas
de fundos Saldo para a
Designag&o Saldo da [Entradas Em conta de|Em conta da geréncia Observagoes

geréncia de Total | geréncias | presente | Total seguinte

anterior| fundos anteriores | geréncia
Fundos extra-

orgamentais

Cobranga para
terceiros

Total
................. de .... de

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Nome do organismo ou do servigo.
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Modelo n® 18
(@) vervrireieeeeeeeeeeee e
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
RELACAO NOMINAL DOS RESPONSAVEIS (b)
Periodo de
Cargo ou fungéo Nome Morada

responsabilidade

(Assinatura de todos os
responsaveis)
(selo branco)

(a) Nome do organismo ou do servigo.

(b) Esta relagdo deve ser enviada em duplicado
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Modelo n? 19
€ ) I
Geréncia de ... de ... a ... de ... de ...
RELACAO DOS FUNCIONARIOS E AGENTES
ADMITIDOS OU CUJA SITUACAO SE
ALTEROU DURANTE A GERENCIA
N de N° do Data da
Rubrica |ordem e |Forma q/ registo | Data entrada
Nome do [Catego-| or¢cam. |n. da fo- [revestiu do do Data da | Data em Ofssai
funcionirio ria |pela qual| |ha de [a admis-|Tribunall| visto publicagdo| da |exercicio ’
foi venc do |sdo ou a de do no B. O. |posse de
abonado primeirofalter. (b} Contas | T.C. funcgdes
abono
............ , .... de .... de ....
o

(Assinatura)
(Selo branco)

(a) Nome do organismo ou do servigo.

(b) Nomeagdo (interina, proviséria, definitiva, em comissio de servico, em regime de substituigdo, etc),

transferéncia, requisigdo, permuta, contrato (de provimento, além do quadro, de trabalho a prazo certo, de prestagéo
de servigos, etc).
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Modelo n? 20
(anverso)
Ano . ..

Servigos ou organismos
onde acumula

Data da primeira

Cargo ou fungéao nomeagao para cada um

dos cargos

Data do visto ou da
anotagao do Tribunal de
Contas

1. Data da autorizagado das entidades competentes ......................

2. Boletim Oficial em que foi publicado

3. Lei permissiVa ..issssssssswsmssmmmsssssnens
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Modelo n? 20
(verso)

Vencimentos ou gratificagdes percebidos mensalmente nos seguintes servigos ou organismos

MES

TOTAL

Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro

Dezembro

TOTAL

............ . -y

de ...

(a) Nome do organismo ou do servigo

(b)Nome do funcionario

(c) Nome do organismo ou do servigo que paga

(Assinatura)

(Selo branco)
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INSTRUGOES PARA A ORGANIZACAO
E DOCUMENTACAO DAS CONTAS
DE RESPONSABILIDADE POR MATERIAL,
MOBILIA E OUTROS EQUIPAMENTOS
DO ESTADO

O Tribunal de contas, ao abrigo do disposto no artigo 5° do De-
creto-Lei n°® 33/89, de 3 de Junho, estabeleceu que as contas de res-
ponsabilidade por material, mobflia e outros equipamentos do Es-
tado, deveréo ser organizadas e documentadas da seguinte forma:

1

As contas de responsabilidade por material, mobflia e outros equi-
pamentos do Estado seréo elaboradas de acordo com o modelo n® 2,
em anexo, e deverdo conter:

1. A débito
1.1. O valor dos bens que transitaram do perfodo anterior;
1.2. Os aumentos patrimoniais registados no perfodo.
2. A crédito
2.1. As diminuigbes patrimoniais registadas no perfodo;
2.2. O valor dos bens que transitam para o perfodo seguinte.
2.

As contas deverdo ser assinadas pelos responséaveis e, conter
ainda:

a) A identificagdo do servigo, organismo ou residéncia do Es-
tado;

b) O nome e categoria do(s) responsavel(eis);

¢) O ano econémico a que a conta respeita bem como as datas
de infcio e termo do perfodo de responsabilidade.

3.

As contas serdo acompanhadas dos documentos a seguir enumera-
dos, sem prejufzo de quaisquer outros documentos ou informagdes
que o Tribunal venha a julgar necessarios:

a) Inventdrio anual classificado;

b) Relagdo dos bens patrimoniais adquiridos no perfodo (Mo-
delo n? 3);

¢) Relagédo dos bens patrimoniais recebidos no perfodo, certifi-
cadas pelas entidades fornecedoras (Modelo n® 4);

d) Relagdo dos bens patrimoniais abatidos no perfodo (Mo-
delo n® 5);

e) Relagdo dos bens patrimoniais transferidos para outros ser-
vigos (Modelo n® 6).

4.

As contas e respectiva documentagio serdo remetidas ao Tribunal
de Contas, nos prazos legais, por meio de guia, processada em dupli-
cado, donde conste a relagéo dos documentos enviados (Modelo n® 1)

5.

Toda a documentagdo suporte respeitante as contas remetidas ao
Tribunal ficar4d a disposigdo deste devidamente acondicionada, nos
arquivos dos respectivos servigos, devendo ser agrupada de acordo
com as relagdes que acompanham a conta.

Tribunal de Contas, 27 de Janeiro de 1992. — O Presidente, Dr.
Anildo Martins.




SUPLEMENTO AO «BOLETIM OFICIAL» DE CABO VERDE N° 7 — 19 DE FEVEREIRO DE 1992 67

Modelo n? 1

GUIA DE REMESSA (a)

(b)...
(c)...

= T T T R T S s LB v i smmmon vume sy s'sw s
envia ao Tribunal de Contas a conta da sua responsabilidade por material,
mobilia e outros equipamentos do Estado, relativa ao periodo compreendido
entre ... de ... e ... de ... de ..., acompanhada dos seguintes documentos :

(f)...

vy . de ... de ...

(Assinatura)

(a) Esta guia deve ser enviada em duplicado

(b) Nome do servigo, organismo ou residéncia

(c) Morada

(d) Nome do responsavel

(e) Categoria do responsavel

(f) Deveréo ser discriminados todos os documentos que se enviem.
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Modelo n? 2
€
CONTA DE RESPONSABILIDADE DE (b)......
e . ..POR MATERIAL,
MOBILIA E OUTROS EQUI PAMENTOS DO ESTADO
Periodo de ... de ... a .... de ... de ...
Valor Valor
HEETT Parcial | Total e Parcial | Total
Bens que transitaram do Diminuicaoes
heriodo anterior $
Bens abatidos $
$
Bens transferidos $ $
Aumentos o
Bens adquiridos $
Bens que transitam para o
Bens recebidos $ $ periodo seguinte $
Total _$_ Total _$_
, ....de....de

O Responsavel,

(Assinatura)

(a) Nome do servigo, organismo ou residéncia

(b) Nome do responsavel.
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Modelo n? 3
2
RELA CAO DOS BENS PATRIMONIAIS
ADQUIRIDOS NO PERIODO
Periodo de ... de ... a ... de ... de ...
I gl eI Nﬂmerc? ‘_’e Descrigéo Valor Observagoes
despesa Inventario
TOTAL
................. de .... de

(Assinatura)

(a) Nome do servigo, organismo ou residéncia.
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Modelo n? 4
)
RELACAO DOS BENS PATRIMONIAIS
ADQUIRIDOS NO PERIODO
Periodo de ... de ... a ... de ... de ...
(D) e,
W&l dumanta de Numer? (,je Descrigao Valor Observagodes
remessa Inventario
TOTAL
................. de .... de
O i,
* (Assinatura)
Certifico que os valores descritos nesta relagao que totalizam (¢c) . ... ... , conferem com os nossos registos.
............ , ... de .... de ....
T

(Assinatura)

(a) Nome do servigo, organismo ou residéncia.
(b) Entidade fornecedora

(c) Por extenso.
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Modelo n? 5
) I
RELACAO DOS BENS PATRIMONIAIS
ABATIDOS NO PERIODO
Periodo de ... de ... a ... de ... de ...
Agtonzagao NUmero de Valordo ultimo
(Entidade e data , Descrigdo - Observagdes
do despacho) Inventario Inventario
TOTAL
............ , .... de .... de ....
O ,

(Assinatura)

(a) Nome do servigo, organismo ou residéncia.
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Modelo n? 6
G SRR
RELACAO DOS BENS PATRIMONIATI S
TRANSFERIDOS PARA OUTROS SERV I1COS
Periodo de ... de ... a ... de ... de ..
N¢ da guia de Ndmero de Valordo dltimo
) Descrigao - Observagoes
remessa Inventario Inventario
TOTAL
................. de .... de
Q! \ehrsmmnammeas o

(Assinatura)

(a) Nome do servi¢o, organismo ou residéncia.

IMPRENSA NACIONAL DE CABO VERDE



