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MINISTERIO DO INTERIOR:
Portaria n.°c 69/81:

Manda pér em execu¢io novos modelos de impressos e
lvros a ulil'zar na contabilidade municipal e regula-
menta o seu preenchimento e escr:turacio.

MINISTERIO DO INTERIOR

Portaria n.° 69/81
de 5 de Agosto

Opera a reforma do or¢amento da contabil’dade muni-
cipal pelo Decreto n.° 47/80, de 2 de Julho, torla.se opor-
tuno aprovar oS modelos de livros e impressos a utilizar
nos servi¢os de contabilidade municipal e de Tegulamen-
tar as disposi¢des do citado diploma sobre a escrituragio
de livros e o preenchimento dos impressos,

Tendo em vista os art'gos 52.°, 59.° n.° § e 60." n:* 2 do
citado Deareto n.° 47/80;

Ouvida a Direc¢io-Geral da Administracio In.crna:

Nos termos da Dediszo com Forca de Lei n.° 1/75, de
5 de Julho de 1975, manda o Governo da Republica de
Cabo Verde pelo Primeiro Ministro:

CAPITULO I
Modelos de livros e impressos
Artigo 1.°
(Modelos de livros e impressos)

Os servigos de contabilidade nos Municipios passam a
executar-se nos livros e impressos, conforme os modelos
juntos ¢ que fazem parte integrante deste diploma sem
prejuizo de livros e impressos criados por diplomas espe-
dais,

CAPITULO 1II

Contabilidade das receitas e das despesas

SECCAO 1

(Contabilidade das receifas)

Artigo 2.°
‘Diario das receitas — Modelo 1)

1.. O Didrio das receitas seri escrituradp oconforme o
respectivo modelo, nele devemdo lancarse todas as cobran-
cas que se efectuarem, dia por dia, por ordem de data,
sem discriminacio especial, apenas com indicagio da
origem das receitas, do mimero de guias modelo 13 e da
importincia da receita municipal.
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2. O Di4rio das Teceitas serd encerrado mensalmente
e todas as vezes que se derem balango, devendo o encer-
ramento ser feito por meio de termo assinado pelo Dele-
gado do Governo e pelo Secretdrio Administrativo.

3. O primeiro langamento de cada més, exceptuando ©
de Jameiro, cons’stir4 no total das cobrangas realizadas
nos meses Anteriores.

4. O saldo da geréncia do ano anterior, Uma vez 4pu-
rado, serd imediatamente epcriturado, em conformidade
com, a competente guia modelo 13 até ao montante pre-
visto No orgamento.

Artigo 3.°

(Guia modelo 13)

1. A escrituragio do Didrio das receitas teri por base
a guia modelo 13,

2. A guia sera preenchida em triplicado na secretaria
¢ entregue ao interessado para O pagamento. Apés este,
o tesoureiro restituird o triplicado (recibo) ao jnteressado
¢ Temeterd o original para a secretaria, ficando com o
duplicado que devolverd com a relagio mensal dos docu-
mentos de cobranga—madeflo 15.

3. O numero de ordem da guia devera ser dado pelo
tesoureiro na altura em que a assinar.

4. As guias poderdo ser dactilografadas e para a sua
assinatura nio ¢ permitido o uso de chancela.

Artigo 4.°

(Livro das contas das receitas cobradas — Modelo 2)

1. No Livro das contas das receitas cobradas langar-
-se-jo. conforme o modelo respectivo, as cobrangas quc s¢
fizeram, havendo contas separadas para cada uma das
receitas previstas no orcamento,

2. Cada conta terd a designagio da receita a que COI-
responde, a importancia da verba orgada, a data da
cobranga e o numero da guia modelo 13 assim como a
importancia da receita didria e por meses.

3. Todas as comtas serdo encetradas em 31 de Dezembro
de cada ano, devendo as qué njo tiveram qualquer
movimento durante o ano serem fechadas com a decla-
ragio de «sem movimento» a tinta vermelha.

Artigo 5.°
(Contas de cobrangas)

Mensalmente, extrairse-j em triplicado, do Livro das
contas das receltas cobradas uma conta de cobrancas, a
qual seri elaborada no impresso modelo 14. O original
e o triplicado da conta serdo encidernados juntamente
com os originais e duplijcados da guja modelo 13 refe-
rente a0 més e o duplicado enviadp trimestralmente 2
Direccio-Geral da Adminjstragio Interna, acompanhado
do balancete trimestral.

Artigo 6.°
(Rela¢io mensal dos documentos de cobranta)

1. No modelo 15 Serio relacionadas todas as guias
modelo 13 segundo o esquema do Orgamento.

e e

2. A relacdo referida no numelc anteripr seri preen-
chida em. duplicado, sendo este devolyido ao Tesvureiro,
apos a conferéncia na secretaria.

Artigo 7.°
(Livros auxiliares)

1. Na secretaria poderio existir os seguintes livros aux!-
liares:

a) Livro de registo geral de licencas (Modelo 3);

b) Livro de registo de autos de arrematacio da
cobranca dos rendimentos municipais (Modelo
4);

¢) Livro de registo do autos de arrematagio de
méveis (Modelo 5);

d) Livio de Tegisto de velocipedes (Modelo 7):

¢) Livro de registo de gado manifestado (Modelo %);

f) Livio de registo de gado abatido (Modelo 8);

g) Livro de 1egisto de concessdes de terreno (Modelo
9)s

h) Livio de registo de concessio de tefreno para
scpultura perpétua ou jaz'gos (Medelo 10);

1) Livro de registo de enternamentos (Modelo 11);

i) Livto de registo de autos de noticias por trans-
gressio (Modelo 12).

2. Outros livros auxiliares poderio ser abertos pelo
Delegado do Governo, sob proposta do Secretariop Adma-
mistrativo.

Artigo 8.°
(Cadernetas de alvaras de licencas)

1. Para a cobranga de licenca serdo utilizadas caderne-
tas modelo 16 constituidas por série de 50 taldes, em tri-
plicado.

2. A cada espécie de licenga corresponders uma cader-
neta que deve ser impressa em, cores diferentes, ter as
folhas numeradas em cada ano econémico e rubricadas
no talio destinado a0s interessados, pelo Delegado do
Governo gque ndo poders, neste caso, usar de chancela.

3. As cadernetas terio os termos de abertura e encer-
ramento assinados pelo Delegado do Goveino.

4. O primeiro talio (o alvara) destina-se uos interes-
sados e o segundo serd entregue na secretaria com a rela-
cio mensal de documentos de cobranga modelo 15, no
primeiro dia util de cada més.

Artigo 9.°
(Tramites de cobranca das licencas em geral)

1. Emitida uma licenga, serd a caderneta enviada a
Tesouraria para a cobranca.

2. O Tesoureiro, realizada a cobranca, entregara o Ori-
nal da licenca a0 interessado, e devolverd a caderneta
com o triplicado, que ndo sera desanexado. para efeitos
da escrituracio no Livro de registo geral de licencas
modelo 3.

3. No pcrixneiro dia util de cada més, o Tesoureiro
enviari A secretaria 0s duplicados dos talges com a rela-
¢io mensal de documentos de cobranca medelo 15.
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Artigo 10.°
(Licencas de renovacao periédjca)

1. Tratandose de licencas que se renovam periodica-
mente, serdo as mesmas, depois de em’tidos e desane-
xadas das respectivas cadernctas, relacionadas no impres-
so modelo 17 e remetidas 2 Tesouraria para cobranga.

2. O Tesoureiro, recebido o modelo 17, em trpli-
cado, procederd 4 sua comferéncia e devolverd o originil
recibado 4 secretaria,

3- No fim do prazo designadp para a oobranca, o
Tesoureiro indicara no verso do duplicado ¢ triplicado
do modelo 17 o montante dos documentos descarregados
por cobranga, sendo estes veferénciados pelos respectivos
numerps de ordem, e o montante dos descarregados por
devolugdo, entregando estes 2 secretaria, mediante recibo
passado no duplicado da relaggo.

4. As licencas referidas no n.° 1 serdo registadas no
Livtp de registo geral de licencas sem. as importancias
respectivas, 0 que 86 se fard depois de se receber da Te-
souraria o modelo 17, anotando-se na coluna dasg «obser
vaghes» as que nio foram pagas, depois de inutilizadas
com um trago a linha das importinaias respeitantes a
essas licengas.

Artigo 11.°

(Imposto do selo)

A importincia do imposto do selo cobrado nas licen-
s devera ser transferida para os cofres da Fazenda Na-
cional por meio de guia M/B acompanhada de documen-
tos exigidos pelo Regulamento do imposto do selo vigente,

Artigo 12.°
(Relacdio de devedores remissos)

1.Com. base no modelo 147 a secretaria elaborarg uma
relacio dos devedores remissos do modelo 18 que sers
presente ao Conselho Deliberativo que, em sessic, auto-
rizard a cobranga coerciva.

2. Da relagio referida no numero anterior se extrai-
rdo, apés deliberagio do Conselho Deliberativo, as Com-
petentes certidoes de relaxe que serdo enviadas ao Juizo
das Execucdes Fiscais.

3. Realizada a cobranga coerciva, ser o numero da res-
pectiva licenga inscrito novamente no Livro de registo
geral de licengas na data do recebimento das importin-
cias, anotando-se «rem'sso» na coluna destinada aos no-
mes dos titulates das licengaw, sendo entio preenchidas
apenas as colunas das importincias. O registo serg fcito
a tinta vermelha.

Artigo 13.°
(Livro de registo geral de licencas)

1. No livro modelo g efectuar-se-y o reg-"sto de todas
as licengas emitidas, observando-se o disposto Nos nume-
ros g € 4 dos artigos 12.° e 10.° respectivamente.

2. A elaboragio das guias modelo 13 €, bem como as do
M/B pelo imposto do selo cobrado nag licengag terg por
base o Livro de registo geral de licengas,

Artigo 14.°

(Livro de registo de autos de arrematacio
da cobran¢a de rendimentos mumicipais)

1. Da arrematagio da cobranca dos rendimentos muni-
cipais que deverd ser feita em hasta publica, NoS termos
da lei, lavrar-se-4 no livro modelo 4 um auto para cada
arrematacao.

2. O auto, lavrado na forma do referido modelo, sera
ssinado pelos membros do Conselho Deliberativo, pelo
arrematante e seu fiador, havendo-o, pelas testemunhas,
€ subscrito pelo Secretdrio Administrativo.

3. Em cada auto se averbara a contia do imposto do s¢io
devido.

Artigo 15.°
(Livre de registo ‘e autos de arrematagie de wévels®

No livio modelo 5 se lavrario autos de arrematagio
de moveis, devendo cada auto ser numerado e averbada
a conta respectiva

Artigo 16.°
(Llvro de registo de velocipedes)

O registo de velocipedes existentes no Concelhd Cons-
tara do I'vro modelo 6 que servird de matriz para o lan-
¢amento e cobranca da respectiva taxa.

Artigo 17.°
(Livro de registo de gado manifestado)

1. O registo geral de gado manifestado far-se-4 no livro
modelo 7.

2. O Livto modelo 7 ndo dispensa as cadernetag do
modelo 21 para registo de gado efectuado fora da secre:
taria.

Artigo 18.°
{Livro de registo de gado abatido)

O registo de gado abatido na 4rea do Concelho ¢ feito
no Lvro modelo 8.

Artigo 19.°
(Livro do registo de concessdes de terreno)

As concessges de terreno, com excep¢io do de cemi-
tério, serio registadas no livio modelo 9.

Artigo 20.°

(Livro de registo de concessdes de terreno
para sepultura perpétua ou jazigos e livros
de registo de enterramentos)

Com relagio aco cemitérios haverd, em cada um deles
o livro modelo 1o, onde se registario as concessges de
tefreno para sepultura perpétua ou jazigos, e o livro
modelo 11 destinado 2o registo de enterramentos,




4 SUPLEMENTO AO «BOLETIM OFICIAL» DE CABO VERDE N. g1 —35 DE AGOSTO. DE 1981

Artigo 21.°
(Livro de registo de autos de noticia por transgressges)

No livro modelo 12 registarse-io os autos de noticia
por tramsgressio aos vegulamentos € posturas munici-
pais.

Artigo 22.°

(Cadernetas para cobranca de rendimentos municipais)

1. Quando a cobran¢a do rendimento se fizer por admi-
nistracio directa do Municipio, ao cobrador sefio entre-
gues cadernetas modelo 19 com 100 folbas em duplicado.

2. Para a afericio e confericio de pesos, medidas «
aparelhos de medicio e registo de gado efectuado fora
da secretaria, serdo utilizadas cadernetas niodelos 20 ¢ 21,
respectivamente.

3. Para cada rendimento haverid uma caderreta, que
ser4 distribuida ao cobrador, com as folhas seguidamente
nume~adas e asinadas pelo Secretirio Administratjvo.

4. O produto da cobranga serj entfegue na Tesouraria
mediante guia modelo 13, processada em triplicado, nos
seguintes prazos:

a) Tanto quanto possivel, diariamente, quando as
cobrancas se efectuatem na sede do concelho.

b) Quinzenalmente, quando as receitas forem cobra-
das fora da sede do concelho;

¢) Semanalmente, tratando-se de aferi¢io, confericio
de pesos, medidas e aparelhos de medigdo,

5. As cadernetas que. para efeitos de conferéncia e
emissdo da guia modelo 13, forem entTegues na secretaria,
sardo restituidas aos cobradores, mediantc exibi¢io do
triplicado da guia de receita recebida e depois de aver-
bada ma dltimo taldo a nota de entrega da receita.

SECCAO 11
Contabilidade das despesas
Artigo 23.°
(Diario das despesas)

1. No livio modelo 22 lancar-se-do todas as despesas
autorizadas, dia por dia. por ordem oronclégica, indl-
candose a data da autorizacio do pagamento, a classifi-
cacao orcamental da despesa, o mumero de ordem de
»agamento (modelos 29, 30 e 1), o noMc da pessoa
a favor de quem foi l‘iquidada a ordem e a importancia
desta.

2. O Didrio das despesas ser4 encetrado metsalmente
e todas oS vezes que se derem balancos, devendo o encer-
ramento ser feito por meio de fermo assinado pelo Dele-
gado do Governo e pelo secretdrio administrativo.

3. O primeiro lancamento de cada méds, exceptuando
o de Janeiro, consistirg no total das despecas autorizadas
nos meses anteriores.

Artigo 24.°
(Livro das cpnta.s das »(‘lespesa.s pagas)

1. No livro modelo 23 serdo as despesas classificadas
por artigos orcamentais, correspondendo a cada artigo ou,
nimero uma conta.

2. Na parte do livio respeitante a liquidacges, serao
langadas todas as ordens de pagamento liquidadas, aba-
tenwdo-se a respectiva importincia A verba total autorizada
para a despesa.

A escrituragio da segunda parte do livro respeitante
ao pagamento dos titulos sers feita mensalmente, depois
da entrega pelo Tesourciro da conta de pagameénto, mo-
delo 28, que sera acompanhada dos titulos pagos.

3. Os reforcos de verba serdo anotados, com a indica-
¢do do diploma que ps autorizarem, adicionando-se a Im-
portancia do refofco 2o saldo da verba total orcamentada
para a despesa.

Sendo a contrapartida para o refor¢o, a anulagio ou
reducio de despesa, serd deduzida do saldo da verba
orgamentada que vai fornecer a disponibilidade, a impor-
tincia da transferéncia.

4. Todas as contas escrituradas no livip modelo 23
serdo encerradas em g1 de Dezembro de cada ano.

Artigo 25.°
(Livro Caixa)

1. As operagdes da entrada e saida de fundos respe'-
tantes a cada dia serio lancadas num livro denominado
«Caixa», modeclo 24.

o. No débito deste livro escriturarge-i:

a) A importincia do saldo do dia anteriot;

b) A importancia da receita municipal arrecadada;

¢) A importincia dos depdsitos efectuados;

d) A importancia dos outros fundos extra-municipais
entrados;

e) Os descontos efectnadop nas ordens de pagamlento
conforme a respectiva relagdo de pagamentos
digrios, modelo 34, devendo o débito ser docu-
mentado pela guia modelo 44 processada na
secretaria;

f) O total que compreenderd as importancias referi-
das nas alineas anteriores,

3. No crédito escriturar-se-d:

a) A importancia iliquida dos pagamentos efectuados,
conforme a relacio modelo 34.

b) A importincia, em colunas distintas. dos conhe-
cimentos de cobranca pmgos, depois de proces-
sada a respectiva guia modelo 13, €, na ime-
diata, a soma dessas Importincias.

¢) A importancia dos depdsitas devolvidos;

d) A importincia dos outros fundos extrafmunicipals
levantados;

¢) A importincia dos descomtoy transfenides para os
cofres das entidades a que perteDcam, mediante
as respectivas guias modelos 13 ¢ outros docu-
mentos;

f) A importincia do saldo para o dia seguinte, que
¢ a diferenca entre o total da alinea f) do nu-
mero anterior e a soma das Importincias das
alineas a) a ¢) deste numero.

Artigo 26.°
(Livro de assentamento de funcionarios)
No livro modelo 25 far-se4 o assentamento dos fun-

ciondrios municipais, incluindo os aposentados, ¢ os assa-
laniados de caricter permanente.
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Artigo 27.°

(Livro de contas correntes por depésitos
em organismos de crédito)

1._O livio modelo 26 destina-se a escriturar o movi-
mento de fundos municipais nos organ‘smos de crédito

2. A cada organismo corresponderd, no livro modelo
26, uma conta.

3. As contas serjo encerradas mensalmente e todas as
vezes que se derem balangos, sendo o termo de encerra-
mento assinado pelo Delegado do Governo, pelo Secreta-
rio Administrativo e pelo Tesoureiro.

Artigo 28.°
(Livro- de termos de balanco)

De todos os balangos se lavrard um termo em livro
proprio conforme o modelo 27, termo que serd ass'nado
por todos os que intervieram ou assistiramn a0 balango.

Artigo 29.°

(Livros auxiliares)

Livios auxiliares poderio ser abertos pelo Delegado
do Governo, sob proposta do Secretirio Administrativo.

Artigo 30.°

Contas dos pagamentos)

Mensalmente, a secrctaria ¢laborard uma comnta dos
pagamentos efectuados durante o més, que sera organi-
zada segundo o modelo 28 e em triplicado, sendo este
remetido 3 Direccio-Geral da Administragio Interna,
com o balancete trimestral e o or'ginal e o duplicado enca-
dernados com as ordens de pagamento do més a que I'Cs-
peita.

Artigo 31.°

(Saidas de dinheiro)

1. As saidas de dinheiro dos cofres do Municipio serdo
processadas conforme os seguintes modelos:

29 — Titulo individual de vencimentos;
g0 — Titulo colectivo de vencimemntos;
31 — Titulo de pagamento de bens e s‘ervigos.

2. O titulo colectivo de vencimentos modelo go sera
utilizado sempre que os funciondrios com direito ao abono
de vencimentos sejam mais de trés,

3. O documentos justificativos das despesas com
aqudsigio de bens e servicos, devidamente certificados,
devem acompanhar os respectivos titulos de pagamento.
Tratando-se de pessoal assalariado empregado em obras
juntar-se-i coizo justificativo, a respectiva folha modelo g2.

4. A numeragio das ordens de pagamento ¢é seguida
indiscriminadamente.

Artigo 32.°

(Caderneta de requesicio de bens e servicos)
1. Todas as aquisi¢des de bens e servigos por conta

do orcamento municipal e dos fundos extra-municipais
seria precedidas de requisi¢cdes do modelo 33.

2. As requisi¢des serdo preenchidas em triplicado, des-
tinando-se o original ¢ o duplicado i entidade formece-
dora, e o triplicado ao copiador.

3. O otiginal da requisi¢gio deverd ser devolvido com
o documento de despesa que der origem, ndo se podendo
efectuar a respectiva liquidacdo sem a apresentacio do
original.

Artigo 33.°
(Balancete diario de movimento de fundos)

1. Em cada dia, o Tesoureiro apresentari ao Secretario
Administrativo, meia hora antes do encerramento do €x-
pediente, o balancete didrio do movimento de fundos, orga-
nizado em triplicado segundo o modelo 34.

2. O duplicado do balancete, devidamente datado €
s+’inado pelo Secretdrio Adminijstrativo, serd devolvido
ao Tesoureiro.

Artigo 34.°
(Balancetes trimestrais)

1. A secretaria organizar trimestralmente um balancete
das receitas cobradas e das despesas pagas, segundo o
modelo 3.

2. O duplicado do balancete sera enviado i Direcgdo-
-Geral da Administracio Interna, dentro de 15 dias a
contar do fim doj trimestre.

Artigo 35.°
(Transferéncia de documentos de despesa)

Semanal, quinzenal ou mensalmente, conforme for jul-
gado conveniente, o Tesoureiro transferird para a secreta-
ria, mediante recibn, os documentos de despesa pagos,
‘uja exactiddo sera verificada pela secretaria.

Artigo 36.°
(Transferéncia de fundos)

1. As transferéncias de fundos arrecadados conjunta-
mente com as Teceitas munic'pais mas pertencentes 2
outras ent'dades, as dos descontos feitos aos funcindrios
municipais, assil como as transferéncias de todas e quais-
quer outras quantias, deverio ser efectuadas pelo Tesou-
rciro, mediante guias passadas pela secretaria.

2.. As importincias descontadas para amoltizacio de
empréstimos a qualquer organismo de crédito serdo trans-
feridas mediante documentos préprios do organismo, As
que constituem, Teceitas dor Estado sé-lo-Go por melo de
guias M/B.

3. Todas as transferéncias deverdo ser efectuadas até
o dia 10 do més seguinte aquele a que dizem respeito.

CAPITULO III
Contabilidade dos fundos extra-municipais
Artigo 37.°
(Livro de registo de entrada e saida de depdsitos)

1. No Livro modelo 86 serio Tegistadas, a débito do
Tesoureiro, as importincias que, pela sua proveniéncia,
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nio sejam receitas municipais e ndo estejam consignadas
a obras ou servigos ndo integrados no orcamento mun!-
cipal.

2. A crédjto do Tesourejro langarse-io as impoTtinciag
restituidas, com indica¢io do nuimero da respectiva ordem
de levantamento modelo 41.

3. A esaituracio serd emncerrada em 31 de Dezembro
de caau ano c todas as vezes que se derem balangos,
sendo o termo de encerramento assinado pelo Delegado
do Governo, pelo Secretdrio Administrativo e pelo Tesou-
reiro.

Artigo 38.°
(Livro de conta corrente)

1 No livro modelo g7 langar-se-jo todas as impor-
tancias postas i disposi¢io dos é1gios da administrecio
municipal para realizagio de obras ou sfrvicos njo inte-
grados no orcamento.

2, No livro serio abertas tantas contag quantas as
obras ou servicos a que se destinem os respectivos finan-
ciamentos.

3. Em cada conta se inscreverd, ao alto da folha, ©
nome da entidade financiadora.

4. A Importancia seri escriturada ma parte destinada
ao débito, por diia, por ordem cronolégica, com indicacio
do numero e¢ data do cheque ou titulo respectjvo, do
numero da guia modelo g9 e da importincia recebida.

5. O livro serd encerrado mensalmente, com indicacio
do saldo a transitar para o més seguinte.

6 Em g1 de Dezembro e/ou data da conclusio
das obras ou servigos serd ‘avrado ¢ termo de balango, por
cada conta, com indica¢io do total dos fundos recebidos,
incluindo o saldo do ano anterior, se houver. e o das
despesas efectivamente pagas, ¢, bem assim, do saldo a
trancitar para o ano seguinte ou a Temeter a entidade
financiadora por motivo da finalizacio das obras ou ser-
VICOS.

O termo de balango serd assinado pelo Delegado do
Governo.

Artigo 39.°
(Guias modelos 38 e 39)

1. A escrituragio dos livros modelos 36 e g7 terd por
base, respectivamente, as guias modelos 38 e 39, que Serdo
impressas em. cor diferente da do modelo 13.

2. As guias modelos 38 e 39 serdo preenchidas em tr'-
plicado.

3. O ntmero de ordem das mencionadas guias serd
dado pelo Tesoureiro, na altura em que as assinal.

Artigo 40.°
(Relacio mensal das guias modelos 38 ¢ 39)

1. No modelo 40 serio relacionadas todas as gulas
modelos 38 e 39, com. indicagdo dos respectivos nameros
e datas e por ordem de numeracio e as quantias cOITCs-
pondentes.

2. Haverd uma relacio para os depdsitos e outra para
0s Testantes fundos extra-municipa’s.

Artigo 41.°
(Saidas e levantamentos dos fundos extra-municipais)

As safdas ou levantamentos dos fundos extra-mutiicipaig
se1ac feitas através de:

¢) Ordem de levantamento modelo 41 para a

devolugio de depésitos, ou seu levantamento a

fim de serem convertjdos em receitas municipais.

b) Ordem de pagamento modelo 42, para os restantes
fundos extra-municipais.

Artigo 42.°

(Conta de levantamentos ou saidas
de fundos extra-municipais)

1. No modelo 43 serdo relacionadas todas as ordens de
levantamento ¢ documentos de despesas extra-municipais.

2. Haverd uma relagio para os depdsitos e outra para
os restantes fundos extra-municipals.

3. As contas serdo feitas em. triplicado, sendo este Teme-
tido 3 Direccio-Geral da Administracio INterna com: O
balancete trimestral, e o original e o duplicado encader-
nados com. as ordens de pagamento e os justificativos das
despesas do més a que Tespeita

CAPITULO 1V
Prestacio de contas
Artigo 43.°
(Conta de geréncia do Municipio)

1. A conta de geréncia do Municipio sera organizada
svgundo o modelo 46.
2. Com a conta serdo sempre remetidos 4 entidade jul-
gadora os seguintes documentos:
a) Mapa comparativo, por capitulo, da receita orgada
e oobrada (Modelo 47).
b) Desenvolvimento da execucio orcamental das recei-
tas (Modelo 48).
¢) Resumo da despesa paga, distribuida por capitulos
(Modelo 49).
d) Mapa comrparativo entre a despesa orcada e paga
(Modelo ro0).
¢) Desenvolvimento da execu¢do or¢amental das des-
pesas (Modelo 51).

. Devem: ainda acompanhar a conta:

0

a) Relacio nominal dos membros do Conselho Deli-
berativo, com a Indicagio do periodo de
geréncia de cada um deles, ¢ bem assim dos
tesoureiros, com referéncia ao periodo em que
seryiram,

b) Copia da acta da sessdo emr que a conta fol pre-
sente, na palte respeitalte 3 sua aprovacio.

c¢) Relagio dos enoargos assumidos que ficaram pOr
pagar a data do encerramento da conta (Modclo
52)-

d) Contas mensais des receites co.ostituidas pelas con-
tas de cobranca modelo 14, com as respectivas

wiis (Modelo 13).
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e) Contas mensais das despesas constituidas pelas con-
tas de pagamentos, modelo 28, com as respectl-
vas ordens de pagamento.

f) Certidio do saldo da abertura (Modelo 53).

g) Certiddo do saldo de encerramento (Modelo 54).

h) Parecer do Delegado do Governo sobre a conta.
4- A oonta de geréncia serd elaborada em duplicado,

remetcndo-se o original aof Tribunal Administrativo e de
Contas.

5 A Temessa da conta de geréncia deve fazerse dentro
do prazo legal ocom, guias em duplicado do modelo 45.

6. Todas as folhas de que se compoe a conta de gersn-
cia se1io numeradas seguidamente e rubricadas pelo De-
legddo do Governo e ptlo Secretario Adminlstrativo.

Artigo 44.°
(Conta dos fundos extra-municipais)

+ A conta dos fundos postos a disposicio da adminis-
tragio municipal para a realizagi® de obras ou servicos
nje integrados no orgamento municipal serd constituida
por:

a) Conta cortente geral (Modelo 56);

b) Certiddo do wultimo balango;

¢) Conta dos pagamentos mensais do modelo 43 acom-
panhados dos respectivos justificativos, -

2. A conta dos fundos e€xtra-municipais de que o Con-
selho Deliberativo ¢ executor, juntar-e-j a certidio da
deliberagio que a aprovou.

Artigo 45.°
(Conta do tesoureiro)

A conta do tesoureiro sera organizada segundo o modelo
55, No prazo de 20 dias, contados do fim da geréficia, ou
de 10 dias, contadas da entrega da Tesouraria, no caso de
transicio de Tesoureiro.

CAPITULO V
Disposi¢oes diversas
Artigo 46.°

(Primeira impressio dos livros e impressos)

A Direcgio-Geral da Administragio Interna promove’a
a primeira impressio de todos os livros e modelos constan-
tes do presente diploma para serem distribufdos aos Muni-
cipios fazendo-se entre todos o Tatelo das respectivas des-
pesas.
Artigo 47.°

(Duvidas)

Quaisquer duvidas suscitadas pela execugdo do presente
diploma serdo resolvidas pela Direccio-Geral da Admi-
nigtracio Interna.

Artigo 48.°
(Revogacio)

Fica Trevogado o «Regulamento dos servigos de contabi-
lidade e Tesouraria dos corpos administrativosy, aprovado
pela Portaria n.° g 283, de 6 de Novembro de 1946.

Gabinete do Primeiro Ministro, 30 de Qutubro de 1980,
-— O Primeiro Minsstro, Pedro Pires.

Modelos a que se refere o artigo 1. da Portaria n.c 69 /81 de 5 de Agosto

Modelo 1

Diirio das receitas

Data

Origem das reccitas

Némero da guia

modelo 13 Importéncia da receita municipa!
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Modelo 2

Livro das contgs das rece tas cobradas

Capitulo... Grupo... Art'go... Alinea
Designacdo da receita
Data Receita
L TE Nuimero
orcada de guia
Dia Més Ano Diéria Por meses
}
Modelo 3
Livro de registo geral de licencas
Ndémero Nome Designagfo| Emolumentos
de guia Data do t'tular de licenca | cobrados Observagbes

Modelo 4

Auto de arrematacio d ...

Fscudo...$...

Aos... dias do més de... do ano de mi] novecentos e...
e sala das sesstes do Conselho Delberativo d... onde se
achava reunida a... compOs:a do Delegado do Governo... e
Conselheiros, .
:..‘.ai foi por ele mandado pér a lancgos de arrematacio pelo

. com as condi¢cdes seguintes:...

1.* pégina

2.7 Dagins

e cumprlnd0~o funcionario, foi por ele logo posto em praca
com os pregoes do costume por espaco de tempo sufic'ente
dando.depm_s sua fé que o... maijor...lau¢o .. que lhe bavlan';
oferecido foi de escudos... apresentado por..,

3." pagina
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Pelv que ¢ dito... houve o referido rendimento por arre-
matado e do mesmo fez entrega ao arrematante... o qual se
obrigou a cumprir poatualmente todas as condigges Supra-
mencionadas, dando para garantia como Seu fiador e prin-
cipal pagador a... que se suje’'tou como se f3sse o préprio
arrematante a satisfazer todas as clausulas estipuladas nes-
te auto. E tanto o arrematante como o fiador se obrigaram
a vesronder no juizo desta regiio se a isso forem compe-
lidos mesmo que madem de domicilio.

Foram testemunhas presentes..

4.2 pagina

Modelo 6

Modelo 5

Livro de registo de autos de arrematacses de médveis

CONTA

Preco da arremate-

Auto de arrematacijo de...

Aos ... de ... de mil novecentos e
. nesta ... e a porta do edificio d___
foi posto em praca, etc., etc. ...

ex*

CA0... ... ... ..$.l..
Selo do conheci-
mento ... ... ...%..
Emolumentos .
Soma ... ...§...
Sdo esc....

que deram entrada Da
Tesouraria pela guia
no e

de .../.../...

Para comstar se lavrou o presente

auto que vai ser devidamente assi-
nado.

Livro de regixo de velocipedes

Data do registo

Nomes dos proprietir.os Residéncia

Nimero
de ordem

Dia | Més | Ano

Qualidade Nimero
do Marca Fabricante a
veleulo fabrea Obscrvagdes
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Modelo 7
Reglsto de gado manifestado
A Gado manifestado
Data Residéncia |
o8 _ Cavalar | Muar Asinino Bovino | Lanigero | Caprino Sufno
g9 . I
i ,m H Nome do manifestante o - ° | 3 o 3 o 5 ° s P = ° -
Z o (7} 2 S Q I~ s =1 o g 4 [ g
| a . : g ] =1 ] g a g | £ 3 g = g 5
Dia | M | Ano Localidade | Freguesia 3 3 3 3 5 =
! |z 22| 2lg 22| =225 3|35 3
|
| | ]
| |
ﬁ |
| |
_ |
|
| - ]
| i |
| |
| i
| |
| o
| i | |
e pp—— i
Modelo 8 ) . .
Livro de reg'sto de gado abatido
. Espécie e peso do gado abatido
Data -] nipe ¢ko Taxa paga .
[ wm ‘ Bovino | Ovino | Caprine{ Suino 2
Nome do dono Morada mmom S S H
do animal RE| o i _ | g
- So & © m # e m ] g e A
Dia | Més | Ano S| ! 8 B sl gl gl gl s Bovir«' | Ovine | Caprino| suio ~
3 [ B 3|l -8 |
z F Z _ z A
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; Modelo 9
Livio de registo de concessoes de terreno
o : | |
F £ Dats do pedido I Data do ulvarz’\l
E v da  concessio i Localidade Conf | Areca i para Modalidad Preco
2-3 © | Ndme do requerente | Morada | onde estd s‘tuado ?g(;::)z? por qtl;dgr(c)- | da c:ncezsﬁto da afrrematacf;o
. o terreno requerido ' hectares|  iorreno | . ou.korg anua
Dia ' Més Ano | ! | | iD'a| Més 'Ano!
| | ,’ ! ! | L
|
| |
|
| |
|
i'
| !
| !
\ ‘ 1
| |
| ;
! |
I
|
Modelo 10
Livro de registo de concessio de terreno para sepultura perpétua ou jazigos
|
Data do alvari Data da cuncessdo Local Data
do  enterramcento do  cnterramcnto %
0
g - Morada ) o d .8
Esf - LT | g %8, e "ol §
3%k o confessiondrio cionario 5 ol ] ; pag 2
“ Dia Més | Ano Dia| Més | Ano '—é 5 gg Dia | Més Ano o
S |5i|E8
z Z
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Modelo 11
Livro de registo de enterramentos
Data do en- | Nimero Identficaco da pessoa falecida l v
terrathento do N.o . 2
Nimerc \ Aot Im(;m:mncna 3
o | 1 3 5 ° o | ‘ r . a taxa g
ordem | 2| 5 2| F |Bg " P R -T - E Boctel  de enter. c
[a] = < 8 =l._ ome ;'g ‘é < % E i | 1agao 3bto ramento £
& 3 S w & i l | &
% | ! | !
|
|
|
i
| |
i |
I |
| \
{ !
|
i
1 |
Modelo 12
Livro de registo de autos de no:icias por transgressao
Data da entracda Data do paga- Distribui¢do da "
o B do auto Data do auto mento da multa 93:'“3 dos l:;‘;";‘pa“' x§
ok ¢ 52 es ou multadores S
Eg Nomes ¢ residéncias Dls%g::f ° Importancia Nomes Z
E% dos transgressores transgredida da multa dos autuantcs Némero g
i ; & N de ordem )
Dia | Més Ano Dia Més | Ano du";i“;‘; Data do patga- Data
mento
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Modelo 13
Repuiblica de Cabo Verde
Municipio de...
Guias de receitas municipals n.e...
Para o Municipic:
.y
wi Pl ¢
. s $...
Capitulo...
Grupo...
Artigo...
Alinea...
3% de multa... 5
Juros de mora... i s B
Para o Estado:
Selo de conhecimeato. .. - T
Selo de licenga ... R T
Selo de recibo... -
Selo de assisténcia... I T $...
Total... ... $...
Pagou...

morador em... a quantia de...

provenientle de...

sendo a receita municipal registada no livro M/1 a fls. ...

Secretariado Administrativo d...,...de...de 198...

O Secretario Administrativo,

smnns 108
Recibo
Recebi a importinc'a e ...
gue registei, discrimjnadamente, no Livro modelo 24...

O Tesoureiro,

Modelo 14
Republica de Cabo Verde

Municipio de...

Conta de cobranca
Ano de...

Conta das cobrancas feitas na Tesouraric, durante ©

més de..., pelo Tesoureiro...

Total

Designagdo da  receita

E ‘ Artigo | Capitulo

Importa a presente conta em...
Cobradas pelas guias modelos 13, nfimeros...
Secretariado Administrativo...

O encarregado...

O Secretario Admitistrativo

O Delegado do @overno
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Repiiblica de Cabo Verde

Modelo 15 Modelo 16

Municipio de...

Relacao mensal de documentos de cobranca

Ano de 19...

Relacdo dos documentos de

Més de ..

efectuada na Alvara de licenca

cobranca

Tesouraria durante o ano e més acima indicados:

LR o ST AT

Republica de Cabo Verde

Municipio de. .
Ano economico,

ol

Delega.o do Governo do concelho de...

Numero Total por
Guia | Conhe- Artigo  |Grupo ;Capitulo
cimento |
|
i
|
|
| i i
i
|
| i
! i
! |
’ ‘
! i
|
|
i |
| |
f ‘
S3o... documentos...
.y...de... de 19...
O Tesoureiro
Recibo
Recebi os documentos constantes da presente relacao.
Secretariado Administrativo... de... de 13...
Conferida,

O encarregado...

O Secretario Administrativo

Faz saber que... conced... licenca a...

residente em...

para..., devendo observar as posturas e os regulamentos
municipais, sob pena de autuac¢io e de o vresente alvara

1' ¢ ser cassado.
Secretariado Admiristrativo, ...
Esta licenca é valida até o dia... de... de 19..
O Delegadou do Governo

Centa

Para o Municipto

Para o Estado

Total ..
O encarregado...

O Secre ar'o Administialivo,
heceli a importincia supra.

de..de 19. .

Teesureire

Modelo

Republica de Cabo Verde
Municipio de...

Relacio de carga e descarga

Ano de...

Relacdo de carga e descarga n:° ..
Relacao dos alvaras de licenca enviadas a4 Tesouraria para cobranca:

. ] Data do pagamento o Data do pagamento
8 g | Niémcere . g E Nimero
899 | do Importincia i \53"’ de Importincia -
A= Ivard 8
z © alvar: i Di NI z © alvard
| 1a ' ] Ano Dia Mex Ano
| |
| | ! :
I | i |
! | | i
| | | |
i ; 1 i i
{ ! | ! :
i } | | 1
I = l { i‘ ‘ (
Transperte, o) | == i TOTAL | ...
! v I
Importa ¢ presente rlecio em...
Secretariado Admnistrativo,... de... de 19...

Recibo

Recebi os alvaris a que se refere esta relacio em... de...de 19...:

O Tesoueirro,

O Secretario Adminjstratjve
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Mooele 17 {(con.nuacio)
Dos alvarids mencionados nesta relacfio de carga e des-

carga no... se extrai a seguinte relagio para descarga:

importancia dos alvaras n.”s.

I o

descarregados por cobranga...
Importincia dos alvards descarvegados por devolucao...$...

Soma. . .
. de 19...

Tesouraria... d..., ... d...

O Tesourviro,

Confere a importincia descarregada po~ cobranga;

Foram lecchidos os alvaras descarreg2dos por dovo-

lucao.
Secretariado Administrative d... ..., de ... de 19..

O Secratirio Adminjstrativo;

Modelo 18

Lo Modelo 18
Republica de Cabo Verde
Municipio de...
Relacio dos Remissos
Ano de 19... Mas de..
Verificady,

O Secretario Administrativo.

Relacio dos Remissos n.°...
Rejacdo dos individuos que nao pagaram as licengas a
seguir discriminadas, no prazo regulamentar:

Licenga
« T — - — —
=3 i
Noies '?3 ° | Importincia
S 2 | ; em divida
s g Data | Espcecie
3
z !
e : R b
o | |
| |
| |
: |
1 i |
{ % |
| |
. | |
{ | | |
| |
o | |
| |
|
| ' ‘
| !
Importa a presente relacao em ...
Secretariado Administrativo d..., ... de... de 19...
(o)

Autorizada a cobranca coerciva dos devedores remissos
constantes desta relacdo em reunido de... de...de 19...
de 19...

O Delegado do Governo:

Conta de Cobranga

Contra-capa Capa
Republica de Cabo Verde
Municip-o de ...
Receita
Ano de 19... Més de...
Importéncia.. e, o




16
Modelc 19
Republica de Cabo Verde
Municipio de...
Cadernetas para a cobranga de rendimentos municipais
Cobranga de rendimentos municipais n°...
Ano de 19...

Més. ..

.., morador em... pagou a quantia de... proveniente de...

... de... de 19..
Secretariado Administrativo,

Secretariado Administrativo do ... de...,

Modelo 20
Republica de Cabo Verde
Municipio de...
Guia de aferican e conferi¢io

_aferido
Toi contaride por conta de... morador em. . com
estabelecimento de... na... o seguinte:

I — Medicdas de compri- [V — Balangas

mehto;

Il — Medidas de massa;

YV —Taximetro, conta-qui-
lémetro ou  outros
aparelhos de medir ...

VI ...
VII ...
[II — Medidas de capacida-
de para.
Conta;
a) Secos
. T
$
8.
|
Total ...§..
b) Liquidos

esep oss

Secretariado Administrativo..

O aferidor,

SUPLEMENTO AO «BOLETIM OFICIAL» DE CABO VERDE N. s1— 5 DE AGOSTO DE 1981
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Modelo 21

Republica de Cabo Verde

Municipal d...

Conhecimentos para a cobranca de receitas por mahnifesto

de gado
Ano de 19. .. Més de..
Ne ..
Tabela... N .. Ese,...

morador em.. a quantia de... rroveniente de

pago.a

com a seguinte discrimlnasao:

Secretariado Administrativo..., ... de... de 19...

O Secretario Administrativo,

Recebi.

O Tesoureiro,
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Modelo 22
Contas dos pagamentos

Contra-capa

Republica de Cabo Verde

Municipio de...

Més de...

Importércia ...$...

va-delo 23
Diario das despesas ...
Data I
da
| autorizagio 5 g 3 Niimero
| do pagamento ° 5 das ordens .
Z 5 < d Afarrdedy™ | tmvortaci
& & z pagamento q
Ano Més Dis 6
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Débito...

(Livro Caixa)

(l'esouraria)

©o'elo 24

Crédito...

Data

Ano

Designagio
dos langamentos

Imyportncia




Modelo 25 }oi’
Nome...
w
Descontos %
Data a que 2 VENCIMENTO
respeita a liquidagio & "t PARA O MUNICIPIO E
Més g8 2§ gsi ‘
a que 3% a g 5] g‘a E
respeita | ES o g E ~5 . Compen- JAssisténcia H
o apbonof z e 28~ Véiici- Ajudas Abono sacio f aos fun- Pensio_de; Z
Dial Més Ano e & mentos Gratificacio de de Soma de cionérios sobruyin- Total )-]
9 custo familia Aposen- tuber- vénc'a @)
tacdo culosos

>
) o

o]
O
i,

=

=)

2
O

rry

Yt

0O

E

| o)

m

5 0O

Vem de fls... do L. n.° ... 5

Categoria... =
Segue a fls... do L. ne ... C

<

- i e 2]

DfSCONTOS g

- =

PARA O ESTADC - PARA OUTRAS ENTIGCADES Selo fmportancial
) " de Total liquida - %
Mountenic dos Servidores do Estado Caixa Econom'ca Cruz dos que OBSERVAC(C:»

........ —_f vermcing desconto recebe L

TOTAL Cota Joia ¥ TOTAL TOTAL I

[$)4

=}

=

>

Q

o]

77

|

@]

o)

=t

-

=]

o o]

v
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Modelo 26 .
. - Levantamentos Importinc’as lcvantadas
Livro de conta correntes por depdsitos
em organismos de crédito i
’ Numero — Documentos Numeros Datas Didrias Mensals
Conta
' r = | N |
Designag¢ao... — {
Depésitos Importancias depositadas
Documentos Numeros Datas Didrias Mensais
| |
|
i |
| |
|
| [
i \
i i
| 1
i
| i
f i
P |
1 |
. |
| ‘ 1 ! Fl i | |
l o ] | g 1 ‘
| | [l i i
MODELO 27 Modelo 28
3 : epublica de Cabo Verde
Tiermo do balan¢o dado ao cofre da tesouraria do Repu
Municipio d . sob a responsabilidade do tesoureiro ... Municipio d...
Aos...dias do més de... do ano de..na Tesouraria
ar Dags
do Municipio de... onde se achavam presentes... Dele- Conta dos Pagamentos
gado do Governo, ..., tesoureiro, comigo ... Secretario Ad- Apno de 19... Més de...

ministrativo... se procedeu ao balanco do cofre da mencio-

nada Tesouraria, tendo-se verificado por meio de conferén-

cia e contagem, existir nesta data o seguinte:
Para débito do tesoureiro

Saldo do balango anterior...

Receita mmunicipal arrecadada

Receita do Estado arrecadada

Descontos efectuados...

Depositos efectuados...

Fundos extra-municipais recebidas

@ rrnranen

Soma ... ...| ...

Para crédito do tesoureiro
Despesa municipal paga ...
Despesas extra-municipais...
Descontos transferidos
Depésitos levantados ...
Receitas do Estado transferida

Total ...
Saldo que transita para a conta seguinte
Em cofre... . T T
Depésito no Banco de Cabo Verde... ... ...
Deposito em oultros organismos de crédito ...
Total ...

»
3
:
:
T e

S3do escudos...
Para constar se lavrou o presente termo queib va ser de-
vidamente assinado por todos que nele intervieram.

O Deleg. do Governo
O tesoureiro

O Secretario Administrativo,

Conta dos pagamentos efectuados na Tesouraria... du-
rante 0 més e ano acima referidos:

Total por.
Designaclio
da

despesa

Nimeros

Nriimeros Artigos Capitulos

das ordens
de pagamento

|
|

|
|
|
|
I
|
i
|
]

Importa a presente conta em...

.de... de 19...
O Tesoureiro,

.es

O Secretério Administritivo

Secretariado Adminstrativo ..

O Delegado do Governo,




Modelo 29
Republica de Cabo Verde

Municipio de...

Ano economico de 19...

SUPLEMENTO AO «BOLETIM OFICIAL» DE C;\EQ VERDE N.°

31— 5 DE AGOSTO DE 1931

Micdelo 29 (verso)

Observacaoes

{ Justificadas desde Janeiro... .
'Nao justificadas desde Janeiro..

‘ Da Junta de Saude
Licenga ; Disciplinar...
\ Registada ...

Em efectivo todo o meés.

Faltas

Cap. ... Art,... N°... Alirea... Import® .. §...
Cap.... Art,... N.o . Alinea... Import® ..} ..
Cap.... Art. ... N.o°o... Alinea... Import.®* .. .¢. ..
Cap. ... Art. ... No°.. Alinea... Import®* ... § ..
Ordem ae
pagamento
Nome...
Categoria...
Diploma de nomea¢ao... de .../... de... (b. O nr° )
Data do visto.../.../... (B. O. n....)
Bilhete de identidade n.o...
PAGUE-SE, VENCIMENTOS
Delegado Vencimento base ... ... ... ... .. A S
do Goverro, |{ - S -
Abono de {familia... ... ... ciplf e
PERIFICATC Graiificagado para falhas ... -
o DO comparticipagdo... ... ... ... ... I
O Secretario || Gratificacao o i
Administrativo R
Soma do iliguide .. M,
Livro m/25, {ls DESCONTOS
Em.../.../.., Receita do Estado e do Municipin.
por Selo de recibo ... ... ... ... $...
Comp. de aposentacio ... ... LS
Livrs mio, s A F. C. TgbeArcu.lose » S
Selo de assisténcia... &
Em.../...0 ..., = G s
Pensao de sobrevivéncia
por Assisténcia no exterior ao
funcionario TS TOTE $ ..

liquidado em || Operacées de Tesouraria:

VARV Montepio [ Cota ... ... ..5...
L o n.e... dos Servid.YSub porsob. ...$...

so do Fstado( Joias ... ... ... &

Por... da Rep, de ) Empréstimo ...5...

Descarga de .
pagarrfemo Caixa Econ. Postal—Emp. ...§...

no liivro Selo da Cruz Vermelha... ...§. .
m/23; por I SOV SRR S
Liguido a receber... ..

$
Cabo Verde \Dep de Gén. ...%...

§

$

Recebi da Tesouraria municipal, a im-
portianca supra relativa ao més de... de 19...

Em... de... de 19....

O empregado que preencheu o titulo,

O Secretirio Administrativo,

O 'tesoureiro. ..

A0 econémico

Modelo 30
Republica de Cabo Verce
Municipio de...
PAGUE-SE
O Delegado do Governo,

VERIFICADO.
O Secretario Administrative

de 19...

Folha de... do més de...

Ordem de pa-
gamento n.o...

Zm .../.../ de

9.

Averbade no
livio m/25,

por...

Laungado no
livro m/22,

por...

Liquidado em

At
scb o n° ..
por..

Descarga do
pagamento no
livro m/23,
por...

de 19...
Cap.... Art, Nw... Alinea... ... ... .. $..
Cap.... Art, N:°... Alinea... I T
Cap.... Art, N:°... Alinea... L8
Cap.... Art, N:°... Alinea... %
Cap.... Art, N:. .. Alinea... %
Cap.... Art, N:°. .. Alinea... ... .. ... .. &
Cap.... Art, N: .. Alinea... .l "
Importancia iliquida ...... e
DESCONTOS
Receitas do Estado e do Municipio:
Selo de recibo :
Con:xpensagéo de aposenta-
. T e 1
Assisténcia z0s funciona- |
rios ftuberculosos... ... ... $...
Selo de Assisténcia... ... ... 3.
Pensdo de sobrevivéncia ... §. ..
Assisténcia no exterior ao
funcionério . T
By .08
OperacGes de Tesouraria:
Montepio dos Servidores
do Estado i e e s s ..
Selo d=» Cruz Vermelha... ... & .
. T
N TUURIE ST
|

Importancia liquida a pagar ...$...



Modelo 30 (continuagdo)

DESCONTOS
RECEITAS DO ESTADO E DO DE OPiERACQOES DE TESCURARIA
) Liguido Observacs
Selo s & 8 Compen- Montep'o dos §_ 21 2 reccber bservagdes
S SET | 208 sagio de tE2 0,33
-,«'g PR A sobrevi- TOTAL Ggg 2 S8
£ecibo 2 3 2 véncia < O3
o < iy} > :
| T
| |
l | | | | |
| | | |
\ ‘ k
| 1 | | |
| |
| | | | |
i | |
| i ; |
| I
| | | |
i !
| | }
| a
1 |
1 i_ | 1
| i | | |
| | | ‘
\ | | 1 | ‘
| 1 | ‘ ! ! :
VENCIMENTOS
Data
Nimeros do «Vistor
de ordem Nomes do Tribunal
Administrativo
¢ de Contas Yencimento
base Total

INGCTAOS

i

AUAA OV Ad «“IVIDII0 WILITOL? OV O.LN

o

— 16 &N

G

1861 74 OLSOOV Ad
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Modelo 30 (Con'’inuacdao)

Foi esta folha paga na importancia de...
. O Tesoureiro,

Fica por pagar o seguinte;

Categosias Nomes I1fquido Descontos

I
| i
| \
Total .. .o | | | l ’
|

Liquido

MODELO 3!

Fiepublica de Cabo Verde
Municipio de...

Ano econémico de 19...

Ordem d2 pagamento n.'...

Cap.... Art.... N.o. .. Alinea... S SO
Art.... N.o... Alinea... .
At Ne .. Alinea... o 9
Art.. .. N.o... Alinea... T
Ao Neo... Alinea... U
Art.. .. N.o. .. Alinea... $...
Importancia iliguida ... s P
PAGUE-SE Selo de recibo ... o T
Sclo de assisténcia ... ...$...
Delegado do Governo.Selo de cruz vermelha. ...$...
. FO $...
Importancia liquida ... ..$...

Bl
VERIFICADO,

O Sec. Administ. ||¢ devida a quantia de ...

. roveniente de ...
Livro m/22, fls. ... & i

Em... /... /..., por

Despesas dos Servigos ...
por ...

uivados na Secretaria.
Descarga de paga- i rekania

Os justificativos da despesa ficam ar-

de ... /...

mento no livro m/ de ... /...

_ . de ... /...

/23, em .../...[... Requisicdo n:° de ... /...

de ... /...

por ... de ... /...
v

importincia supra.

Em de de 19

“ey

Recebi da Tesouraria Municipal, a

Modelo 32
Republica de Cabo Verde
Municipio de...
Ano de 19 ... Més de...
Esc. ...%...
Folha de salarios
Verificado: Visto e pague-se.

v sl e
O Delegado do Governo,

O Secretario Administrativo,

Salarios vencidos pelo pessoal empregue...

duramte o periodo de... de... a... de... de 19...
Saldrio
Nimero N o dec dias
de Nome -mprego de
ordum trabalho Tt
Didgio | TOTAL | Mot do

yagamento

Soma

Importa a presente folha de saldrios na quantia de ...

...que foi Integralmente paga aos interessados conforme

discriminacio feita na mesma e Na presenca das testemu-
nhas abaixo assinadas.

Secretariado Administrativo d..., ... de... de 19 ...

O Pagador, O..., a)

As testemunhas:

a) O responbsivel pela elaboracio da folbha
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MODELO 33 MODELO 34
Republica de Cabo Verde Autorizado em s¢s- Republica de Cabo Verde
sdo do Conselho
Municipio de... D"-/hbimf“m de Municipio de...
a... Balancete didrio de movimento de fundos:
Cap>... Artigo... N:°... Alinea... — L .
O Delegado Dinheiro entrado Dinheiro saido
Ano econémico de 19... Requisicio n:°... do Governo
Designagio Importincia Designacio {eportancis
... A
Requisita-Se a... os aTtigos abajxo men-
cionados:
i ienaca Preco
%‘;::: Dcsﬁr:;:;%lso des, por Total
unidade
Autorizado:
em ...[.../...
| O Delegado
do Governo '
— Receitas muni- — Despesas  muni-
""""""""""""""""" cipais cipais
— Fundo extramu-
— Fundo extramu- nicipais.
nicipais: )

a) Levanta-
mento de de-!

. a) Depésitos; positos:
Verifiquei a exac-
lidao da classifi- b) Outros fun- b) Outras des-
‘ cagao dos. pesas.
\
!
Em.../.../
|
|
|
Certifico, que a despesa élegal e oseu
montante tem cabimento na v_er_ba pro-
pria, que acusa a seguinte posi¢ao; Liquidag¢do n.°...
Despesa orgamentada ... .
Em.../.../

Despesa ja autorizada ...

$

Saldo ... ..$...| O responsavel

_ o da liquidacao,

Importancia desta requisicao S Nos documentos de despesa foram efectuados descontos
s no montante...

Saldo que passa ... ...

viey ... de ... de 19 ... cery ... de ... 19
O Tesoureiro,

O responsavel da escrita,

O Secretario Administrativo, Recebi o duplicado.
Ordem de paga-
mento n.° ... W [ e

a) Requisitante. .
11} ini .
b) Designatio da dotagio orgamental. O Secretirio Administrativo

) Riscdr se nio interessar.
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Republica de Cabo Verde

Municipio de...

Balancete das receitas cobradas e despesas
pagas, por capitulos

MODELO 35

Capitulos

Reccitas

Total

Designaciao

Cobrados
até fins

do trimes-
tre anterior

Cobrados
no
trimestre

das cobrangas
P r capitulos

Capitulos

Despesas

Total

Designacio

Realizadas 5
até fins Realizados
do trimestre . [DO
anterior trimestre

das despesay
por c. pitulos

- & o B B o

10
11
12
13

14
15

Receltas ordinarias
Receitas correntes

— Impostos directos

— Impostos indirec-
tos

— Taxas, multas e
outras penalidades

— Rendimentos de
propriedade

— Transferéncias
corentes

— Venda de bens du-
radouros

— Venda de servico
e bens ndo dura-
douros

— Qutras
correntes

receitas

Receitas de capital

— Venda de bens de
investimento
Transferéncias de
capital i

— Activos financel-
rOS

— Passivos financei=-
ros

—OQutras receitas de
capital

— Reposicoes

— Contas de ordem

Soma

Receitas extraordi-
narias

Despesas ordinarias

Despesas extraordl
narias

Soma

Total das despesas

Saldo do trimestre

Total geral

Secretariado Administrativo 4 ...

O Tesoureiro,

Secretiario Administrativo,

98

O Delegado do Governo,

o0
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MODELO 36
Livro de Registo de Entrada e Saida de Depésitos (Livro)
Débito Crédito
Dt o Data Niimero
3 .8 de
| Nome do depositante[drigem do depdsito E ﬂg Importancia Levantado por: otgem Importincia
=G Z al al o e
& g E a é’ £ levantamento
MODELO 37
Livro de Conta Corrente
Débito a) ...
Data do registo Documentos Ntmero
da Importéncia~
Guia recebidac
@ modelo 39
Dia Més Ano Designagiio N.c Data

a) Bntidade financiadora.
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Crédito
LiquidagSes Niimero
Origem das despesas com indicacio do nome da entidade formecedora: Jasd.ordens lmgc:‘:\'naas
ragamento
Dia Més Ano
MODELO 38 MODELO 39
Replblica de Cabo Verde Republica de Cabo Verde
Guia de Depésito Municipio de...
Municipio de... Guia de outros Fundos Extra-Municipais
Ano de 19... Més de...  Ano de 19... Més de...
DEPOSITOS .
A Guia n.o...
Guia n.sS... $
Importincia ...$...
) Importancia ...$... Vai... pe
Val...
:inorat'i:r em... i a morador em...
epositar a quantia de... entregar a quantia de...
proveniente de... proveniente de...
destinada a...
a qual foi lancada no Livro M/36 a fls....
Secretariado Administrativo de..., ... de... de 19...
0., a qual foi lancada no Livro M/37 a fls,...
Secretariado Administrativo de..., . de... de 19...
O Secretirio Administrative, o..,

RECIBO

Recebi a Jmportancia de...

que registei no Livro M/24 a fis....
eees ... de... de 10....

O Tesoureiro,

O Secretirio Administrativo

)

RECIBO

Recebi a importincia de...
que registei no Livro M/24 a fis....

wees ... de... de 10....

O Tesoureiro;
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MODELO 40 MODELO 41
Reptblica de Cabo Verde Republica de Cabo Verde
Municipio de Municipio de...
Ordem de levantamento n.°...
Relacio mensal de documentos de cobranga Agtotizado,
Ano de 19 Més de... O Delegado do Governo,
Importancia...
Ao
Relacdo das guias de ... cobrados durante o més e ano morador em...
acima indicados: é devu@a a quantia...
proveniente d...
Guia M/...
Importancias .
—— Bini a qual foi lan¢ada no Livro M/36 a fls:...
um
Secretariado Administrativo d..., ... de... de 19...
0...
O Secretario Administrativo:
RECIBO
Recebi a impertancia d...
Em ... de ... de 19...
MODELO 42
Reptiblica de Cabo Verde
Municipio de...
Ordem de pagamento no ...
Autorizado,
Importancia iliquida...
Selo de recibo...
Selo de assisténcia...
Selo de cruz vermelha ...
iiﬁporténcia liquida...
A .
Verificado.
O Sec. Administ.
S30... guias .
...p...de...de 19... . o
i
O Tesoureiro, Liquidado em .../ 3
[.../... sob o nwo... eeme .
‘Os justificatives de despesa ficam ar-
quivados na Secretaria.
RECIBO

Recebi as gulas constantes da presente relacio.
Secretariado Administrativo d..., ... de... de 19..

Conferida;

veoq

O Secretario Administyrari-

Pago emn: ...

O Tesoureiro,

Requisicdo n.° ... de T A (-
cde .../ ...
. de .../... ...
.de .../...f..

Recebi da Tesouraria Municipal a im-
portiancia supra.
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MODELO 43 MODELO 44

Republica de Cabo Verde
Republica de Cabo Verde

Municipio de...
Municipio de...
Conta de levantamento de depdsito ou de despesas
extra-municipais
Guia de débito ao Tesoureiro

Ano de 19 ... Més de
No ..
Conta ... efectuados na Tesouraria durante o més e ano
acima referidos: O Tesoureiro debitar-se-4 na «Caixa» pela quantia de ...

proveniente dos descontos efectuados nas ordens de Paga-
Data das liquidacBes

dentificacio Nimeros mento n.* ... conforme consta do balancete difrio do mévi-
dos dos Importfincias
documentos documentos mento de fundos:
Dia Msés Ano
., ... de 19...

O Secretsrio Administrativo;

Foi debitada a quantia supra, no Livro «Caixa» a fls....

s fivafons
O Tesoureiro,

Republica de Cabo Verde

Municipio de...

Guia de remessa

...remete a... a conta de geréncia do ano de..., acombvs
nhado dos seguintes documentos:

—Copia de acta de sessfo, na parte ocue se refere
a aprovacdo da conta:

MODELO &
|

— Relacdo dos responsaveis pela geréncia.

— Modelos 46 e 47

— Modelos 48, 49 e 50

— Modelo 51

— ... mago (s) de documenio de receita |

-—— ... maco (s) de documen’o de despesa

lmporta a presente conta em ....

-

Secretariado Administrativo d..., ... de... de 19...

O Tesourelro, —_—

O Secretario Administrativo.
O Secretirlo Administrativo,
O Delegade do (s0verno:
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MODELO 48
Republica de Cabo Verde

Municipio de...

Conta de Geréncia do ano de ...

Débito Crédito

| Importincia ImportAncia

Designacdo da receita’ Designacdio de despesa
IPan:inl.l! Totais Parciais| Totais

Saldo da ge- Despesa ordiné-
réncia anterior ria
—Em cofre
—Em deposito
RECEITA
ORDINARIAS
Receitas cor-
sentes
— Impostos  di-
rectos )
— Impostos ndi-
rectis
— Taxas, multas
e outras penall-
dades
— Rendimentos Soma a despesa
de propriedade ordindaria
— Transferen-
cias correnies Despesa extraor-
— Venda de bens dinaria
duradouros
— Venda de ser-
vigos e bens nao
duradouros
— Outras recei-
tas correntes.
Receitas de ca-
pital Soma a despesa
— Venda de bens extraordiniria
de investimento
— Transferéncias Total das des-
de capital pesas ordiniriag
Activos financei- e ‘extraordina-
Iros r1as
Passivos finan-
ceiros Saldo para a
Outras receltag zreréncia seguin-
de capital e:
Reposigoes
Somam as recei-
tas correntes e de
capital | — Em depésito
Contas de ordem
Somam as Trecei-
tas ordindrias
RECEITA EX-
TRAORDI-
NARIA

—Em cofre

Soma a receita
extraordinsria
Total das recei-
tas ordinarias e
extraordinarias

ey ... de ... 19...
O Tesoureiro;

LTy

O Delegado do Governo;

O Secretirio Administrative.

MODELO 47
Republica de Cabo Verde

Municipio de...
Conta de geréncia

Comparacdo por capitulos, da receita orcada e cobrada
em...

Diferenca

Designagio de receita Orgada | Cobrada
Para mais { Para menos

Receita ordindria

Receitas correntes

Receita de capital
Soma

Reckita extraordiniria

Total

O Secretirio Administrativo,

soe

O Delegado do Governo;

seq

o MODELO 48
Republica de Cabo Verde

Municipio de...
Ano econdmico de ...
Conta de geréncia

Desenvolvimento da execucio or¢amental de recei’a e com-
paracdo entre as verbas orcadas e cobradas:

L ol o . Diferencas
21 8.2 Designacéo .

B & = das Verba | Cobranga |
S < receitas orcada | efectuada

Para matsPara menos

O Tesoureiro;
O Secretirio Administrative:

Q Melerado do Goveras:
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MODELO 49
Republica de Cabo Verdo
Conta de geréncia
Municipio de
Resumo da despesa paga Do ano de ..., distribuida por
capitulos e cglasses do orcamento
Despesas  correntes Despesas  capital
8 _
= L imea-| Outras e Total
= Designagio Vencimen ° Pensoes L . &
£ tos de‘s:gresas P Aqu(;selmo Aquisicio | Outras Tiivestic c‘:(::ilsl:f(\)lf)s Outras | das despesas
“ sal:—:'os o ab;::gmiﬁ bens d scrvigos | despesas mento | financeiros| 9aspesas
- pessoa!
Despesa ordinaria
Despesa extraordina-
sia
Total
sy ... de 019 L
O Secretarie Administrativo; O Delegado do Governo;
Modelo 50
Republica de Cabo Verde
Municipio de...
Tonta ae geréncia
Mapa comparativo por classes entre a despesa
orcada e paga no ano de...
. Diferenga
Orgada
Designagio de despesa (com altera Paga
$ao) Para mais|Para meno:

Desgesa ordinéria
Despesas correntes

Vencime:tos e salérios
Qutras despesas com o
pessoal... ... ... ...
Penstes e abono de fa-
milyy  we wr s
Aquisici> de bens...
Aquisicao de servigos...
Qutras despesas .
Contas de ordem...

Soma ... ...
Despesas de capital
Investimento T
Activos e passivos fi-
narnceiros

Outras despesas
Soma
Despesa extraordinaria

) Secretario Administrative

O Delegado do Governu
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Modelo 51
Republica de Cabo Verde
Municipio de...

Ano econdémico de...
Conta de geréncia

Desenvolvimento da execu¢io orcamental de despesa e comparacio entre as verbas orcadas e pagas.

Capitulo
Artign
Numero

Designagio de

despesa

Verpa (rgada

Alteragics ao
orgamento

=t @
2 8 Sg Diferenga
2 a '5 =K
s-,§ §-§ ué g entre 1 ¢ 3 {nportanci poc
=59 8?!' g§ pagar no fim da
ﬁ = S geréncia

a (e) 3) + =

Republica de Cabo Verde

Municipio de...

Ano econémico de ...

Conta de geréncia

Relacio dus encargos assumidos que ficaram por pagar
a data do encerramento de conta.

O Secretério Adminigtrativn.

(o] Delegado do Governo,

MODELO 52

pracsee

Indicacfo
. sucinta do
Rubrica orga- motivo por
Natureza do | mental por 1 que o paga-
Nome do credor encargo onde devia {importancia mento
ter sido nio se efec-
satisfeito tuou durante

2 gerfnnia

O Secretario Administrativo,

MODELO 34
Republica de Cabo Yerde
Municipio de..
Anc econdmico de...
Certiddo do saldo de abertura

Certifico que a conta relativa a4 geréncia de... abriu com
o saldo de... sendo:

— Em cofre ...
— Em depésito ..

Por ser verdade passo a presente certidio que vai as-
tinada por mim e autentacada com O Selo branco.

O Secretirio Administrativo.

MODELO 54
Republica de Cabo Verde

Municipio de..
Ano econémico de ...
Certiddo do saldo de encerramento

Certifico que a conta relatlva a gerenc1a de... éncérrou
com o saldo de... sendo: .

— Em cofre ...
—Em dep031to .

Por ser verdade, passo a presente certidio que vai as
sinada por mim e autenticada com o selo branco,

O Secretirio Administrativo,
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MODELQ

Repiblica de Cabo Verde

Municipio de...

Conta Go Tesoureiro

... relativa ao periodo de ... a .

33

Débito

Designaco da roceita

Importincias

Crédito

Parciais

Totais

1 — Saldo da ge-
céricia anterior;
— Fundos mu-
nicipais
— Fundos ex-
tra munici-
pais
[I — Receita or-
dindria
Receitas cor-
rentes
—Impostos di~
reétos
— Impostos indi-
regtos
— Taxa, multas
e ouiras penall-
dades
-— Rendimentos
da propriedade
— Tranferéncias
correntes
—Venda de bens
4duradouros
— Venda de ser-
vico e bens nfo
duradouros
— Outras recei-
tas correntes
Receitas de
capital
—Venda de bens
de investimento
Transferén-
cia de capital
— Agtivos finan-
ceiros
—Pagsovos finan-
ceiros
—Ouras receitas
de capital
Reposi¢aes
Somam as re-
ceitas correntes
¢ dée capital
Contas de or-
dem

Somam as re-
cei as ordinar as

Receitas ex-
traordinéarias

Sonia @ re-
ceitas extraordi~
nérias
III — Fundos ex-
tramunicipais:
= Dépbsitos
— Ottt ros

Somam os fun-
dos extramunici-
pais

Total geral

I — Despesa or-
dinaria

Soma ...

II — Despesa ex-
traordindria

Soma ...

Total das des-
pesas ordinérias
e extraordinirias

III — Fundos ex-
tramunicipais:

— Depésitos

— Outros

Soma ...

IV — Saldo pa-
ra a geréncia

seguinte:

—Fundos munj-
cipais

—Fundos extra-
municipais

oss

O Tesoureiro,
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Débito...

Reptblica de Cabo Verde
Municipio de...

Cguia corrente acral doe 1.ndos extra-m-.ricipais...

Cbra ou Servico: ...

Modelo 56

Crédito...

Fundos rocebidos Despesas pagas

Date

Némero ANOS

. da Importincias Mecses
gu'a M/39 i, Y.

i2.

Totais

|
|

Jareiro. .
Fevereiro...
Marco...
Abril...
Maio.
Juano...
Julho..
Agos: ...
Setembro...
Outubrv..
Novembro..
Dezcinbro . i

So:na

Total gerai... Saldo...

Imgporta o débito da presente conta em...

.0 e o crédito em igual quantia.

Secretariado Administrativo d..., ...de .. e 19...

Confe:¥ '~

O Secretario Admimsirativo,

O Delegado de Governo
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