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MINISTÉRIO DO INTERIOR:- 

Portaria n.° 69/81. 

Manda pr em execução novos modelos de impesss e 
1 vros a utilzar na contabilidade municipal e regula-
menta o seu preenchimento e escrturnção. 

MINISTÉRIO DO INTERIOR 

Portaria n.° 69/81 
de 5 de Agosto 

Opera a reforma do orçamento ida contabi1da1e muni-
cipal pelo Decreto fl.° 47/80, de a de Julho, torna-se opor-
tuno aprovar OS modelos de livros e impressos a utilizar 
nos serviços de contabilidade municipal e de regulamein-
tair as disposições do citado diploma sobre a escrituração 
de livros e o preenchimento dos impressos. 

Tendo em vista os art'gos 52.0, 59.0 n.° 3 e 6o.' n:° 2 do 
citado Dearto n° 47/80; 

Ouvida 2k Direcção-Geral da Administração In:Crfla: 

Nos termos da Decisão com Força de Lei n.° 1175' de 
5 de Julho de 1975, manda o Governo da República de 
Cabo Verde pelo Primeiro Ministro: 

CAPITULO 1 

Modelos de livros e impressos 

Artigo 1.° 

(Modelos de livros e impressos) 

Os Serviços de contabilidadê nos Municípios passam a 
executar-se no livros e inlpiirssos, conforme os modelos 
juntos e que fazem parte initegrante deste diploma Sem 
prejuízo de livros e impressos criados por diplomas espe-
ciais. 

CAPITULO II 

Contabilidade das receitas e das despesas 

SECÇÃO 1 

(Contabilidade das receitas) 

Artigo 2.° 

'Diário das receitas - Modelo 1) 

1.. O Diário das receitas será escriturado Oonforme o 
respectivo modelo, nele devendo lançar-se todas as cobran-
ças que se efectuarem, dia por dia, por ordem de data, 
sem discriminação especial, apenas com indicação da 
o1igem das receitas, do número de guias modelo 13 e da 
importância da receita municipal. 
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O Diário das receitas será encerrado mensalmente 
e todas as vezes que se derem balanço, devendo o encer-
ramento ser feito por meio de termo assinado pelo Dele-
gado do Governo e pelo Secretário Administratvo. 

O primeiro lançamento de cada mês, exceptuando o 
de Janeiro, cons'stirá no tcital das cobranças realizadas 
nos meses anteriores. 

O saldo da gerência do ano anterior, Uma vez apu-
rado, será imediatamente escriturado, em conformidade 
cmitu a competente guia modelo 13 até ao montante pre-
visto no Oraflento. 

Aytigo 3.° 

(Guia modelo 13) 

i. A escrituração do Diário das receitas terá por base 
a guia modelo 13. 

A guia será preenchida em triplicado na secretaria 
e entmrgue ao interessado para o pagamento. Após este, 
o tesoureiro restituirá o triplicado (recibo) ao interessado 

remeterá o original par.a a secretaria, ficando com o 
duplicado que devolverá com a relação mensal dos docu-
mentos de cobrança - modelo 15. 

O número de ordem da guia deverá ser dado pelo 
tesoureiro na altura cm que a assinar. 

As guias poderão ser dactilografadas e para a sua 
assinatura fl50 é permitido o uso de chancela. 

Artigo 4.° 

(Livro das contas das receitas cobradas - Modelo 2) 

1 •  No Livro das contas das receitas cobradas lançar-
-se-ão confonne o modelo respectivo, as cobranças quc se 
fizernm, havendo contas separadas para cada uma, das 
receitas previstas no orçamento. 

Cada conta terá a designação da receita a que cor-
responde, a importância da verba orçada, a data da 
cobrança e o número da guia modelo 13 assim como a 
importância da  receita diária e por meses. 

Todas as cointas serão encerradas em 31 de Dezembro 
de cada ano, devendo as que não tiveram qualquer 
mjoviinerito durante o ano serem fechadas com a decla-
ração de «sem movimento)> a tinta vermelha. 

Artigo 5.° 

(Contas de cobranças) 

Mensalmente, extrair-se-á em triplicado, do Livro das 
contas das receitas cobradas uma conta de cobranças, a 
qual será elaborada no impresso irnodelo 14. O original 
e o triplicado da conta serão encidernados juntamente 
com os originais e duplicados da guia modelo 13 refe-
rente ao mês e o duplicado enviado trimestralmente i 
Direocão-Geral da Administração Interna, acompanhado 
do balancete triinestral. 

Artigo 6.°  

(Relação mensal dos documentos de cobranÇâ) 

i. No modelo 15 Serão relacionado toda ai guias 
modelo 13 segundo o esquema do orçamento. 

2. A relação referida no númetx anterior será preefl 
chida em duplicado, sendo este devovido ao Tesoureiro, 
após a conferência na secretaria. 

Artigo 7.° 

(Livros auxiliares) 

i. Na secretaria poderão existir os seguintes livros auxi-
liares: 

Livro de registo geral de licenças (Modelo ); 
Livro  de registo de autos de arratação da 

cobrança dos rendimentos municipais (Modelo 
4); 

e) Livro de registo de autos de arrematação de 
móveis (Modelo 5); 

Livro  de registo de velocípedes (Modelo 7): 
Livro  de registo de gado manifestado (Modelo i); 

Livro  de registo de gado abatido (Modelo 8); 

Livro  de legislo de concessões de terreno (Modélo 
9); 

Livro de registo de concessão de terreno para 
sepultura perpétua Ou iazgos (Modelo lo); 

Livro de registo de enternameiios (Modelo ii); 

Livro de registo de autos de notícias por trans-
grssão (Modelo 12). 

2. OutO Livros auxiliares poderão ser abrrtos pelo 
Delegado do Governo, sob proposta do Secretário Admi-
nistrativo. 

Artigo 8.° 

(Cadernetas de alvarás de licenças) 

i. Para a cobrança de licença Serão utilizadas caderne-
tas modelo 16 constituídas por série de o talões, em tri-
plicado. 

A cada espécie de licença corresponderá uma cader-
neta que deve ser impressa 'em cores diferentes, ter as 
folhas numeradas em cada anci económico e rubricadas 
no talão destinado ao interessados, pelo Delegado do 
Governo que não poderá, neste caso, usar de chancela. 

As cadernetas terão os termos de abertura e encer-
ramento assinados pelo Delegado do Goveino. 

O primeiro talão (o alvará) destina-se aos interes-
sados e o segundo será entregue na secretaria com a rei?-
ção mensal de documentos de cobrança modelo 15, flO 
primeiro dia útil de cada mês. 

Artigo 9.° 

(Trâmites de cobrança das licenças em geral) 

i. Emitida uma licença, será a caderneta enviada à 
Tesouraria para a cobrança. 

O Tesoureiro, realizada a cobrança, entregará o ori-
nal da licença ao interessado, e devolverá a caderneta 
com o triplicado, que não será desanex.ado. para efeitos 
da escrituração no Livro de registo geral de licenças 
modelo 3. 

No primeiro dia  útil de cada mês, o Tesoureiro 
enviará à secretaria os duplicados dos talões com a rela-
ção mensal de documentos de cobrança modelo 15. 
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Artigo 1O. 

(Licenças de renovação periódica) 

i. Tratando-se de licenças que se renovain periodica-
mente, serão as mesma, depois de emtiC]ios e desane-
xadas das respectivas cadernetas, rel.acionadas no impres-
so modelo  17 e remetid,s à Tesouraria para cobrança 

a. O Tesoureiro, recebido o modelo 17, em ti'pl i 
cado, pavxsederá à sua conferência e devolverá o origin ál 
recibado à secretaria.  

No fim do prazo designado paira a cobrança, o 
1 esoureiro indicará no verso doí duplicado e triplicado 
do modelo 17 o montante dos documentos descarregados 
por cobrança, sendo estes Teferênciados pelos respectivos 
números de Ordem, e o montante dos descarregados poi 
devolução, entregando estes à secretaria, mediante recibo 
passado no duplicado da relação. 

As licenças referidas no n." 1 serão registadas no 
Livro de registo geral de licenças sem as importâncias 
respectivas, o que só se fará depois de se receber da Te-
soura1ia o modelo 17, anotando-se na coluna das ((Obser 
VaÇões» as que não foram pagas, depois de inutilizad.as 
com um traço a linha das importâncias respeitantes a 
essas licenças. 

Artigo 11.0  

(Impos(o do selo) 

A importância do imposto do selo cobrado n-as licen-
ças deverá ser transferida para os cofres da Fazenda Na-
cional por meio de guia M/B acompanhada de documen-
tos exigidos pelo Regulamento do imposto do selo vigente. 

Artigo 12.11 

(Relação de devedores remissos) 

i.Cpm base no modelo 17 a secretaria elaborará uma 
relação dos devedores remissos do xnodeo 18 que será 
presente ao Conselho Delibirativ0 que, em sessão, auto-
rizará a cobrança coerciva. 

a. Da relação referida no número anterior se  extrai-
rão, após deliberação do Conselho Deliberativo, as com-
petenzes certidões de relaxe que serão enviadas ao Juízo 
das Execuções Fiscais. 

. Realizada a cobrança coerciva, será o número da res-
pectiva licença inscrito novamente no Livro de registo 
geral de licenças na data do recebimento das importân-
cias, anotando-se «remsso» na coluna destinada aos no-
mes dos titulares das licenças, sendo então preenchdas 
apenas as colunas das importâncias. O registo será feito 
a tin,ta vermelha.  

Artigo 13.0 

(Livro de registo geral de licenças) 

1. No livro modelo 3 efectuar..se-à o reg8t0 de todas 
as Licenças emitidas, Observando-se o disposto nos nliíme-
rØs 3 e  4  dos artigos ia.°  e 10.0, respectivamente. 

a. A elaboração das guias modelo 13  e, bem como as do 
M/B pelo imposto do selo cobrado nas licenças terá por 
base o Livro de registo geral de licenças. 

Artigo 14.0  

(Livro de registo de autos de arrematação 
da cobrança de rendimentos municipais) 

i. Da alrreiwltaçãO da cobrança dos rendimrntos  muni-
cipais que deverá ser feita em hasta pública, flaS termos 
da lei, lavrar-se-á no livro modelo 4 um auto para cdi 
arrematação. 

O auto lavrado na forma do referido modelo, será 
ssinado pelos membros do Conselho Deliberativo, pelo 

arrematante e seu fiador, havendo-o, pelas testeinunhai, 
e subscrito pelo Secretário Adnvinistratlivo. 

Em cada auto se averbará a conta do imposto do s10 
devido. 

Artigo 15.0  

(Livro de registo  :1e autos de a.rremataÇ'áo de móveIs') 

No livro modelo 5 se lavrarão autos de arrematação 
de móveis, devendo cada auto ser numerado e averbada 
a Conta respectiva 

Artigo 16.° 

(Livro de registo de velocíPedes) 

O registo de velocípedes existentes no Concelho cons-
tará do l'vro modelo 6 que ses virá de matriz para o lan-
çamento e cobrança da respectiva taxa. 

Artigo 17.0  

(Livro de registo de gado manifestado) 

O registo geral de gado manifestado far-se-á no livro 
modelo 7. 

O Livro  modelo 7 no dispensa as cadernetas  do 
modelo ai para registo de gadq efectuado fora da serre-
taria. 

Artigo I8.0  

Livro de registo de gado abatido) 

O registo de gado abatido na área do Concelho é  feito 
no livro modelo 8. 

Artigo 19.° 

(Livro do registo de concessões de terreno) 

As concessões de terreno, com excepção do de cemi-
tério, serão registadas .no livro modelo 9. 

Artigo 20.0  

(Livro de registo de concessões de terreno 
para sepultura perpétua ou jazigos e livros 

de registo de enterramentos) 

Com relação aco cemitérios haverá, em cada um deles 
o livro modelo lo, onde se registarão as concessões de 
terreno para sepultura perpétua ou jazigos, e o livro 
modelo ii destinado ao registo de enterramentos. 
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Artigo 21.0 

(Livro de registo de autos de notícia por transgressões) 

No livro modelo 12 registar-se-ão 0s  autos de flotíCj3 
por traJnsgreão aos regu1anentos e posturas munici-
pais. 

Artigo 22.0 

(Oaderntas para cobrança de rendimentos municipais) 

1. Quando a cobrança do rendimento se fizer por admi-
nistração directa do Município, ao cobrador serão entre-
gues cadernetas modelo) 19 com 100 folhas em duplicado. 

z. Para a aferição e crmfeirição de peses, medidas e 
aparelhos de medição e registo de gado efectuado fora 
da secretaria, serão utilizadas cadernetas modelos o e ai, 
respectivamente. 

3 Para cada rendimento haverá uma caderneta, que 
será distribuída ao cobrador, com as folhas seguidamente 
nume"adas e assinadas pelo Secretário Ad!ministratjvo. 

4. O produto da cobrança será entregue na Tesowriria  
mediante guia modelo 13, processada en triplicado, nos 
seguintes prazos: 

Tanto quanto possível, diariamente, quando as 
cobranças se efectuarem na sede do concelho. 

Quinzenalmente, quando as receitas forem cobra-
das fora da sede do concelho; 

SenianaImente tratando-se de aferição, conferição 
de pesos, medidas e aparelhos de medição. 

5. As cadernetas que. para efeitos de conferência e 
emissão da guia modelo 13, forem entregues na secretaria, 
sirão restituídas  aos cobradores, mediante exibição do 
triplicado da guia de receita recebida e depois de av'T-
hada nQ i'vltino talão a nota de entrega da receita. 

SECÇÃO II 

Contabilidade das despesas 

Artigo 23.0  

(Diário das despesas) 

No livro modelo 22 lanÇar-se-ão todas as despesas 
autorizadas, dia po dia. por ordem cronológica, indi-
cando-se a data da autorização do pagamento, a classifi-
cação orçamental da despesa, o número de ordem de 
.pagamento (modelos 29, o e i), o nome da pessoa 
a favor de quem foi liquidada a ordem e a importância 
desta. 

O Diário  das despesas será encerrado mensalnlCntC 
e todas as vezes que se derem balanços, devendo o encer-
ramento ser feito pcir meio de teimo assinado pelo Dele-
gado do Governo e pelo secretário administrativo, 

. o primeiro lançamento de cada fliS, exceptuando 
O de Janeiro, consistirá no total das despeças autorizadas 
nos meses anteriÁ*'es. 

Artigo 24.0  

(Livro das contas das despesas pagas) 

i. No livro modelo 23 serão as despesas classificadas 
por artigos orÇamentaiS. correspondendo a cada artigo ou, 
número uma conta. 

Na parte do livro respeitante a liquidações, serão 
iançadas todas as ordens de pagamento liquidadas, aba-
trndo-se a respectiva importância à verba total autorizada 
para a despesa. 

A escrituração da segunda parte do livro respeitante 
ao,  pagamento dos títulos será feita mensalmente, depois 
da entrega pelo Tesoureiro da conta de pagamento, mo-
ciclo 28, que será acompanhada dos títulos pagos. 

Os reforços de verba serão anotados, com a indica-
ção do diploma que os autorizarem, adicionando-se a im-
portância do reforço ao saldo da verba total orçamentada 
para a despesa. 

Sendo a contrapartida  para o reforço, a anulação ou 
redução de despesa, será deduzida do saldo da verba 
oiçaimentada que vai fornecer a disponibilidade, a impor-
tância da transferência. 

Todas as contas escrituradas no livro modelo 23 
serão encerradas em 31 de Dezembro de cada ano. 

Artigo 25.0 

(Livro Caixa) 

i. As operações da entrada e saída de fundos respe- 
tantes a cada dia serão lançadas num livro. denominado 
«Caixa>), modelo -24- 

Q. No débito deste livro escriturar-se-á: 
A importância do saldo do dia anterior; 
A importância dia receta municipal arrecadada; 
A importância dos depósitos efectuados; 
A importância dos outros fundos extra-municipais 

entrados; 
Os descontos efecttiador nas ordens de pagamento 

conforme a respectiva relação de pagamentos 
diários, modelo 34., devendo o débito ser docu- 
mentado pela guia modelo 44 processada na 
secretaria; 

O total que compreenderá as importâncias referi-
das nas alíneas anteriores. 

. No crédito escriturar-se-á: 

A importância ilíquida dos pagamentos efectuados, 
conforme a relação modelo 34. 

A importância, em colunas distintas, dos conhe-
cimentos de cobrança pagos, depois de prOceS 
sada a respectiva guia modelo 13, e, na ime-
diata, a soma dessas iiripoittâncias. 

A importância dos depósitos devolvidos; 
A importância dos outros fundos extra-municipais 

levant ados 
A importância dos descOintor transferidos para os 

cofies das entidades a que pertençam, mediante 
as respectivas guias modelos e outros docu- 
mentos; 

A importância do saldo para o dia seguinte, que 
é a diferença entrt o total da alínea f) do nú-
mero anterior e a soma das importâncias das 
alíneas a) a e) deste número. 

Artigo 26.0  

(Livro de assentaaiento de funcionários) 

No livro modelo 25 far-se-á o assentamento dos fun-
cionários municipais, incluindo os aposentados, e os alsa-
laniados de carácter permanente. 
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Ao 27.° 

(Livro de contas correntes por denósitos 
em organismos de crédito) 

t.O livro modelo 26 destina-se  a  CSCfltUa o movi-
mento de fundos municipais nos Organismos  de crédito 

A cada organismo corresponderá, no livro modelo 
26, uma conta. 

As contas serão encerradas mensalmente e todas as 
vezes que se derem balanços, sendo o terno de encerra-
mento assinado pelo Delegado do Governo, pelo Secretá-
rio Administrativo e pelo Tesoureiro. 

Artigo 28.0 

(Livro ,  de termos de balanço) 

De todos os balanços se lavrará um termo em  livro 
próprio conforme o modelo 27, termo que será assnado 
por todos os que intervieram ou assistiram ao balanço. 

Artigo 29.0  

(Livros auxiliares) 

Livios auxiliares poderão ser abertos pelo Delegado 
do Governo, sob proposta do Secretário Administrativo. 

Artigo 30.0 

Contas dos pagamentos) 

Mensalmente, a secretaria elaborará uma conta dos 
pagamentos efectuados durante o mês, que será organi-
zada segundo o modelo 28 e em triplicado, sendo este 
remetido à Direcção-Geral da Administração Interna, 
com o balancete trimestral e o 0rgina1 e o duplicado enca-
dernados com, as ordens de pagamento do mês .a que res-

peita. 

Artigo 31.° 

(Saídas de dinheiro) 

As saídas de dinheiro dos cofres do Município Serão 
processadas conforme os seguiintes modelos: 

29— Título individual de vencimentos; 

3() - Título colectivo de vencimentos; 

31 - Ti:tiuiO de pagamento de bens e serviços. 

O título colecttvo de vencimentos modelo 30  será 
utilizado sempre que os funcionários com diceito ao abono 
ae vencimentos sejam mais de três.. 

O. documentos justificativos das despesas com 
aquisição de 15ens e serviços, devidamerité certificados, 
devem acompanhar Os respectivos títulos, de pagamento. 
Tratando-se de pessoal assalariado empregado em obras 
juntar-se-á como justificativo, a respectiva folha modelo 32. 

A numeração das ordens de pagamento é seguida 
indscximinadamente. 

Artigo 32.0  

(Caderneta de requesição de bens e serviços) 

1. Todas as aquisições de bens e selviços por conta 
do orçamento municipal e dos fundos extra-municipais 
serãq precedidas de requisições do modelo 33. 

As requisições serão preenchidas em triplicado, des-
tiijnando-se o original e o duplicado à entidade fornece-
dora, e o triplicado ao copiador. 

O oliginal da requisição deverá ser devolvido com 
documento de despesa que der orgern., mão se podendo 

efectuar a respectiva liquidação sem a apresentação do 
original. 

Artigo 330 

(Balancete diário de movimento de fundos) 

Em cada dia,  o  Tesoureiro apresentará ao Secretário 
Administrativo, meia hora antes do encerramento do ex-
pediente, o balancete diário do movimento de fundos, orga-
nizado em triplicado segundo Q modelo 34- 

O duplicado do balancete, devidanrentle datado e 
'inado pelo Secretário Administrativo, será devolvido 

ao Tesoureiro. 

Artigo 34.0 

(Balancetes trimestrais) 

A secretaria organizará trimestralmente um balancete 
das receitas cobradas e 'das despesas pagas, segundo o 
modelo 35- 

O duplcado do balancete será enviado à Direcção-
-Geral da Administração interna, dentro de 15  dias a 
contar do fim doj trimestre. 

Artigo 350 

(Transferência de documentos de despesa) 

Semanal, quinzenal ou mensalmente, conforme for jul-
gado conveniente, o Tesoureiro transferirá para a secreta-
ria, mediante recibo, os documentos de despesa pagos, 
uja exactidão Será verificada pela  secretaria. 

Artigo 36.0 

(Transferência de fundos) 

i. As transferências de fundos arrecadados conjunti-
mente com as receitas municipais mas pertencentes a 
outras ent'dades, as dos descontos feitos aos funcinários 
municipais, assim como as transferências de todas e quais-
quer outras quantias, deverão ser efectuadas pelo Tesou-
reiro, mediante guias passadas pela secretaria. 

2.. As importâncias descontadas para amortização de 
empréstiiws a qualquer organismo de crédito serão trans-
feridas mediante documentos próprios do Organismo. As 
que constituem receitas do Estado sê-lo-ão por meio de 
guias M/ B. 

Todas as transferências deverão ser efertuadas até 
dia 10 do mês seguinte àquele a que dizem respeito. 

CAPITULO iii 

Contablidadc dos fundos extra-municipais 

Artigo 370 

(Livro de registo de entrada e saída de depósitos) 

1. No Livro  modelo 36 serão registadas,  a débito do 
Tesoureiro, as importâncias que, pela sua proveniência. 
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não sejam receitas municipais e não estejam consignadas 
a obras ou serviços não integrados ti-o orçamento muni-
cipal. 

A irédjto ido Tesoureiro lançar-se-ão as importância, 
restituídas, com indicação do númaro da respectiva ordem 
dc levantamento modelo 41. 

. 
A escrituração será e*icerrada em 31 de Dezembro 

de caaa ano e todas as vezes que se derem balanços, 
sendo o termo de encerramento assinado pelo Delegado 
do Governo, pelo Secretário Administrativo e pelo Tesou-
reiro. 

Artigo 38.8  

(Livro de conta corrente) 

i No livro modelo 37 lançar-se-ão todas as impor-
tâncias postas à disposição dos órgãos da adniinistreção 
municipal para realização de obras ou srviços não inte-
grados no orçamento. 

2, No livro serão abertas tantas contas quantas as 
obras ou serviço§ a que se destinem os respectivos finan-
ciamentos. 

Em cada conta se inscreverá, ao alto da folha, O 
nome da entidade financiadora. 

. 
A importância  será escriturada na parte destinada 

ao débito, por dia, per ordem cronológica, com indicação 
d0 numero e data do cheque ou título respectivo, do 
número da guia modelo 39  e da importância recebida. 

5. O livro será encerrado mensalmente, com indicação 
do saldP a transitar para o mês seguinte. 

6 Em 31 de Dezembro e/ou data da conclusão 
das obras ou serviços será iavrado o termo de balanço, por 
cada conta, com indicação do total dos fundos recebidos, 
incluindo o saldo do ano anterior, houver, e o das 
despesas efectivamente pagas, e, bem assim, do saldo a 
tranritar para o ano seguinte ou a remeter à entidade 
finaiiciadora pos- motivo da finalização das obras ou Ser-
viços. 

O termo de balanço será assnado pelo Delegado do 
Gove,rno. 

Artigo 39•0 

(Guias modelos 38 e 39) 

i. A escrituração dos livros modelos  36 e 37 terá por 
base, respectivamente, as guias modelos 38 e 39, 

que serão 
impressas em cor diferente da do modelo 13- 

2. As guias modelos 38 e 39 serão preenchidas em tri-
plicado. 

. 
O número de ordem das mencionadas guias será 

dado pelo Tesoureiro, na altura em que as assinar. 

Artigo 40.0  

(Relação mensal das guiaá modelos 38 ô 39) 

i. No modelo 40 Serão relacionadas tas as guias 
modelos 38 e 39,  oqin indicação dos respectivos números 
e datas e por ord?tm de numração e as quantias corres-
pondentes. 

2. Haverá unia relação para os depósitos e outra pari 
os restantes fundos extra-muni cip ais. 

Artigo 41.° 

(Saídas e levantamentos dos fundos extra-municipais) 

As saídos ou lcvanta1nenos dos fundos extra-niu»icpais  
5eIc feitas através de: 

Ordem de levantamento modelo 41 para a 
devolução de depósitos, ou seu levantamento a 
fim de seirem convertidos em receitas municipais. 

Ordem de pagamento modelo 42, para os restantes 
fundos extra-municipais. 

Artigo 42.0  

(Conta de levantamentos ou saàlas 
de fundos extra-municipais) 

i. No modelo 43 serão relacionadas todas as ordens de 
levantamento e  documentos de despesas extra-municipais. 

Haverá uma relação para os depósitos e outra para 
os restaines fundos extra-municipais. 

As contas serão feitas  em. triplicado, sendo este reme-
tido à Direcção-Geral da Ad.ministtração Interna com o 
balanicete trimestral, e o original e o duplicado encader-
nados com as ordens de pagamento e os justificativos das 
despesas do mês a que respeita 

CAPITULO IV 

Prestação de contas 

Artigo 43.1  

(Conta de gerência do Município) 

1. A conta de gerência do Muiflicipio será organizada 
sL-gunico o modelo 46. 

2. Com  a conta serão sempre renetidos à entidade jul-
gadora os reguintes documentos: 

Mapa comparativo, por capítulo, da receita orçada 
e cobrada (Modelo 47). 

Desenvolvimento da execução orçamental das recei-
tas (Modelo 48). 

Resumo da dcesa paga, distribuída por capítulos 
(Modelo 49). 

(1) Mapa comparativo entre a despesa orçada e paga 
(Modelo 50). 

Desenvolvimento da execução orçamental das des-
pesas (Modelo 50- 

3. 
Devem ainda acompanhar a conta: 

Relação nominal dos membros do Conselho Deli-
berativo, com a Indicação do período de 
gerência de cada um deles,  e bem assim dos 
tesoureiros, com referência ao período em que 
serviram. 

Cópia da actr da sessão em que a conta foi pre-
sente, na parte respeitante à sua aprovação. 

Relação dos encargos assumidos que ficaram  por 
pagar à data do encerramento da conta (Modelo 

5 22 ) - 

Contas mensais das receits co.titUícfas pelas coe-
tas de cobrança modelo 14, com as rcspectvas 
guais (Modelo 13). 



SUPLEMENTO AO «BOLETIM OFICIAL» DE CABO VERDE N.° 31-5 DE AGOSTO DE 1981 7 

Contas mensais das despesas coristirtuídas pelas con- Artigo 45.0 
tas de pagamentos, modelo 28, com as respecti- 
vas ordens de pagamento. (Conta do tesoureiro) 

Certidão ib saldo da abertura (Modelo 53). A conta do tesoureiro será organizada segundo o modelo 
55,  no prazo de 20 dias, contados do fim da gerêflc a, Ou 

Certidão do saldo de encerramento (Modelo 54) de 10 dias, contadas da entrega da Tesouraria, no caso de 
Parecer do Delegado do Governo sobre a conta. transição de Tesoureiro. 

. 
A conta de gerência será elaborada em duplicado, 

remetundo-se o original ao Tribunal Administrativo e de 
Contas. 

A remessa da Conta de gerência deve fazer-se dentro 
do prazo legal wrn guias em dupicado do modelo 45. 

6. Todas as folhas de que se compõe a conta de ge1fl-
tia serão numeradas seguidamente e rubricadas pelo De-
legdclo do Governo e pio Secretário Administrativo. 

Artigo 44.0  

(Conta dos fundos extra-municipais) 

i A cOnta dos fundos postos à disposição da adminis-
tração muaicipal para a realização de Obras Ou serviços 
hão integrados no orçamento mumcipal será constituída 
por: 

Conta corrente geral (Modelo 56); 
Certidão do último balanço; 
Conta dos paganfrntos mensais do modelo 43 acom-

panhados dos respectivos justificativos. 

2. À conta dos fundos extra-fliulucipais de que o  Con-
selho Deliberativo é executor, juntar-se-á a certidão da 
deliberação que a aprovou. 

CAPÍTULO V 

Disposições diversas 

Artigo 46.0  

(Primeira impressão dos livros e impressos) 

A Direcção-Geral da Administração Interna promoverá 
a primeira impressão de todos os livros e modelos constan-
tes do presente diploma para serem distribuídos aos Muni-
cípios fazendo-se entre todos o rateio das respectivas des-
pesas. 

Artigo 47.0 

(Dúvidas) 

Quaisquer dúvidas suscitadas pela execução do presente 
diploma serão resolvida pela Direcção-Geral da Admi-
nistração Interna. 

Artigo 48.0  

(Revogação) 

Fica revogado o «Regulamento dos serviços de contabi-
lidade e Tesouraria dos corpos administrativos», aprovado 
pela Portaria n.° 3 283, de 6 de Novembro de 1946. 

Gabinete do Primeiro Ministro, 30 de Outubro de 1980. 
O Primeiro  Ministro, Pedro Pires. 

Modelos a que se refere o artigo 1.0 da Portaria n.° 69/81 de 5 de Agosto 

Modelo 1 

Diário das receita, 
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Modelo 2 Modelo 4 

Livro .das contas das rece tas cobradas 
Auto de arrematação d 

Capítulo... Grupo... Artigo... Alínea 

Designação da receita 

orçada 

Data 

de guia 
Número  

Receita 

Dia Mês Ano Diária Por meses 

Fscudo .. . ... 

Aos... dias do mês de... do ano de mil novecentos e... 
e sala das sessões do Conselho Delberativo d,.. onde se 
achava reunida a... compOsa do Delegado do Governo.., e 
Conselheiros... 

foi por ele mandado pôr a  lanços de arrematação pelo 

com as condições seguintes:... 

La página 

Modelo 3 

Livro de registo geral de licenças 

I

Número 
de guia Data 

Nome 
do ttular 

Oesignaçlol 
de licença 

Emolumentos 
cobrados 

1 
Observaçes 

: ág'in 

e cumprindo o fuxeionário, foi por ele logo posto em praça 
com os pregões do costume por espaço de tempo sufIcente, 
dando depois sua fé que o... maior . lauço . que lhe haviam 
ofe'ecido foi de escudos.., apresentado por... 

a. página 
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Pelo que o di-to... houve o referido rendimento por arre- Modelo 5 
matado e do mesmo fez entrega ao arrematante... o qual se 
obrigou a cumprir pontualmente todas as condições Supra- Livro de registo de autos de arrematações de móveis 
mencionadas, dando para garantia como Seu fiador e prin- 
cipal pagador a... que se sujetou como se fôsse o próprio 
arrematante a satisfazer todas as cláusulas estipuladas nes- 
te auto. E tanto o arrematante corno o fiador se obrigaram Auto de arremação de... 
a esronder  no juízo desta região se a isso forem compe- 

CONTA  
lidos mesmo que m&idem de domicílio. Aos ... de ... de ml novecentos e 

nesta ... e à porta do edifício d •  Foram testemunhas presentes foi posto em praça, etc., etc. 
Preço da arremate- 

ção... ... ... ...  $... .... 
Selo do conheci- 

mento 

Emolumentos ...... 

Soma ...... 

São esc.... 

que deram entrada na 
Tesouraria pela guia 

de . . .1... 1... Para cstar se lavrou o presente 
auto que vai ser devidamente assi- 

4.a página 
nado. 

Modelo 6 

Livro de regi:o de velocípedes 

Data do registo 

Qualidade Número E Nomes dos proprietlros Residência do Mar Fabricstc da Obaervaçôea 
Dia M&, Ano vekulo fabrica 



e, 

o 

a 
a 

e o 

z 
a.0  
o s  

E °  a o. 0 e o 

o 
o- 

Número 
do registo 

do manifesto 

Número 

----- ' 

Peso ° 

o  
Número 

e Peso o O 
o. 

Numero Õ o 
 

Peso o 

Cr 

Peso 
° 

1 O 

o 

 

O 

')bse vaçc 

g. 

o 

Número 
de ordem 

z o 
2 a 
o. 
o 

a e 

e 
o 

Número 

 

Marca 

Número 

Marca 

Número 

Marca o 

Número O o. 

Marca 

Núme  co 

Marca 

Número 

Marca o 

Número 

Marca 

o o 

! II: 
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Modelo 9 
Liviv de regito de concessões de terreno 

' 

Zo 

Data do pedido 
da concessão 

Ndmc do requerente 

Dia Mis Ano 

Localidade 
aAorada onde está atuado 

terreno requerido 
por 

hectare 

Co Área Área 
Fm para 
que pre- Modalidade 
tende o 1 da Coflcessão 
terreno 

Data do alvarál 
Preço 

da arrematação 
ou foro anual 

Da Mês Ano 

— — — — — — 

Modelo 10 

Livro de registo de conceSsão de terreno para sepultura perpétua ou jazigos 

o 

1 Data do alvará 

1 
1 Nome 

Morada 
00 Cones- 

Data aia ectcesso Local 
do enterramento 

Nome da pessoa 
- __- 

 

Data 
do enterramento 

portãhcia 

o 

e, 1 O 
° O 

do confessionário cionário 1 -u 1 falecida paga 
Z 0 

Dia Mês Ano Dia Mês Ano o 
- Dta Mês Ano 

E 0 1Eo LI 
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Modelo 11 

Livro de registo de enterramentos 

Nárnere 

Data do en-  

tereamento 
Número 

do 
ldentficaço da pessoa falecida 

 N.o 
do 

Importância 

da taxa 
de bilhete 

dem  or

o  

Nome  Filiação de ramento 
5 

Modelo 12 

LLvrO de registo de autos de no:icias por transgressão 

- 

O E 
E 
Z  

Data d.entrada 
do auto 

Nomes e residências  
dos transgressorcs 

Data do auto 

legal 
transgredida 

Importância 

da multa 

Dispos:çáo  
1 

Nomes 

dos autuants 

Data do paga-  

mento da multa 

Distribuição da 
parte dos paric1pao - 

tes ou multadorcs 

-- 
> 

1 1 
Número 

Dia Mês Ano Dia Mês Ano Número Data de ordem 

do paga- 
Data 

o 
da guia 

mento 

- - - - ---- ___ 
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Modelo 13 Modelo 14 

República de Cabo Verde 

Municipio da... 

Guias de receitas municipais n.°... 

Para o Município 

Os... 

.5... 

Capítulo... 

Grupo... 

Artigo 

Alínea... 

3% de multa... 

Juros de móra... . .5... .. . 

Para o  Estado: 

Selo de conhecimento... 

Selo de licença ... . .$... 

Selo de recibo... . .5. 

Selo de assistência... ... $... . . 

Total... 

Pagou... 

morador em... a quantia de... 

proveniente de 

sendo a receita municipal registada no livro M/l a fl. 

Secretariado Administrativo d.......de ... de 198... 

O Secretário Administrativo, 

de...de 198... 

Recibo 

Recebi a inliportânca de 

que registei, discriminadamente, no Livro modelo 24... 

O Tesoureiro, 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Conta de cobrança 

Ano de... 

Conta das cobranças  feitas na Tesourarij, durante O 

mês de.... pe'o Tesoureiro... 

Designação da receita - ______________________________________ 

Artigo Grupo 1 Capítulo 

Importa a presente conta em... 

Cobradas pelas guias modelos 13, números... 

Secretariado Administrativo... 

O encarregado... 

O Secretário Admilistratjvo 

0 Delegado do Governo 
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Modelo IS Modelo 16 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Relação mensal de documentos de cobrança 

Ano de 19... Mês de 

Relação dos documentos de cobrança efectuada na 
Tesouraria durante o ano e mês acima indicados: 

Número Total por 

Guia Conhe- Artigo Grupo Capítulo 
ci.mentc 

Republica de Cabo Verde 

Muni cípio de 

Ano económico, 

Alvará de licença 

Delega-o do Governo do concelho de... 

Faz saber que... conced... licença a... residente em... 
psra..., devendo observar as posturas e os regulamentos 
municipais, sob pena de autuação e de o presente alvará 
P ' ser cassado.. 

Secretariado Administrativo, 

Esta licença é válida até o dia.., de... de '19.- 

0 Delegado cio Governo 

São... documentos... 

.de... de 19... 
O Tesoureiro 

Recibo 

Recebi os documentos constantes da presente relação. 
Secretariado Admijiistrativo... de... de UL.. 
Conferida, 

O encarregado... 

O Secretário Administrativo 

Conta 

Para o Município 

Para o Estado 

rot1 

O encarregado... 

hecc.i a importância supra. 

..ile.. de 19. 

'fu.))rejrc 

O Serre 'co Adn'rinist:aLvo, 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Relação de carga e descart 
Ano de... 

Relação de carga e descarga ri:0  
Relação dos alvarás de licença enviadas á Tesouraria para cobrança.- 

Data do pagamento 
o o E 

, 
Numere . __________ Numero 

do Importância de 
1 alvará alvará Z Dia Mês \no Z  

Modelo li' 

Mês de. 

Data do pagamento 

lmportncia ----«--'----'-- ---.- 

Dia Mè Ano 

1 ranspert 

Importa e presente r' YçO em... 
Secretariado Adm1istrativo,... de... de 19... 

Recibo 
Recebi os alvarás a que se refere esta relação em... de... ele 19...: 

O Tesoueirro, 

TOTAL 

0 Secretário Adminjstrt$.vc 
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]'viO CIO íe.o,i n unção) Modelo 15 

Dos alvarás mencionados nesta relação de carga e des-

carga n.°... se extrai a seguinte relação para descarga: 

mportãnci.a dos alvarás a.°5  

descarregados por cobrança...... 

Importância dos alvarás de.5carregados por devolução. .$... 

Som.......... 

Tesouraria... d de 19.. 

O Tesour'i.ro, 

Confere a importância descarregada po cobrança; 

Foram ieccbdcs os alva-,ás ãescareca(iOs 

lução. 

Secretariado Administrativo d ... .... de ... de 19... 

O Secretario Administrativo; 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Relação dos Remissos 
Ano de 19... Mês de. 

Verificado, 
O Secretário Administrativo. 

Relação dos Remissos n•°... 

Relação dos indivíduos que não pagaram as licenças n 
seguir discriminadas, no prazo regulamentar: 

Licença 

t - 

Nomes o Iniportanci.t 
o . em dMda 

Data E, cie  
0 
z 

Importa a presente relação em 
Secretariado Administrativo d ... . ... de... de 19... 

O.. 

Autorizada a cobrança coerciva dos devedores remissos 
constantes desta relação em reunião de... de.. .de 19... 
de 19... 

O Delegado do Governo 

Modelo 18 

Conta de Cobrança 

Contra-capa 

República de Cabo Verde 

Municíp-O de 

Receita 

Ano de 19... Mês de... 

Importr)ci.t.. . ..$  ...  1 



Modelo 20 

República d 

Municíj 

Guia de aferiç 

aferido 
Foi conferido por e 

estabelecimento de. .. na... o 

1 - Medidas de compri- 
mento; 

II —  Medidas de massa: 

[II —  Medidas de capacida- 
de para. 

Secos 

Lfqudoa 
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Modele 19 Modelo 21 
República de Cabo Verde 

Município de... 

Cadernetas para a cobrança de rendimentos municipais 
Cobrança de rendimentos municipais O 

Ano de 19... Mês 

morador em... pagou a quantia de... proveniente de... 

Secretariado Administrativo do ... de.......de... de 19.. 

Secretariado Administrativo, 

República de Cabo Verde 

Municipal d... 

Conhecimentos para a cobrança de receitas por manifesto 

de gado 

Ano de 19 Mês de.. 

N.°. 

Tabela.., N:°...  

e Cabo Verde 

10 de... morador em .. pagon a quantia de... proveniente de 

e conferi Ção 

onta de... morador em Com om a seguinte discriminação: 
seguinte: 

IV —  Balanças 
... 

—  Taxímetro, conta-qui- 
lómetro ou outros ...  

aparelhos de medir 

VI ... ... ... 

Vil ... 
. .. 

Conta; Secretariado Administrativo .... ... de... de 19... 

$ O Secretário Administrativo. 

Total .$ Recebi. 

Secretariado Administrativo.. 

O Tesoureiro. 
O aferidor, 
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Modelo 22 

Contas dos pagamentos 

Contra-capa Capa 

(9 
República de Cabo Verde 

Município de... 

Despesa 

Ano de... 

Mês de... 

Importância . . .$... 

OeIo 21 

Diário das despesas 

da 
autor za 

do pagamento 0 
o 

Z 

Número 
das ordens 

de 
pagamento 

A favor de quem 
foi liquidado 

Importância - 

Ano Mês Dia -' 



r1 

o 

1 
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Data 1 1 

1 DesignçAo 1 
1 dos lançamentos 1 

Dia Me§ Anol 
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OelO 24 

(Livro Caixa) 

Débito 
(reou'aria) 

Crédito... 



as 
o Modelo 25 

Nome... 

Descontos 
Data a que VENCIMENTO 

respeita a liquidação 

_ 
Mês 
a que 

respeoa 

' 2 PARA O MUNICIPIO 

_______ ________ 

- 

Assistência 
abono 

Compen- 
zo Venci- Ajudas Abono sação aos fun- Pensão d 

sobrvin-1 Da Mês Ano 
is mentos Gratificação de de Soma de cionários Total 

Custo famflia Aposen. tuber- veflC a 
tação culosoa 

Vem de fl.s ... do 1. n.° 

Categoria... 
Segue afls... doL n.o ... 

Di ACONTOS 

PARA O ESTADO PARA OUTRAS ENTIDADES 
Selo 

de 
Caixa Econom ca Cruz 

-- - - 5 etflicltiti 

TOTAL 

  

 

Monienio dos Servidores do Estado 

TOTAL Cota Jóia TOTAL 

Total 
dos 

desconto 
tue -- 

1 
OBSERVAÇÚ 

recebe  
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Modelo 26 

Livro de conta correntes por depósitos 
em organismos de crédito 

Número.. - 

Conta 2 

Designação... - 

Levantamentos lmportãncas levantadas 

Documentos Números Datas Diárias Mensa is 

Depósitos Importâncias depositadas 

Documentos Números 1 Datas Dilf 1 S Mensais 

MODELO 27 

Termo do balanço dsdo ao cofre da tesouraria do 
Município d sob a responsabilidade do tesoureiro 

Aos.. dias cio ms de... do ano de.. .na Tesouraria 
do Munic.ípio de... onde se achavam presentes... Dele-
gado do Governo, ....tesoureiro, comigo ... Secretário Ad-
ministrativo.., se procedeu ao balanço do cofre da mencio-
nada Tesouraria, tendo-se verificado por meio de conferên-
cia e  contagem, existir nesta data o seguinte: 

Para débito do tesoureiro 
Saldo do balanço aflterpr 

•. Receita municipal arrecadada ................... 
Receita do Estado arrecadada 
Descontos efectuados............................ 
Depósitos efectuados............................ 
Fundos extra-municipais recebidas 

. 

Total .......... 
Saldo que transita para a conta seguinte 

Em cofre...................................... 
Depósito no Banco de Cabo Verde..................... 
Depósito em outros organismos de crédito ............. . 

Total .......... 
São escudos.. 
Para constar se lavrou o presente termo quei va ser de-

vidamente assinado por todos que nele intervieram. 
O De]eg. do Governo 

O teiueiro 

0 Secrtário Adm1niistriivo,  

Modelo 28 
República de Cabo Verde 

Município d... 

Conta dos Pagamentos 
Ano de 19... Mês de... 

Conta dos pagamentos efectuados na Tesouraria.., du-
rante o més e ano acima referidos: 

da 
despesa 

o 

z ,0  

'O 

Designação  

Total por. 

Números Artigos Capítulo. 

Importa a presente conta em... 

Secretariado Adniinjstralvo .....de... de 19... 
resoureiro, 

O Secretário Administro tivo 

0 Delegado do Governo, 

Soma ...... 
Para crédito do tesoureiro 

Despesa municipal paga ..................... 
Despesas extramunicipais ... ... ... ... ... ... ... 
Descontos transferidos 
Depósitos levantados .................... 
Receitas do Estado transferida 



VENCIMENTOS 

Vencimento base .................. 

Abono de família.................. 

Gratificação para falhas ............Id.. 

Comparticipação............... .. 

Gratificação .................... 

Soma do ilíquido .. 

DESCONTOS 

Receita do Estado e do M:nimpi9. 

Selo de recibo ............ 

Comp. de aposentação ......1 
A. F. C. Tuberculose .... 
Selo de assistência........... 

Pensão de sobrevivência 

Asastência no exterior ao 

funcionário 

Operações de Tesouraria: 

Montepio Cota ........ 
dos Servid. Sub por sob. . . . 
do Estado Jóias .........$ 

da Rep. de Empréstimo .. . 

Cabo Verde Deo deGén.... 

Caixa ECOTI. Postal—Emp. . . . 

Selo da Cruz Vermelha...... 

reher 

Recebi da Tesouraria municipal, a im-
portânca supra relativa ao mês de... de 19... 

Em... de... de 19.... 

PAGUE-SE, 

Delegado 
do Governo, 

VERIFICADO, 

O Secretário 
Administrativo 

Livro rn/25. fls 

Em..!!., 

por 

Livra m,.'22, is 

Em.. /........ 

por 

liquidado cm 

.../.. .1 
sob o n.... 

Por... 

Descarga de 
pagamento 
no livro 

m/23; por 

SLPL1\IENT() AO BO1,ET1M OFICIAL) DE CABO VERDE N.° 'i 
- 

DE AGOSTO 1)E 1(481 

Ordem ci' 

pagameato 

N. 

Modelo 29 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Ano económico de 19...  

Cap. .. Art, ... N.°... Alínea... ImpOrt.a . . 

Cap... Art,  N.°... Alínea... lmport.' ...... 

Lap. .. Art, ...  N.O ... Alínea... import., .. 

Cap. ... Art. ... N.°... Alínea... Impert» ..... 

l\cde10 29 (rerso) 
Observações 

Faltas 1 Justificadas desde Janeiro - 

Não jugtifi.cadaa desde .)ane ira ... ...  - 

Da Junta de Saúde 

Licença Disciplinar ... ... ... ... ... ...  ...... - 

Registada ................... — 

Em efectivo todo o més. 

O empregado que preencheu a título. 

O secretário Administrativo, 

Pago em......../ 19.... 

O tesoureiro... 

Nome... 

Categoria... 

Diploma de nomeação.., de . . .1... de... (b. O e.°...) 

Data do visto.. ./.. 1... (B. O. n.°...) 

Bilhete de identidade a.°... 

Modelo 30 

República de Cabo Ver.-'e 

Município de... 

PAGUE-SE 
O Doi.gado do Governo, 

VER [FICADO. 

O Secretário Administratv' 

.:\::o económico de 19... 

Folha de... do mês de... de 19... 

Cap.... Art, N:°... Alínea...... 
Cap.... Art, N:0... Alínea............... 

Osdemn de lia- Cap.... Art, N:°... Alínea............... 
gamento n.°... Cap.... Art. N:°... Alínea................. 

Cap.... Art, N:°... Alínea ...  ... .......... 

rn .. / de / 
Cap.... Art, N:°... Alínea 
Cap.... Art, N:°... Alínea............... 

Importância ilíquida ............. 
Averbado no 
livro m/25, DESCONTOS 

Receitas do Estado e do Município: 
por 

Selo de recibo 
ompensação de aposenta- 

Lançado no ção .................. 
livro m/22, Assistência 005 funcioná- 

rios tuberculosos......... 
Selo de Asistênc... ... ... ...  .... 

por... Pensão de sobrevivência .. .  
Assistência no exterior ao 

funcionário 
Liquidado em 

... 

/ 
Operações de Tesourari:s: 

sob o n. ... Montepio dos Servidores 
do Estado 

Selo d Cruz Vermelha......... 
por.. ... 

Descarga do ... . . . 
pagamento fl() ... . . . 
livro m/23; ... 

... 

por...  .. .. .............. 

Importância líquida a pagar ... 



l5dode10 30 (cont 'aÇO) 

- - - - ---- 

- 

DESCONTOS 

RECEITAS DO ESTADO E DO MUNICIPIO °ECEIT&S DE 0!' i - RACÕES DE TESOURARIA 

• Assistencia Compcn- Monteno dos S. do Estado e 
Selo Compensa- no cxteror,  TOTAL 
de ção de ao 

=e 
TOTAL --•--- - - • 1OTSI.  GERAL 

recibo aposentação 
- runcondrio vência 1 1 C. 

VENCIMENTOS 
D:plo Data rna 

d Visto  eda 

Vencimento = Ide 
a p 

A
base ara 

bonw 
 

Números 
de ordem Categorias Nomes 

H líqsridr Observações j o a recebe:  

o 

o 

o 

> 

-d 

Total 

- - 
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Modelo 30 (Con'inn(içdo) 
Foi esta folha paga na importância de... 

O Tesoureiro, 

Fica por pagar o seguinte: 

Categoias Nomes líquido Descontos Líquido 

-\no de 19 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Folha de salários 

Modelo 32 

Mês de... 
Esc.... 

MODELO 

aepúhllca de Cabo Verde 

Município de... 

Ano económio de 19... Ordem de pagamento n.... 

Cap.... Art.... N.°... Alinea... .4... 
Art.... N.°... Alínea... ... 
Art.... N.°.. Alínea... ...  

Art.... N.°... Alínea... ... 
Art.... N.°... Alínea... ...  

Art.... N.°... Alinea... 

Importância Ilíquida ... 

PAGUE-SE Selo de recibo .4... 
Selo de assistência ...... 

Delegado do Governo.Selo de cruz vermelha. .. 
4...... 

Importância líquida ... 

A... 
VERIFICADO; 

O Sec. Admin.ist. á devida a quantia de 

• 
Lvro m/22, fls. 

proveniente de 
 

liquidado 

rn...... 

sob o n.° 
Despesas dos Serviços 

por 
... Os justificativos da despesa ficam ar- 

quivado na Secretaria: 
Descarga de paga- 

de... /... 
mento no livro m/ ... de ... 1... 

/23; em .../.../... Requisição uso :ii 
de... 1... 

por... ... de... 1... 

Recebi da Tesouraria Municipal, a 
importncia supra. 

Emde... de 19 

Verificado: Visto e pague-se. 

O Secretário Administrativo, ­/ . . .1... 

O Delegado do Governo, 

Salários vencidos pelo pessoal empregue... 

durante o período de... de... a... de... de 19... 

Salá rio 
Númcro N o  de dias 

dc Nome ImpregO de  
ord;n trabalho Didrio 

TOTAL 

Importa a presente folha de salários na quantia de 
.que foi integralmente paga aos interessados conforme 

discrmijnação feita na mesma e na p;esença das testemu-
nhas abaixo assinadas. 

Secretariado Administrativo d .... ... de ... de 19 

O Pagador, o..., a) 

As testemunhas: 

a) 0 responsável pela elaboração da folha 



República de Cabo Verde 

Município de... 

Balanqete diário de movimento de fundos: 

Dinheiro entrado Dinheiro saído 

Designação importância Designação liaiponâncl, 
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MODELO 33 MODELO 34 

a)... 

Cap'... Artigo... Na.. Alínea... 

Ano económico de 19... Requisição n:°... 

b)... 

Requisita-se à... os artigos abaixo men-

cionadoe: 

1 Quanti.f Designação des Preço 
por Total 

1 
dades artigos 

1 unidade  1 

O Delegado 
do Governo 

Autor.zadot 

em .../...J... 

1 O Delegado 
do Governo 

- Receitas muni 
cipais 

- Fundo ex trama 
n.icipais: 

Depósitos; 

Outros fui' 
dos. 

- Despesas mUn 
cipais 

- Fundo extramj 
nicipafa: 

Levanta 
mento de d( 
pósitos; 

Outras de 
pesas. 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Autorizado em 'es-
são do Conselho 
Deliberativo de 

.1...!. 

Verifiquei a exac-
tidão da classifi-
cação 

Em.. .7... / 

Certifico, que a despesa é legal e o se 
montante tem cabimento na verba pró-
pria, que acusa a seguinte posição; 

Despesa orçamentada ... ...  

Despesa já autorizada .. 

Saldo ... 

lmportânçia desta requisição . . . 

Saldo que passa ...... 

de ... de19... 

O responsável da escrita, 

O Secretário Administrativo, 

a) Requisitante. 

,) Designação da dotação orçamental. 

) Riscar se não interessar. 

1 Liquidação n.° 

O responsável 
da liquidação, 

Ordem de paga,  
mento n.° 

Nos documentos de despesa foram efectuados descontos 

no montante... 

de... 19 

O Tesoureiro, 

Recebi o duplicado. 

./.../ 19... 

O Secretário Administrativo. 
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MODELO 35 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Balancete das r,eceits cobradas e despesas 
pagas, por capítulos 

o Receitas 

Total 
Cobrados das cobrançaa 

1.) - Designação até fins Cobrados 
110 

p  r capítulos 

do trimes- 
tre anterior trimestre 

Recei tas ordinárias 
Receitas correntes 

1 - Impostos directos 
2 - Impostos indirec- 

tos 
3 -Taxas, multas e 

outras penalidades 
4 - Rendimentos de 

propriedade 
5 - Transferências 

corentes 
6 - Venda de bens du- 

radouros 
7 
- Venda de serviço 

e bens não dura- 
douros 

8 - Outras receitas 
correntes 

Receitas de capital 

9 - Venda de bens de 
investimento 

10 Transferências de 
capital 

11 - Activos financei- 
ros 

12 - Passivos financei- 
ros 

13 —Outras receitas de 
capital 

14 - Reposições 
15 —Contas de ordem 

Soma 

Receitas extraordk 
nrias 

Secretariado Administrativo d 

Despesas 

Total 
Realizadas das despesas 

a 
O até fins Realizados por c, pituls 

Designação do trimestre '° 

anterior trimestre 

Despesas ordinárias 

Soma 

Despesas extraordi 
riárias 

Soma 

Total das despesas 

Saldo do trimeftre 

Total geral 

O TesoweirO, Secretário Administrativo, O Delegado do Governo, 

p.. 
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MODELO 36 

Livro de Registo de Entrada e Saída de Depósitos 

Débito 

Data 

Nome do depositante )rigcm do depósito , 

z 
importância 

(Livro) 

Crédito 

Data 

Levantado por: 

Número 
de 

ordem Importância 
de 

levantamento 

MODELO 31 
Livro de Conta Corrente 

Débito a) 

Data do registo Documentos Número 
da 

Oui* 
modelo 39 

Importância 
recebida,  

Dia Mês Ano Designaçio Data 

- 

a) Entidade finainciadora. 
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Crédito 

Liquidações 

Origem das cãespasaa com indicação do nome da entidade fornecedora: 

Número 
ias ordens 

da 
Importâncias 

panas 

Dia M ADO 
'agamentr 

MODELO 38 

República de Cabo Verde 

Guia de Depósito 

Município de... 
Ano de 19... Mês de... 

DEPÓSITOS 

Vai... 

morador em... 
depositar a quantia de 

proveniente de... 

a qual foi lançada no Livro M/36 a fis.... 

Secretariado Administrativo de.......de... de 19... 

O..., 

O Secretário Adndnlstratáv., 

RECIBO 

Recebi a importância de... 

que registei no Livro M/24 a fls.... 

... de...delO.... 

O Tesoureiro, 

MODELO 39 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Guia de outros Fundos Extra-Municipais 

Ano de 19... Mês de... 

Guia n.°... 

Importância ...  

destinada a... 

a qual foi lançada no Livro M/37 a fls.... 

Secretariado Administrativo de.......de... de 19... 

O..., 

O Secretário Administrativo, 

RECIBO 

Recebi a mportúncia de... 
Que íegistei no Livro M/24 a fls.... 

de... de 10.... 

0 Tesoureiro 

Guia n.°... 

Importância ...$... Vai... 

morador em... 

entregar a quantia de... 

proveniente de... 



Importância iliquida... 
Selo de recibo... 
Selo de assistência... 
Selo de cruz vermelha 

Importância liquida... 

Verificado. 

O Sec. Admlnlst. 
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WI'PT ̂  Ali MODELO 41 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Relação mensal de documentos de cobrança 

Ano de 19... Mês de... 

República de Cabo Verde 

Município de... 
Ordem de levantamento n.°... 

Autorizado. 
O Delegado do Governo; 

Importância... 
A... 

Relação das guias de ... cobrados durante o mês e ano morador em... 
acima indicados: é devida a quantia... 

proveniente d... 

Guia MI... 

Importâncias 

Número Data 

São... guias 

de.. .de 19... 

O Tesoureiro, 

RECIBO 

Recebi as guias constantes da presente relação,  

Secretariado Administrativo d .... ... de... de 19.. 

Conferida; 

0 Secretário AdministrJ'' 

a qual foi lançada no Livro M/36 a fis:... 
Secretariado Administrativo d .... ... de ... de 19... 

O... 

O Secretário Administrativo: 

RECIBO 
Recebi a inpotância d... 

Em ... de ... de 19... 

MODELO 42 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Ordem de pagamento n.° 

Autorizado, 

Liquidado em .. .1 

/.../... sob o n.°... 
Os justificativos cio despesa ficam ar 

quivadorsr na Secretaria. 

Requisição n.° ... de .../. ../... 
Pago em 

de .../...j... 
O Tesoureiro, 

Recebi da Tesouraria Munlcjpal a Im-
portância supra. 
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MODELO 43 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Conta de levantamento de depósito ou de despesas 
extra-municipais 

Ano de19... Mês de 

Conta ... efectuados na Tesouraria durante o mês e ano 

acima referidos: 

lmporta a presente conta em 

Secretariado Administrativo d .... ... de... de 19... 

O Tesoureiro,  

MODELO 44 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Guia de débito ao Teour€fro 

N.° - - 

O Tesoureiro debitar-se-á na «Caixas pela quantia de 

proveniente dos descontos efectuados nas ordens de paga-

mento n.° ... conlomie consta do balancete diário do móvi-

mento de fundos: 

de 19... 

O Secretário Administrativo; 

Foi debitada a quantia supra, no Livro «Caixa» a fio... 

.1.. .1... 
O Tesoureiro, 

MODELO 4' 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Guia de remessa 

remete a... a conta de gerência do ano de..., acompa 
nhado dos seguintes documentos: 

—Cópia de acta de sessão, na parte oue se refere 
à aprovação da conta: 

-Relação dos responsáveis pela gerência. 

-Modelos 46 e 47 

—Modelos 48, 49 e 50 

—Modelo 51 

- ... maço (s) de doci.imenio de receita 

-- .. maço (s) de documeno de despesa 

O Secretário Administrativo, 

0 Delegado do tÈ4lvern0: 
O Secretário Administrativo, 



Débito 

Impor 
Designação da receit 

Parciali 

Saldo da ge 
rência anterior 

—Em cofre 
—Em depósito 

RECEITA 
ORDINÁRIAS 
Receitas cor 

entes 
- ImrpostOS di- 
rectos 
- Impos.os .nd'- 
rect s 
- Taxas, multas 
e outras penali- 
dades 
- Rendimentos 
Ele propriedade 
- TransferÉ" 
ias cOrrefl1d 
-Venda de bens 
duradouros 
—Venda de ser- 
viços e bens não 
duradouros 
- Outras recei- 
tas correntes. 

Receitas de ca- 
pital 
- Venda de bens 
de investimento 
- Transferências 
de capital 
Activos financei- 
ros 
Passivos finan-
ceiros  
Outras receitas 
de capital 
Reposições 
Somam as recei- 
tas correntes e de 
capital 
Contas de ordem 

Somam as recei- 
tas ordinárias 

RECEITA EX- 
TRAORDI- 
NÁRIA 

MODELO 46 
República de Cabo Verde 

Município de... 

Conta de Gerência do ano de 

Crédito 

tincla Impo 

Designação de despesa 
Totais ParciaL, 

Despesa ordiná-
ria 

Soma a despesa 
ordinária 

Despesa extraor-
dinária 

Soma a despesa 
extraordinária 

Total das des- 
pesas ordinárias 
e xtiiaordiná-
rias 

Saldo para a 
gerência seguln.. 
e: 

— Em cofre 

-Em depósito 

rtância 

ToEas 
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MODELO 47 
República de Cabo Verde 

Município de... 

Conta de gerência 

Comparação por capítulos, da receita orçada e cobrada 
em... 

Diferença 
Designação de receita Orçada Cobrada 

Para mais Para menos 

Receita ordinária 

Soma 

Total 

O Secretário Administrativo; 

O Delegado do Governo; 

República de Cabo Verde 
MODELO 4 

Município de... 

Ano económico de 

Conta de gerência 

Desenvovirnento da execução orçamentar de recoLa e com- 
paração entre as verbas orcadas r'nhrn,-In. 

o 

° 
°Sr Degnação 

das 
i receitas 

Verba 
orçada 

me,, 
 

Cobrança 
efectuada 

Diferenças 

Para maiarara 
1 

Soma a receji 
extraordinária 
Total das rece 
tas ordinárias 
extraordinárias 

de ... 19... 

Receitas correntes 

Receita de capital 

Recita extraordinária 

O Tesoureiro; 

O Delegado do Governo; 

O Secretário Administrativo: 

de ... 19... 
O Tesoureiro; 

O Secretário AdministraVv. 

0 e1eeado do Governo: 
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MODELO 49 
República de Cabo Verdo 

Conta de gerência 

Município de 

Resumo da despesa paga fio ano de ..., distribuída por 
capítulos e qiasses do orçamento 

C.. Designação 

Despesas correntes Despesas capital 

Total 
das despesas 

Vence 
- 

Outras ( Pensões 
despesas Aquisição e Activos 

e com abono de de Aqusição 
O bens de serviços 

Outras 
despesas 

Investi. 
mento 

e passvoa 
financeiros 

Outras 
daspesas 

sah'.os família 
pessoa (  

Despesa ordinári'i 

Despesa extraordiná- 
ia 

Total 

de ... 19... 

O Secrtá.rie Ai1minstratIvO; O Delegado do Governo; 

Modelo 50 

República de Cabo V'rde 
Município de... 

C'onta de gerência 
Mapa comparativo por classes entre a despesa 

orçada e paga no ano de... 

Orçada 
Diferença 

Designação de despesa (com altera Paga 
çao) Para mais 1 Para meno 

Despesa ordinária 

Dcspas correntes 

Vencimentos e salários 
Outras despesas com o 

pessoal............ 
Pensúe e abono de fa- 

... 
Aqui.,içã de bens...... 
Aquião de serviços... 
Outras despesas ...... 
Contis de ordem...... 

Soma ...... 
Despesas de capital 

Investimento ......... 
Activos e passivos fi- 

nancei ros 
Outras despesas 

Soma 
Despesa extraordinária 

O Secretário Admin1strativt 

0 Delegado do Governe 
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Modelo 51 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Ano económico de.. 

Conta de gerência 

Desenvolvimento da execução orçamental de despesa e comparação entre as verbas orçadas e pagas. 

e 
L) 

o 

E Designação de despesa Verba irçada 

Alteraç.5es ao 
orçamento o 

 . 

Q 

E 

Diferença 
entre 1 o 3 

inportâncaa po 
pagar no fim d 

O Tesoureiro, O Secretário Adminitrativ, O Delegado do Governo, 

MODELO 52 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Ano económico de 

Conta de gerência 

Relação dos encargos assumidos que ficaram por pagar 
à data do encerramento de conta. 

'lonie do credor 
Natureza do 

encargo 

Rubrica orça 
mental por 

onde devia 
ter sido 
so atisfeit 

Irspor1ncia 

in 
sucinta do 

motivo por 
que o paga-

mento 
não se efec.  
tuou durante 

eerr' 

lODEL() i) 

República de Cabo Verde 

Município de. 

Ano económico de... 

Certidão do saldo de abertura 

Certifico que a conta relativa à gerência de.,. abriu com 
saldo de... sendo: 

—Em cofre 
—Em depósito 

Por ser verdade, passo a presènte certidão que vai as-
5inada por mim e autenticada com o Selo branco. 

O Secretário Administrativo, 

MODELO 54 

República de Cabo Verde. 

Município de. 

Ano económico de 

Certidão do saldo de encerramento 

Certifico que a conta relativa à gerência de... éneérrou 
com o saldo de... sendo: 

—Em cofre 
-Em depósito 

Por Ser verdade, passo a presente certidão que vai as-
sinada por mim e autenticada com o selo branco. 

0 Secretário &dinlnistrativo, 0 Secretário Administrativo, 
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MODELO 3) 

República de Cabo Verde 

Município de... 

Conta do Tesoureiro ... relativa ao período de ... a 

Débito Crédito 

Importância. Importância. 
Ocaignaçio da r'ceità 

Parciais Parcial. Totaia 

1 -Saldo da ge-
rêricia anterior; 

—Fundos mu- 
nicipais 

—Fundos ex~ 
tra inuniçi- 
pais 

lI­Receita or-
rlinária 

Receitas cor-
rentes 
—IrrIpoStos dl-
rectos 
- Impostos mdi-
reqios 
- Taxa, multas 
e outras penali-
dades 
- Rendimentos 
da propriedade 
- Tranferências 
correntes 
—Venda de bens 
duradouros 
—Venda de ser-
viço e bens não 
duradouros 
- Outras recei-
tas correntes 

Receitas de 
capital 
—Venda de bens 
de investimento 
- Transferên-
cia de capital 
- Açtivos finan-
ceiros 
—Pasç-vos finan-
oeiros 
—Ouras receitas 
de capital 

Reposições 
Somam as re-

ceitas correntes 
é dê capital 

Contas de Õ-
dem 

Somam as re-
cei as ordinár as 

Receitas ex-
traordinárias 

Sorna it5 re-
ceitas extraordi-
nárias 
111 — Fundos ex-
tramunicipais: 
- Dêp6Sit6 

Otitris 
Somam os fun-

dos extramunici-
pais 

Total geral  

1 - Despesa or-
dinária 

Soma 

II - Despesa ex-
traordinária 

Sorna 

Total das des-
pesas ordinárias 
e extraordinárias 

III -Fundos ex-
tramuniçipais: 

- Depósitos 

- Outros 

Soma 

av - Saldo pa-
ra a gerência 
seguinte: 

- Fundas muni-
cipais 

—Fundos extra 
municipais 

O Tesoureiro, 
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Modelo 56 

RepbIica de Cabo Verde 

Município de... 

ccrrente ra1 doa i.ndos extra-m . ucipais... 

Obra ou Serviço: 

Débito. Crédito... 

Fundos recebidos Despesas pagas 

Número 
ANOS 

Data da Importâncias Meses lotais - 

gua M/39 1'... 

Janeiro. 

Few'reiro... 

Março... 

bri1... 

Maio. 

Jlf 

JulIo.. 

Agos...... 

Setembro... 

Outubro.. 

Novembro.. 

De;..ubro 

-__ 

Soma 

Total geral... Saldo... 

Importa o débito da presente conta em... 

o e o crédito em igual quantia. 

Secretariado Administrativo d .... ... de .. .e 19... 

Conte: 
O Secretário Administrativo, O Delegado de Governo 



MPRBNSA NACIONAL DE CABO VERDl 


